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Sao José do Barreiro, 25 de julho de 2022.

OF.GP n.° 50/2022

Senhor Presidente,

Respeitosamente, venho a presenga de Vossa Exceléncia, para
encaminhar a essa Egrégia Casa Legislativa, visando apreciagdo, discusséo e votagéo
em Regime “Urgente/Urgentissimo” do PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR 03, DE 25
DE JULHO DE 2022.

Dispde sobre a reorganizag&o administrativa da Préfeitura da Estancia Turistica de Séo
José do Barreiro e da outras providéncias.

_CAMARA MUNICIPAL
PROTOCOLO N° Qb

S. J. do Barreiro QLJM_

U

‘ilene Ap de C Rodrigues
Servicos Gerais
Camara Municipal

Excelentissimo Senhor

Ver. DJALMA SANTOS ANDRADE
DD. Presidente da Camara Municipal de
Sao José do Barreiro - SP



Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Séao José do Barreiro - SP

~/0
o {@
Avenida Virgilio Pereira,N°231 - Centro \

CEP: 12830-000 Tel: (12) 3117-1288
CNPJ: 45.200.623/0001-46

ADM: 2021/2024

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR 03, DE 25 DE JULHO DE 2022.

DispGe sobre a reorganizagdo administrativa da
Prefeitura da Estancia Turistica de S&o José do
Barreiro e d4 outras providéncias.

Art. 1° - A organizagdo administrativa da Prefeitura da Estancia Turistica de S3o José do Barreiro,
Estado de S&o Paulo, obedecera ao disposto na presente lei como segue:
TITULO |
DA REORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA DA
ESTANCIA TURISTICA DE SAO JOSE DO BARREIRO
CAPITULO |
DO AMBITO E OBJETIVO

Art. 2° - Compete a Administragdo Municipal promover tudo que diz respeito ao interesse local e ao
bem-estar da populagéo, conforme o disposto na Constituicie Federal e na Lei Orgénica do
Municipio da Estancia Turistica de Sdo José do Barreiro. '
Art. 3° - Para consecugéo desse objetivo, esta lei dispde sobre a reforma administrativa, nos
aspectos referentes a reestruturagédo organizacional da administragao direta da Prefeitura Municipal
da Estancia Turistica de Sao José do Barreiro.
Art. 4° - S3o metas do servigo municipal:

| - facilitar e simplificar o acesso dos municipes aos servigos municipais e promover a
sua participagdo na vida politico-administrativa do Municipio, para melhor conhecer os anseios e
necessidades da comunidade;

Il - agilizar o atendimento ao municipe quanto ao cumprimento de exigéncias

municipais de qualquer natureza, promovendo a adequada orientagao;

Il - elevar a produtividade dos servidores propiciando cursos de treinamento e
aperfeigopamento.

IV - adotar mecanismos para acesso a informagdo e tecnologias para melhor
eficiéncia do servigo publico.

CAPITULO I
DOS FUNDAMENTOS DA AGAO ADMINISTRATIVA

Art. 5° - As atividades da Administragdo Municipal sujeitar-se-do, em carater efetivo, aos
fundamentos estabelecidos no artigo 37, caput da Constituigao Federal e aos seguintes:

| - planejamento para o desenvolvimento sustentavel, ﬁ/
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Il - coordenagé&o entre as Secretarias e demais agentes envolvidos;

Ill - descentralizagdo com delegagdo de competéncias para maior agilidade no
atendimento do interesse publico;

IV - racionalizagdo e aperfeigoamento dos servigos plblicos;
Art. 6° - O planejamento, instituido como atividade constante da Administragéo, & um sistema
integrado que visa promover o desenvolvimento do Municipio, compreendendo a seleg&o dos
objetivos, diretrizes, programas e outros procedimentos, determinados em fungéo da realidade local.
Art. 7° - As atividades administrativas e a execugéo de planos e programas seréo resultantes de
efetiva coordenagéo entre as Secretarias e demais 6rgaos e agentes envolvidos de cada nivel
hierarquico.
Art. 8° - A descentralizagdo sera realizada no sentido de liberar os dirigentes das rotinas de
execucdo e das tarefas de mera formalizagdo de atos administrativos, para concentrarem-se nas
atividades de planejamento, supervisdo e controle.
Art. 9° - A delegagdo de competéncia sera utilizada como instrumento de descentralizagédo
administrativa, objetivando assegurar maior rapidez e eficacia as decisoées.

§ 1° - O ato de delegagao indicara a autoridade delegante, a autoridade delegada e as
atribuigbes, objeto da delegagao, de forma clara e precisa.

§ 2° - A Administragdo Publica Municipal podera celebrar contratos de concesséo de
servigos publicos, terceirizando sua realizagdo, quando conveniente e nas hipéteses legais,
observando os termos da Lei Organica do Municipio.

Art. 10 - A Administragdo Municipal, além dos controles formais de obediéncia a preceitos legais,
dispora de instrumentos de acompanhamento e avaliagdo dos resultados da atuag&o de suas
Secretarias, 6rgados e agentes.

Art. 11 - O controle das atividades da Administragdo Municipal sera exercido, compreendendo:

| - o controle, pela chefia competente, da execugdo dos programas e da observancia
das normas que disciplinam as atividades especificas do 6rgéo controlado;

Il - o controle da utilizagéo, guarda e aplicagéo de dinheiro, valores e bens plblicos.
Art. 12 - Os agentes da administragéo publica, buscando a eficiéncia, perseguirdo o bem comum no
exercicio de suas competéncias de forma imparcial, sempre em atengéo a qualidade, primando pela
adogdo de critérios legais e morais necessarios para a melhor utilizagdo possivel dos recursos
publicos, evitando desperdicios e garantindo a rentabilidade social.

Art. 13 - Para a execugdo de seus programas, a Prefeitura da Estancia Turistica de S&o Jose do
Barreiro podera utilizar-se de recursos colocados & sua disposigdo por entidades pUblicas e
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particulares ou se consorciar com outras entidades para a solugéo de problemas comuns e melhor
aproveitamento dos recursos técnicos e financeiros, observadas as disposi¢ées legais.
CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
Art. 14 - A Administragéo Direta € composta pelos seguintes 6rgéos, que passam a ser criados ou
reestruturados:

I- Gabinete do Prefeito Municipal.

Il- Secretaria de Seguranga e Défesa Civil.

lll- Secretaria de Administragao.

IV- Secretaria de Finangas e Planejamento Orgamentario.

V- Secretaria de Desenvolvimento.

VI- Secretaria de Meio Ambiente e Agricultura.

VII- Secretaria de Planejamento, Obras e Servigos Publicos.

VIll- Secretaria de Turismo, Cultura, Esportes e Lazer.

IX- Secretaria de Agdo Social e Cidadania.

X- Secretaria de Educagéo.

Xl- Secretaria de Salde.

CAPITULO IV
ESTRUTURA BASICA DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA
Art. 15 - As estruturas administrativas e funcionais basicas dos 6rgéaos poderdo compreender, dadas
a natureza e nivel de atuagao, as seguintes unidades funcionais e atividades, hierarquicamente
organizadas:

| - DEPARTAMENTOS: com fungbes basicas de lideranga, organizagdo e controle em
sua area de atuagdo; articulagdo de programas e projétos especificos, execucédo de servigcos
auxiliares necessarios ao funcionamento regular do 6rgdo e desenvolvimento de atividades
especificas junto as suas unidades integrantes.

Il - COORDENADORIAS: programam agdes basicas de organizar e operacionalizar os
processos de trabalho ou atividades de natureza técnico-administrativa inerentes a sua area de
atuagéo, subordinando-se diretamente ao Departamento, quando existir, caso contrario, diretamente
a sua Secretaria Municipal.

Il - DIVISOES: executam atividades dentro do campo de atribuigdo que integram,
subordinando-se diretamente a Coordenadoria, quando existir, caso contrario, diretamente ao
Departamento ou a sua Secretaria Municipal.

CAPITULO V 4/
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FUNGOES BASICAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA
' SEGAO |
Fungdes Comuns aos Orgios da Administragédo Publica Municipal

Art. 16 - Sao competéncias de todas as Secretarias Municipais:

| - oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulagido de diretrizes gerais e
prioridades da agdo Municipal;

Il - garantir a concretizagdo das politicas, diretrizes e prioridades definidas pelo
Governo Municipal para a sua area de competéncia;

Il - garantir a0 Governo o apoio necessario ao desempenho de suas fungbes e
especialmente as condigdes indispensaveis para a tomada de decisdes, coordenagéo e controle da
Administragdo Municipal;

IV - coordenar, integrando esforgos, os recursos financeiros, materiais e humanos
colocados a sua disposi¢éo, garantindo aos seus 6rgéos o apoio necessario a realizagao de suas
atribui¢bes;

V - participar da elaboragdo do orgamento municipal e acompanhar a execugio do
mesmo, assessorar o Prefeito Municipal na formulagéo da politica administrativa, na area de atuagéo
de sua Secretaria;

VI - avaliar o desenvolvimento de trabalhos qualitativa e quantitativamente;

VIl - informar processos e demais documentos relacionados as atividades de todos os
orgaos que integram a estrutura administrativa da Secretaria; e

VIl - analisar e assinar todas as requisicSes de compras e contratagéo de servigos dos
6rgaos dos Departamentos, Coordenadorias e Divisdes.

IX - elaborar o planejamento institucional, os planos das a¢des de rotina e os planos
especiais, controlando e avaliando as metas propostas;

X - executar o Programa de sua (s) Unidade (s) Orcamentaria (s), respeitando as
diretrizes e metas contidas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Orgamentarias;

Xl - operacionalizar, controlar, avaliar e propor alternativas para o desenvolvimento das
politicas municipais vinculadas a sua area de atuagéo institucional.

CAPITULO VI
DA COMPOSIGAO E COMPETENCIA DOS ORGAOS
SEGAONl
DO GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Art. 17 - O Gabinete do Prefeito Municipal € composto da seguinte unidade administrativa:
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| - Gabinete do Executivo.

Il - COORDENADORIA DE RELAGOES INSTITUCIONAIS.

Il - COORDENADORIA DE GESTAO EM COMUNICAGAO SOCIAL.
Art. 18 - Ao Gabinete do Prefeito Municipal compete assistir diretamente o Prefeito Municipal em
suas fungdes politicas e administrativas, organizando e agendando o seu expediente de trabalho,
suas audiéncias internas e externas, o atendimento aos municipes e 0 seu encaminhamento, tendo
como atribuigdes:

a) assistir o Prefeito Municipal em suas fungées politicas e administrativas;

b) assessorar o Prefeito Municipal nos contatos com os demais Poderes e Autoridades;

c) assessorar o Prefeito Municipal no atendimento aos municipes e entidades
representativas de classe; '

d) organizar e manter arquivo especial para os documentos e papéis que interessem
diretamente ao Prefeito Municipal;

€) executar, se necessario, outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo
Prefeito Municipal; e

f) supervisionar as unidades que lhe sdo subordinadas.
Art. 19 — A Coordenadoria de Relagbes Institucionais € a unidade encarregada de articular o
Executivo com os demais Poderes e 6rgaos, coordenando as agdes de representagédo do Governo
para que seja mantido um dialogo ativo e transparente com o Poderes Legislativo e Judiciario, bem
como com toda a Sociedade.
Art. 20 — A Coordenadoria de Gestdo em Comunicagdo Social € a unidade encarregada de
assessorar o Prefeito e as Secretarias no relacionamento com a imprensa, preparar, organizar,
coordenar e atualizar a publicidade institucional dos atos, programas, obras, servigos e campanhas
dos 6rgaos publicos municipais com carater educativo, informativo ou de orientagao social, arquivar
e organizar todos os registros em midia eletrnica, alimentar a imprensa em geral e as redes sociais
oficiais sobre os atos da Prefeitura e seus 6rgaos.

SECAO Il
SECRETARIA DE SEGURANCA E DEFESA CIVIL
Art. 21 - A Secretaria Municipal de Seguranga e Defesa Civil tem sob sua responsabilidade as
seguintes unidades administrativas: y
| - Gabinete do Secretario de Seguranga e Defesa Civil.
Il - DEPARTAMENTO SEGURANCA CIVIL



Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Séao José do Barreiro - SP
Avenida Virgilio Pereira,N° 231 - Centro
CEP: 12830-000 Tei: (12) 3117-1288
CNPJ: 45.200.623/0001-46
ADM: 2021/2024

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Seguranca e Defesa Civil compete dar suporte ao Prefeito
Municipal na coordenacgéo das agdes junto as secretarias e demais 6rgéos internos e externos, bem
como aos municipes, entidades publicas, privadas e civis em geral e assessora-lo nas decisbes e
atos administrativos, buscar o aprimoramento da gestdo publica e na eficiéncia das agdes de
governo, organizar e planejar as agdes de seguranga publica e das politicas de defesa civil.

Art. 23 - O Departamento de Seguranga Civil é a unidade encarregada em comandar a Guarda Civil
do Municipio, promovendo a diregdo dos trabalhos em total observancia a legislagdo especifica
municipal e federal, devendo o0 Comando dos trabalhos ser ocupado por servidor exclusivamente de
carreira, nos termos da legislagédo federal.

SEGCAO IV
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
Art. 24 - A Secretaria Municipal de Administragdo tem sob sua responsabilidade as seguintes
unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario de Administragao.

Il - DEPARTAMENTO DE LICITAGOES

a. Coordenadoria de Compras Publicas
il - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, composto por:
a. Coordenadoria de Gestao de Folha de Pagamento;

IV - DEPARTAMENTO DE TRANSITO

V - COORDENADORIA DE GESTAO DE FROTA DE VEICULOS.

Art. 25 - A Secretaria Municipal de Administragdo compete exercer as atividades ligadas a
Administragio em Geral, & politica de pessoal, expediente e encargos gerais, modernizagéo
administrativa, gestdo do transito e da frota municipal, tendo como atribuigdes especificas:

a. garantir, ao conjunto do Governo, os recursos materiais € humanos necessarios ao
funcionamento da Administragédo e as informagdes consolidadas sobre a execugdo do Orgamento
Programa da Administragdo Municipal que se fizerem necessarias, tendo em vista a coordenagéo e o
controle das agbes administrativas;

b. manter atualizado o fluxo de despesas de pessoal, contendo realizagdes e previsdes
mensais e anuais, respeitando a legislagdo em vigor, em especial a Lei de Responsabilidade Fiscal;

¢. acompanhar o estabelecimento e a realizagao de todos os convénios e contratos da
municipalidade;
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d. dar suporte administrativo e operacional para o funcionamento das Comissdes
Permanentes e Transitérias (Licitagdo, Concursos, Leildes, Recebimento de Materiais e
Acompanhamento de Obras);

e. estabelecer e fixar diretrizes e normas gerais relativas a area de gestéo de pessoas
(recursos humanos);

f. gerenciar e controlar todas as atividades afetas ao provimento e desenvolvimento dos
recursos humanos da Administragdo Municipal;

g. propor e desenvolver a politica salarial e a politica de desenvolvimento profissional
para o Quadro de Pessoal da Administragéo Direta;

h. controlar o Quadro Geral de Pessoal e suas despesas;

i. coordenar as relagdes de trabalho e intersindicais;

j. garantir o funcionamento da Comisséo Interna de Prevencgao de Acidentes (CIPA);

k. planejar, organizar e coordenar as operagdes de suporte a todos os procedimentos
que envolvem atendimento de publico na Administragao;

I. desenvolver e garantir a implantagdo da infraestrutura de telecomunicagdes,
transportes, tecnologia da informagéo e suprimentos da Prefeitura.

Art. 26 — O Departamento de Licitagdes € a unidade encarregada de elaborar os
editais, cartas convites, conferir os termos de referéncias, previsdo orgamentaria, adequagéo da
modalidade licitatéria, atendimento dos requisitos do processo administrativo, auxiliar nas sessées
de aberturas de envelopes, credenciamento e sessdes de pregdes, além de outras correlatas.

§ 1° - A Coordenadoria de Compras Publicas € a unidade encarregada de organizar e
planejar as agdes das Secretarias na gestdo de materiais e servigos, realizar os procedimentos
licitatorios, compras e estoque de produtos, auxiliando no cumprimento das regras estabelecidas na
Lei Geral de Licitagdes e Contratos Publicos

§ 2° - A Divisao de Contratos é a unidade encarregada de confeccionar e colher as

assinaturas nos contratos administrativos, convénios, atas de registro de pregos e demais
instrumentos, garantindo a publicagdo nos 6rgdos e nos prazos legais, bem como promover os
procedimentos necessarios para aditamento, apostilamento ou supressdo dos respectivos
instrumentos.
Art. 27 — O Departamento de Recursos Humanos € a unidade encarregada pela politica de pessoal,
promovendo a administragio de pessoal em consonancia com a politica de recursos humanos da
acao de governo do Municipio, baixar instrugdes normativas no campo de sua competéncia; decidir
os protocolados dos servidores, desde que incontroversos e constantes da legislagéo pertine
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§ 1° - A Coordenadoria de Gestdo de Folha de Pagamento é a unidade encarregada de
conferir o registro de frequéncia, direitos, vantagens e garantias dos servidores publicos, adotando
medidas para apontamento de irregularidades ou anomalias na realizagdo excessiva de horas
extraordinarias, acumulagdo de cargos ou empregos e demais restritas e impactantes na folha de
pagamento.

Art. 28 - O Departamento de Transito € a unidade encarregada na regulamentagéo do Transito,
elaboragdo e desenvolvimento de projetos especificos para melhoria da mobilidade urbana, executar
a fiscalizag8o do transito no ambito de competéncia do Municipio, nos termos do Cédigo de Transito
Brasileiro, planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, de pedestres e de
animais, promover e participar de projetos e programas de educagédo na seguranga e no transito, de
acordo com as diretrizes estabelecidas por legislagdes especificas, Implantar sistema de seguranga
para pedestres e ciclistas, utilizando-se de equipamentos necessarios e atividades correlatas.
Art. 29 - A Coordenadoria de Gestéo de Frota de Veiculos é a unidade encarregada de supervisionar
as despesas com veiculos, controlar o uso e registrar o responsavel pela utilizagdo do veiculo,
inclusive verificar o consumo médio de combustivel e controlar a manutengéo necessaria.
SEGAOV

SECRETARIA DE FINANGAS E PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO
Art. 30 - A Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento Orgamentario tem sob sua
responsabilidade as seguintes unidades administrativas: |

| - Gabinete do Secretario de Finangas e Planejamento Orgamentario.

Il - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE, composto por:

a. Coordenadoria de Tributos e Arrecadacéo;

b. Coordenadoria de Patriménio.

Art. 31 - A Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento Orgcamentario compete exercer as
atividades ligadas ao processamento das atividades contabeis, econdmicas, financeiras,
orcamentéarias, realizando controles na execugdo da programagédo orgamentaria, patrimonial e
financeira de arrecadagdo e desembolso, obedecendo rigorosamente os limites de aplicagéo e
administragio das verbas e dos recursos especificos, bem como exercer o processamento para a
arrecadagao e fiscalizagao tributaria.

Art. 32 — O Departamento de Contabilidade e seus subordinados s&o responsaveis por realizar
todas as atividades de registro inerentes a contabilidade publica.

§ 1° - A Coordenadoria de Tributos e Arrecadagéo e seus subordinados sé&o
responsaveis em realizar a baixa dos tributos pagos, promover o estudo do fluxo de recebimentos e
tomar medidas para fomentar a arrecadagao tributaria, promovendo medidas de apoio a fiscalizagéo
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de recolhimentos dos impostos municipais e conferéncia dos repasses e participagéo junto ao
Estado e Uni&o, bem como planejar, executar e fazer cumprir todos os meios legais de arrecadagéo.

§ 2° - A Coordenadoria de Patriménio e seus subordinados s&o responséaveis pelo
registro, escrituragéo,entrada, controle e baixa de todos os bens publicos da Prefeitura da Estancia
Turistica de S&o José do Barreiro, provendo um controle rigido e atualizado do inventario de bens,
nos termos das recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e leis vigentes.

SEGAO VI
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO.

Art. 33 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico tem sob sua responsabilidade as
seguintes unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario de Desenvolvimento Economico.

I — COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO E EMPREENDEDORISMO,
composto por:

a. Divisdo de Incentivo a Geragéo de Negbcios;

b. Divisdo de Fomento e Banco do Povo.

lll - Coordenadoria de Controle de Convénios

Art. 34 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico compete dar suporte para aos
projetos que visam o desenvolvimento do Municipio, bem como, fomentar a sustentagéo do terceiro
setor e assessorar, orientar a execugao de atividades organizacionais da Administragdo Publica.
Art. 35 — A Coordenadoria de Desenvolvimento e Empreendedorismo € a unidade encarregada em
definir estratégias e articulagdes com outros érgédos publicos, de qualquer esfera de poder, visando
ao desenvolvimento de elementos atrativos a implantagdo de atividades econémicas que venham a
gerar emprego e renda no Municipio, zelando pela defesa do consumidor e garantias dos
trabalhadores.

§ 1° - A Divisao de Incentivo a Geragdo de Negécios é a unidade encarregada de
realizar a fomentar a atividade empresarial local, angariar novos investimentos e assumir a
interlocugéo e a mediagéo das relagdes entre o Poder Publico Municipal e os representantes dos
comerciantes, prestadores de servigos e suas entidades de representagao.

§ 2° - A Divisao de Fomento e Banco do Povo é a unidade encarregada a cuidar do
programa de fomento e incentivo ao crédito ao micro e pequeno empreendedor.
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Art. 36 — A Coordenadoria de Controle de Convénios é a unidade encarregada de estabelecer
politicas, programas, planos, projetos para captagdo de recursos junto aos 6rgdos de fomento
publicos e privados, inclusive por elaborar projetos de engenharia e arquitetura para viabilizar a
captagéao, além de gerenciar, fiscalizar e controlar todos os programas e obras relacionadas.
Paragrafo inico — A Divisdo e Controle de Convénios e seus subordinados séo responsaveis em
estimular e coordenar as agbes de captagdo de recursos para desenvolvimento de atividades,
servigos e obras publicas, mediante ajuste com os demais entes federados.
SEGAO VII
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E AGRICULTURA

Art. 37 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agricultura tem sob sua responsabilidade as
seguintes unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario de Meio Ambiente e Agricultura.

Il - DEPARTAMENTO MEIO AMBIENTE

lll- DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA
Art. 38 - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agricultura compete exercer as atividades
relacionadas as politicas para o desenvolvimento sustentavel, gerenciar recursos do patrimdnio
natural e histérico da Estancia Turistica de Sdo José do Barreiro.
Art. 39 - O Departamento de Meio Ambiente e o Departamento de Agricultura competem promover,
assistir no planejamento e desenvolvimento, cuidando para que a produtividade, a tecnologia e o
desenvolvimento econdmico sejam necessariamente compativeis e interdependentes com o meio

ambiente ecologicamente equilibrado, trabalhando em conjunto na busca do desenvolvimento
sustentavel.

SEGAO VI

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVIGOS PUBLICOS
Art. 40 - A Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e Servigos Publicos tem sob sua
responsabilidade as seguintes unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario de Planejamento, Obras e Servigos Publicos.

a.Coordenadoria de Servigos Publicos.

b. Divisdo de Manutengéo Predial

Il - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO URBANO, composto por:

a. Divisao de Planejamento; .
lll- DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO.
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programar e controlar os servicos de manutengdo dos espagos publicos; executar, diretamente ou
mediante contrato ou concesséo, supervisionar e fiscalizar os servigos de manutengéo dos espagos
publicos tais como: limpeza e varrigdo publica e cemitério, bem como buscar a transformagéo da
estrutura urbana e do meio ambiente para melhorar a qualidade de vida da populagdo da cidade,
mediante promogdo do processo de planejamento integrado do desenvolvimento urbano do
Municipio.

Paragrafo Unico - A Coordenadoria de Servigos Publicos e seus subordinados s&o responsaveis em
gerenciar todos os servigos publicos, em especial administrar e manter os cemitérios e velério do
Municipio ou fiscalizar sua concessado e demais servigos correlatos.

Art. 42 - A Divisdo de Manutengao Predial é responsavel pelo gerenciamento de todos os servicos
necessarios para manuten¢ado de bens iméveis da Prefeitura, especificando o controle, através de
gestdo propria para o Setor de Carpintaria, Limpeza Predial, Setor de Construgdo e Setor de
Pinturas, Setor de Hidraulica e Setor Elétrico.

Art. 43 - O Departamento de Planejamento Urbano é a unidade encarregada de elaborar estudos
que visam a atualizagédo e implantagcao do Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado, bem como
aqueles afetos ao territério do Municipio em seus aspectos ambientais e de recursos naturais;
organizar e manter atualizados os diferentes cadastros de instalagdes e equipamentos em vias
puUblicas, cadastro do uso de iméveis, cadastro de obras de artes (viadutos / pontes), da rede de
iluminagao, redes de comunicagao e publicidade, bem como cadastro de logradouros e edificagdes e
outras correlatas.

§ 1° - A Divisdo de Planejamento é a unidade encarregada de planejar e articular com
outros setores da Administracdo Municipal, a implantacdo de mobiliario urbano; desenvolver
diretrizes e normas para obras em vias e logradouros pulblicos, bem como para a adequagéo do
sistema viario e similares.

§ 2° - A Divisdo de Projetos é a unidade encarregada de elaborar projetos de obras
plblicas e verificar o atendimento das obras particulares dos regramentos vigentes, promovendo a
aprovagéo ou determinando adequagdes legais.

§ 3° - A Divisdo de Parcelamento do Solo € a unidade encarregada de zelar pela
obediéncia aos diferentes instrumentos que regulam o uso do territdrio da Estancia Turistica de S&o
José do Barreiro e seu espag¢o urbano, em especial no que se refere a ordenagéo, uso e ocupagao
do solo, leis de protec@o e preservagao do ambiente natural e construido, promovendo a anélise dos
parcelamentos e definicdo das diretrizes para sua execugéo.
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Art. 44 — O Departamento de Agua e Esgoto & a unidade responsavel pelo gerenciamento da
Estagéo de Tratamento de Agua e Esgoto, promovendo todos os procedimentos para realizagso de
um servico nos parametros definidos pelos 6rgaos reguladores.

SEGAO IX
SECRETARIA DE TURISMO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

Art. 45- A Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Esporte e Lazer tem sob sua responsabilidade
as seguintes unidades administrativas: ‘

| - Gabinete do Secretario de Turismo, Cultura, Esporte e Lazer.

Il - DEPARTAMENTO DE TURISMO '

Il - DEPARTAMENTO DE CULTURA, composto por:

a. Coordenadoria de A¢ao Cultural

b. Divisdo de Estrutura e Gestdo de Eventos.

V - Coordenadoria de Esportes
Art. 46 - A Secretaria Municipal de Turismo, Cultura, Esporte e Lazer compete integrar agbes
educativas relativas a promogao da cultura e histéria, elaborar planos de apoio e incentivo a difusao
das manifestagdes culturais da regido, garantir condiges para estudo e pesquisa, especialmente no
campo da histéria regional, garantir medidas de preservagéo das manifestagdes e dos bens de valor
historico, artistico e cultural /e do patriménio natural e arquitetdnico do Municipio, em consonancia
com os demais 6rgaos da Administragdo Publica, bem como compete apoiar, desenvolver e
incentivar as praticas esportivas e de lazer no Municipio, em especial planejar, programar, organizar,
amparar, incentivar e supervisionar as atividades esportivas, esportivo-educacionais, de recreagéo e
de lazer no Municipio; apoiar e supervisionar o desenvolvimento dos esportes amadores e da
educacéo fisica no Municipio, estimulando a pratica dos esportes e administrar os equipamentos
municipais destinados a pratica de esportes, entre outras relacionadas.
Art. 47 - O Departamento de Turismo € a unidade encarregada de estabelecer politicas, programas,
planos, projetos, diretrizes e metas na area da turismo, promovendo no ambito municipal seus
valores de visitagéo, entre outras atividades relacionadas aos processos de incentivo ao turismo.
Art. 48 - O Departamento de Cultura & a unidade encarregada de promover e coordenar o
desenvolvimento das atividades, instituicbes, empreendimentos e iniciativas de natureza artistica e
cultural e ainda, manter e administrar os equipamentos culturais préprios do Municipio.

Paragrafo Gnico - A Coordenadoria de Agdo Cultural e seus subordinados s&o
responsaveis em colocar a disposi¢ao do publico, o acervo de livros jornais, mapas e documentos
que compde o acervo Municipal, incentivar o estudo, a leitura e a pesquisa junto ao ace}rvAj}ﬂblico
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local, planejar promover incentivar e documentar as criagbes culturais e artisticas e incentivar a
participagdo da comunidade local nas atividades vinculadas a area, com o objetivo de desenvolver
sua capacidade criativa e seus mecanismos de comunicagao.

Art. 49 - A Divisdo de Estrutura e Gestdo de Eventos é unidade, vinculada diretamente a o
Departamento de Eventos, encarregada de supervisionar e executar toda a infraestrutura e logistica
para promog¢ao dos eventos, promovendo a devida instalagdo de equipamentos, arquibancadas,
banheiros quimicos, sistema de monitoramento interno, entre outros elementos necessarios ao
regular desenvolvimento de eventos publicos.

Art. 50 — A Coordenadoria de Esportes & a unidade encarregada de promover programas
desportivos e de recreacdo, de interesse da populagdo; estabelecer parcerias com 6rgéos afins,
inclusive Federagbes e empresas, de forma a incentivar e ampliar a pratica desportiva junto a
populacdo; analisar e propor atividades recreativas e de lazer, que atendam as expectativas e
especificidades de cada regido da cidade.

SEGAO X
SECRETARIA DE AGAO SOCIAL E CIDADANIA

Art. 51- A Secretaria Municipal de Ac¢do Social e Cidadania tem sob sua responsabilidade as
seguintes unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario de Agao Social e Cidadania.

Il - DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL, composto por:

a. Divisdo de Ag¢éo Social,

il - DEPARTAMENTO GERAL DE CONSELHOS

Art. 52 - A Secretaria Municipal de Agao Social e Cidadania compete estruturar a rede de prote¢éo
sécio-assistencial no territorio da Estancia Turistica de Sao José do Barreiro, visando o
desenvolvimento humano e social e os direitos da cidadania; propor e participar de agées integradas
de ac&o social, educagéo e desenvolvimento no dmbito da Prefeitura, definindo estratégias e formas
alternativas de ag&o articulada com outros 6rgédos publicos, entidades sociais, que direta ou
indiretamente possibilitem espagos de formagao, apoio, protegéo e oportunidades de emancipagéo e
desenvolvimento social.

Art. 53 - O Departamento de Assisténcia Social & a unidade encarregada de implantar e executar as
politicas pUblicas municipais de inclusédo e promogéo nas areas de assisténcia social, trabalho e
seguranga alimentar. ’
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§ 1° - A Divisdo Agao Social é a unidade, vinculada diretamente ao Departamento de
Assisténcia Social, encarregada de elaborar o planejamento institucional, os planos permanentes e
especiais de sua competéncia; constituir, organizar e gerir espagos e equipamentos sociais nos
quais se desenvolvam agdes e praticas de apoio ao processo de incluszo social e desenvolvimento
da cidadania, mantendo plantdo de atendimento a situagdes de emergéncia.

Art. 54 - O Departamento Geral de Conselhos € a unidade encarregada de gerenciar e promover a
facilitagdo do funcionamento de todos os Conselhos de Direitos, buscando organizar as atividades e
promover o regular funcionamento, dirigindo todos os trabalhos dos servidores necessérios ao
cumprimento de todas as atividades dos referidos conselhos.

SEGAO XI
SECRETARIA DE EDUCAGAO

Art. 55 - A Secretaria Municipal de Educagdo tem sob sua responsabilidade as seguintes unidades
administrativas:

| - Gabinete do Secretario de Educagao.

Il - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DA EDUCAGAO, composto por:

a. Coordenadoria da Frota de Gestéo de Veiculos da Educagéao .

Il - DEPARTAMENTO PEDAGOGICO, composto por:

a. Coordenadoria de Orientagao e Avaliagdo em Unidade Escolar.

IV - DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO EDUCACIONAL. composto por:

a. Divisao de Planejamento de Vagas.
Art. 56 - A Secretaria Municipal de Educagdo compete executar todas as agdes educacionais do
municipio, elaborando diretrizes e aplicando projetos e programas pedagégicos que promovam O
pleno desenvolvimento do educando, capacitando-o para o exercicio da cidadania, submetida a
critérios de avaliagdo e de metas preestabelecidas de resultados, a serem aferidos pela
Municipalidade. '
Art. 57- O Departamento Administrativo da Educagéo € a unidade encarregada em prover 0s
recursos materiais € gerenciais necessarios ao funcionamento das Unidades Educacionais e da
Secretaria; planejar e adotar providéncias junto a Secretaria de Administragéo no que se refere as
demandas por suprimentos e servigos da rede de Unidades Educacionais e controlar o sistema de
apontamento, controle de frequéncia e pagamento do quadro de pessoal da educagéo.

§ 1° - A Coordenadoria da Frota de Gestdo de Velculos da Educagdo € a unidade,
vinculada diretamente ao Departamento Administrativo da Educagéo, encarregada pela gestdo de
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contratos e administragéo da frota de veiculos da Secretaria Municipal de Educagéo e controle de
usuarios do sistema.

Art. 58- O Departamento Pedagégico € a unidade encarregada em orientar € acompanhar a
elaboragdo e implementagdo do Projeto Politico Pedagégico do Municipio junto as Unidades
Educacionais, tendo em vista a melhoria da qualidade da Educagdo, bem como assessorar e
estimular a elaboragdo de planos de agédo, a serem realizados pelas unidades escolares com
objetivo de enfrentar desafios do cotidiano escolar e supervisionar o desenvolvimento do Projeto
Politico Pedagégico Municipal de Ensino, integrando-os as politicas e planos educacionais da Unizo
e do Estado, quando se fizer necessario.

§ 1° - Coordenadoria de Orientagdo e Avaliagdo em Unidade Escolar € responsavel por

orientar e acompanhar as agdes pedagégicas relacionadas as avaliagdes internas e externas da
Educagao Infantil, Ensino Fundamental e EJA, supervisionar € acompanhar o processo de
elaboracao das avaliagdes municipais, divulgar € monitorar os indicadores educacionais.
Art. 59 - O Departamento de Planejamento Educacional é a unidade encarregada em coordenar e
gerenciar o0 processo de planejamento da demanda de vagas e quadro funcional da Secretaria,
viabilizar a implantagdo da Politica Educacional do Municipio, considerar informagdes sobre a
execugao dos servigos, agdes e ocorréncias da Educagéo na area de abrangéncia da Prefeitura,
assegurar os fluxos pré-definidos, estabelecer prioridades para reforma, ampliagéo e construgéo de
prédios educacionais.

Paragrafo unico — A Divisdo de Planejamento de Vagas diretamente subordinado ao
Departamento de Planejamento Educacional & responsavel pelo controle das vagas e demandas
em todas as unidades escolares da Rede Municipal de Ensino.

SECAO Xl
SECRETARIA DE SAUDE

Art. 60- A Secretaria Municipal de Sadde tem sob sua responsabilidade as seguintes unidades
administrativas: |

| - Gabinete do Secretario de Saude

- Diretor Clinico

Il - DEPARTAMENTO OPERACIONAL EM SAUDE, composto por:

a. Divisao Administrativa;

b. Diviséo de Auditoria e Controle.

Il - DEPARTAMENTO DE GESTAO EM SAUDE, composto por: g
a. Coordenadoria de Enfermagem; A/
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b. Coordenadoria Sanitaria
c. Coordenadoria Epidemiolégica;
d. Coordenadoria da Frota de Gestao de Veiculos da Saude.

Art. 61 - A Secretaria Municipal de Saude compete promover a execugéo da politica municipal de
saude, observadas as diretrizes do Sistema Unico de Saude — SUS, formular e implantar politicas e
programas que tenham por finalidade promover, proteger e recuperar a salude da populagdo do
Municipio e desenvolver mecanismos de integragdo regional de forma a garantir maior espectro de
atendimento de pronto atendimento & populacéo do Municipio no ambito do Sistema Unico de Satde
(SUS).

Art. 62 - O Departamento Operacional em Saude é a unidade encarregada em coordenar a atuagéo
das Unidades de Atendimento Direto & Saude, organizar e racionalizar a destinagdo e o uso dos
recursos disponiveis para o funcionamento de todas as Unidades de Atendimento Direto a Saude e
responder pelo fluxo de informagdes entre as Unidades e a Secretaria,

§ 1° - A Divisdo Administrativa é a unidade, vinculada diretamente ao Departamento
Operacional em Saude, encarregada em gerenciar todo o controle de pessoal, manutengédo e
promover o regular funcionamento das unidades de saude.

§ 2° - A Divisdo de Auditoria e Controle é a unidade, vinculada diretamente ao

Departamento Operacional em Saude, encarregada em garantir a melhoria dos indicadores de
saude, humanizagdo dos atendimentos e identificar os erros que causam prejuizos, além de
promover um trabalho de qualidade, favorecendo o desenvolvimento de metas dentro de uma
proposta que relacione o custo-beneficio e qualidade do atendimento.
Art. 63 - O Departamento de Gestdo em Salde é a unidade encarregada em supervisionar a
implantagdo dos programas da area de Salde, sobretudo aqueles relacionados com enfermagem,
salde da crianga, do adulto e da mulher e articular as a¢gdes dos diferentes setores e seus
respectivos programas, com o atendimento direto executado pelas unidades municipais de satde e
com os demais programas e projetos de areas afins

§ 1° - A Coordenadoria de Enfermagem e seus subordinados s&o responsaveis em
gerenciar o regular funcionamento dos servigos de enfermagem nas unidades de salude municipais,
promovendo a integragéo das a¢des de saude.

§ 2° - A Coordenadoria Sanitaria e a Coordenadoria Epidemiol6gica, bem como seus
subordinados s&o responsaveis em controlar, executar e integrar todas as atividades relacionada ao

controle sanitario e epidemiolégico municipal. A/
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§ 3° A Coordenadoria da Frota de Gestdo de Veiculos da Salde é a unidade
encarregada pela gestdo de contratos e administragéo da frota de veiculos da Secretaria Municipal
de Saude e controle de usuérios do sistema.

TiTULO Il
DO QUADRO DE PESSOAL.

Art. 64 - O Quadro Geral dos cargos de provimento em comisséo da Prefeitura da Estancia Turistica
de S&o José do Barreiro € o constante do Anexo |.
Art. 65 - A Tabela de Referéncias salariais dos cargos de provimento em comisséo da Prefeitura
Estancia Turistica de S&o José do Barreiro € o constante do Anexo |l desta Lei.
Art. 66 - As atribuigdes dos cargos comissionados da Prefeitura da Estancia Turistica de S&o José
do Barreiro é o constante do Anexo |l desta Lei.
Art. 67 - O Quadro Geral de empregos permanentes da Prefeitura da Estancia de S&o José do
Barreiro, regidos pela Consolidag@o das Leis Trabalhistas, & o constante do Anexo IV.
Art. 68 - A Tabela de Referéncias salariais dos empregos permanentes Prefeitura da Estancia de
Sao José do Barreiro é o constante do Anexo V desta Lei.
Art. 69 - As atribuicdes dos empregos permanentes da Prefeitura da Estancia de Sdo José do
Barreiro é o constante do Anexo VI desta Lei.

TiTULO Il

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 70 - Os cargos para completar a presente estrutura administrativa seréo ocupados na medida da
necessidade, respeitando o interesse publico e as regras constitucionais, em especial a Lei de
Responsabilidade Fiscal, inclusive em respeito a Lei Complementar 173/2020.

§ 1°. Enquanto ndo criado por lei especifica o Departamento, Coordenadoria ou
Divisdo, os servicos serdo cumulados pela Unidade de maior hierarquia, inclusive podera um
Secretario cumular a responsabilidade de uma ou mais Secretarias.

§ 2°. Esta lei apresenta a organizagdo adequada a gestdo municipal, contudo para
evitar aumento de despesas, somente serédo criados os Departamentos, Coordenadorias e Divisdes,
constantes do Anexo |. ,

Art. 71 - Deverdo ser reservados no minimo quarenta por cento dos cargos de provimento em
comisséo para servidores de carreira.

Art. 72- Os Secretarios Municipais s&o considerados agentes politicos municipais, nomeados pelo
Prefeito e por ele exonerados, quando assim julgar conveniente.
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Art. 73 - Os subsidios dos Secretarios Municipais serdo fixados por lei especifica, nos termos da
Constituicao Federal.

Art. 74 - Os ocupantes do cargo de provimento em comissdo sdo regulados pelo regime
administrativo constitucional, sendo vedado o recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo ou preservagao de qualquer garantia de estabilidade.

§ 1°. O servidor de carreira, que ocupar cargo de provimento em comissdo ou fungéo
de confianga, podera optar em receber a remuneragdo do emprego ou cargo de origem, sendo
vedado o pagamento de horas extraordinarias, visto ser incompativel com o exercicio de cargo de
provimento em comisséo ou de fungéo de confianga.

§ 2°. O ocupante do cargo de provimento em comissdo é nomeado pelo Chefe do
Executivo ou Secretario da respectiva unidade e devera exercer fungdes de diregdo, chefia e
assessoramento, visto que o exercicio de atividade técnica é restrita ao servidor ocupante de
emprego ou cargo publico efetivo, nos termos da Constituigcao Federal.

Art. 75 - A jornada de trabalho dos servidores dos cargos providos em comissédo, fungdes
gratificadas e de comissdo sera de quarenta horas semanais, cumpridas de acordo com as
necessidades do servigo publico.

Art. 76. As fungdes gratificadas deverao ser concedidas somente aos servidores que se enquadrem
em fungbes complementares, sem ocorrer desvio de fungao.

§ 1° A gratificagdo a que se refere o caput deste artigo ndo sera incorporada ao
vencimento do servidor, sob nenhuma hipétese, que somente a percebera enquanto estiver no
exercicio da fungao gratificada.

§ 2° As fungoes gratificadas s&o exclusivas de desempenho de fungdo complementar e
seu pagamento somente podera ocorrer durante o seu desempenho, observando no caso do
Magistério a especificidade necessaria ao atendimento do interesse publico e pedagdgico,
estabelecido em lei propria.

§ 3° As fungdes gratificadas de Diretor de Unidade Escolar e Coordenador Pedagégico
serao ocupadas exclusivamente por profissionais do Magistério, que desempenhardo a fungéo
gratificada pelo periodo de escolha, atendido os requisitos previstos em lei prépria até que ocorra o
provimento de empregos publicos especificos.

§ 4° As fungdes gratificadas passam a ser remuneradas com o valor indicado na
referéncia especifica, sendo garantido ao servidor os direitos e vantagens de seu cargo ou emprego
de origem.

§ 5° As fungdes de confianga serdo ocupadas exclusivamente por servidores de
carreira, onde o seu pagamento somente é devido durante o desempenho, observando a
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especificidade e seréo desempenhadas na chefia e diregdo, sendo vedada a utilizagéo para fungdes
tecnicas, que dever&o ser providas por concurso publico.

Art. 77 . Fica vedada & acumulagdo remunerada de cargos em comiss&o com fungdes gratificadas e
fungdes de confianga.

Art. 78 - Os valores que compdem as Tabelas de Referéncia Salarial do Anexo |l, que faz parte
integrante desta lei seréo reajustados no mesmo percentual, sempre que houver alteragzo salarial
coletiva.

Art. 79 - Os institutos previstos nesta lei, que meregam maiores detalhamentos para sua
aplicabilidade, serdo objeto de regulamentagdo através de Decreto Municipal, observando as
limitagdes constitucionais.

Art. 80 — Ficam mantidos todos os beneficios concedidos aos servidores municipais, em leis
anteriores. |

Art. 81 — Os servidores municipais, que trabalhem em carga horaria reduzida, receberdo seus
salarios proporcionalmente as horas trabalhadas.

Art. 82 - As despesas decorrentes da execugdo desta lei correrdo por conta das dotagdes préprias
constantes do orgamento vigente, suplementada, se necessario.

Art. 83 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢gdes anteriores em
contrario, em especial os Anexos |, Il e Ill da Lei n° 26, de 18 de outubro de 2011 e posteriores
alteragées.

Séo José do Barreiro, 25 de julho de 2022.

Alexandré ds































































































































































