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Oficio n.° 50/2025.
Do Gabinete do Chefe do Poder Executivo.

Sdo José do Barreiro, 05 de agosto de 2025.

Senhor Presidente,

Inicialmente gostaria de cumprimenta-lo pelos trabalhos
realizados junto ao Poder Legislativo. No mais, venho pelo presente, respeitosamente,
apresentar os seguintes projetos para delibera¢do do plenario da Camara Municipal em

regime de urgéncia, por meio da designacido de sessdo extraordinaria:

a) PROJETO DE LEI ORDINARIA N.° 12, DE 08 DE
JULHO DE 2025: "PRORROGA A VIGENCIA DO PLANO MUNICIPAL DE
EDUCACAO, APROVADO PELA LEI N.° 08, DE 25 DE JUNHO DE 2015."

b) PROJETO DE LEI ORDINARIA N.° 13, DE 08 DE
JULHO DE 2025: " DISPOE SOBRE A CRIACAO DA IMPRENSA OFICIAL DO
MUNICIPIO DE SAO JOSE DO BARREIRO NA FORMA ELETRONICA, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS."

¢) PROJETO DE LEI ORDINARIA LEI N° 14, 08 DE
JULHO DE 2025: “AUTORIZA O MUNICIPIO DE SAO JOSE DO BARREIRO A
PARTICIPAR DO CONSORCIO PUBLICO AGENCIA AMBIENTAL DO VALE DO
PARAIBA. RATIFICANDO O PROTOCOLO DE INTENCOES QUE ENTRE SI
CELEBRARAM, ANEXO A ESTA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

d) PROJETO DE LEI ORDINARIA LEI N° 15, DE 08 DE
JULHO DE 2025: “AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL A CELEBRAR
CONVENIO COM O MUNICIPIO DE ARAPE[I VISANDO A COOPERACAO
MUTUA PARA A MANUTENCAO DE ESTRADAS VICINAIS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”
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e) PROJETO DE LEI ORDINARIA LEI N° 16, DE 08 DE
JULHO DE 2025: “DISPOE SOBRE A COBRANCA PELA PRESTACAO DOS
SERVICOS PUBLICOS DE ABASTECIMENTO DE AGUA E DE COLETA DE
ESGOTO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

f)  PROJETO DE LEI ORDINARIA LEI N° 17, DE 14 DE
JULHO DE 2025: “AUTORIZA O PODER EXECUTIVO A CELEBRAR CONVENIO
COM ESTADO DE SAO PAULO, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE
SEGURANCA PUBLICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

g)  PROJETO DE LEI ORDINARIA N.” 18, DE 14 DE
JULHO DE 2025: “DISPOE SOBRE AUTORIZACAO AO CHEFE DO PODER
EXECUTIVO PARA CELEBRAR CONVENIO EDUCACIONAL COM A
INSTITUICAO DE ENSINO DE NIVEL SUPERIOR GRUPO EDUCACIONAL
SANTO ANTONIO (FACULDADE SERRA DOURADA) PARA IMPLANTACAO DE
ESTAGIOS NAO REMUNERADOS.”

h) PROJETO DE LEI ORDINARIA N° 19, DE 04 DE
AGOSTO DE 2025: “DISPOE SOBRE A ABERTURA DE CREDITO ADICIONAL
ESPECIAL A LEl ORCAMENTARIA ANUAL — LOA PARA O EXERCICIO DE 2025
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

i)  PROJETO DE EMENDA A LEI ORGANICA N.° 01,
DE 08 DE JULHO DE 2025: "ALTERA A REDACAO DO ART. 99 DA LEI
ORGANICA DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO BARREIRO."

i) PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 02, DE 09
DE JULHO DE 2025: “DISPOE SOBRE A RENOMEACAQO E REESTRUTURACAO
DAS SECRETARIAS DE MEIO AMBIENTE E AGRICULTURA E SEGURANCA E
DEFESA CIVIL, REORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA DA
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ESTANCIA TURISTICA DE 'SAO JOSE DO BARREIRO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

Diante do exposto, ¢ pela relevancia administrativa e estratégica
desta medida para a gestdo publica municipal, solicitamos a apreciagdo € aprovagio, em
carater de urgéncia, com a designacdo de sessdo extraordinaria, nos termos do art. 62,
inciso XXIV da LOM e do art. 106, §1° do Regimento Interno da CAmara Municipal de
Sao José do Barreiro, dos Projetos encaminhados a esta Casa Legislativa.

Sem mais, despegco-me com votos de estima e consideraco.

Atenciosamente,

LUIS EDUAR DO A » Assinado de forma digital por LUIS

" EDUARDO SANTOS
SANTOS ./ RIBEIRC:35074713889

RIBEIRO: 35074713889 Dados: 2025.08.06 11:53:41 -03'00°

LUIS EDUARDO SANTOS RIBEIRO
Prefeito Municipal

A Cimara Municipal de Sio José do Barreiro
Ao Presidente do Poder Legislativo

Vereador Daniel Correa Braga.
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 02, DE 9 DE JUNHO DE 2025.

Dispée sobre o renomeacgdo da Secretaria de Meio Ambiente e
Agricultura e da Secretaria de Seguranca e Defesa Civil, sobre a
reorganiza¢do administrativa da Prefeitura da Estancia

Turistica de Sao José do Barreiro e da outras providéncias.

Art. 1°. Esta Lei dispde sobre a renomeagdo da Secretaria
Municipal de Agricuitura e Meio Ambiente e da Secretaria de Seguranga e Defesa Civil,
reorganizacdo administrativa, extingue cargos e os renomeia ¢ cria as fungdes que

especifica.

Art. 2° Fica alterado o inciso 11 do artigo 14 da Lei
Complementar n° 11, de 28 de outubro de 2022, que passa a vigorar com a seguinte

alteracio:

Art. 14 - A Administra¢do Direta é composta pelos seguintes
orgdos, que passam a ser criados ou reestruturados:

II - Secretaria Municipal de Seguranca e Agricultura.

Art. 3°. Fica alterado o inciso VI do artigo 14 da Lei
Complementar n® 11, de 28 de outubro de 2022, que passa a vigorar com a seguinte

alteracdo:

Art. 14 - A Administragdo Direta é composta pelos seguintes
orgdos, que passam a ser criados ou reestruturados:

VI - Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Defesa Civil.

Art. 4° Altera o artigo 21 da Lei Complementar n°® 11, de

28de

outubro de 2022, passando a vigorar com a seguinte redagéo: ‘/""'_:)
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Art. 21. A Secretaria Municipal de Seguranga e Agricultura tem,

sob sua responsabilidade, as seguintes unidades administrativas:

I — Gabinete do Secretario de Seguranca e Agricultura;

1I — Departamento de Agricultura..

Art. 5° Fica alterada a redagdo do art. 22 da Lei Complementar

n° 11, de 28 de outubro de 2022, passando a vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 22. A Secretaria Municipal de Seguranca e Agricultura
compete dar suporte ao Prefeito Municipal na coordenagdo das
acoes junto as secretarias e demais érgdo internos e externos,
bem como aos municipes, entidades publicas, privadas e civis em
geral e assessora-los nas decisdes e atos administrativos, buscar
o aprimoramento da gestdo publica e na eficiéncia das agdes de
governo, organizar e planejar as acdes de seguranca publica e
das politicas de defesa civil, além de planejar e executar as
politicas publicas voltadas ao desenvolvimento rural, a
agricultura familiar, ao fomento agropecudrio, d assisténcia
técnica ao produtor rural, ao apoio a produgdo e
comercializagdo de produtos agricolas, bem como ao

fortalecimento da economia agricola do Municipio.

Art. 6° O art. 23 da Lei Complementar n® 11, de 28 de outubro

de 2022, passa a viger com a seguinte redagéo:

Art. 23. Ao Departamento de Agricultura compete, promover o

desenvolvimento das atividades agropecudrias no Municipio,
apoiando o pequeno e médio produtor rural, assistindo

tecnicamente no planejamento e execugdo das poliiicas publicas
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para o.setor,Jde forma a garantir o aumento da produtividade
com responsabilidade ambiental, o incentivo a agricultura
Jfamiliar, a valorizagdo da producdo local e a integragdo entre
campo e cidade, contribuindo para um desenvolvimento rural

sustentavel e socialmente justo.”

Art. 7° Fica alterado o artigo 37 da Lei Complementar n° 11, de

28 de outubro de 2022, passando a vigorar com a seguinte redacdo e estrutura:

Segdo VII
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Defesa Civil

Art. 37. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Defesa Civil
tem, sob sua responsabilidade, as seguintes unidades

administrativas:
I — Gabinete do Secretdrio de Meio Ambiente e Defesa Civil;
II — Departamento de Meio Ambiente;

IIT — Departamento de Defesa Civil;

Art. 8°, Fica alterado o artigo 38 da Lei Complementar n° 11, de

28 de outubro de 2022, passando a vigorar com a seguinte redagio:

Art. 38. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Defesa Civil
compete exercer as atividades relacionadas as politicas para o
desenvolvimento sustentdvel, gerenciar recursos do patrimonio
natural e histérico da Estancia Turistica de Sdo José do Barreiro,
além de planejar, coordenar, implementar e fiscalizar as

politicas publicas voltadas a prote¢do, conservagdo e

recuperagdo dos recursos naturais, bem como a promog¢do da_
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educacdo ambiental, do desenvolvimento sustentavel e da gestdio

ambiental no territorio municipal.

Art. 9°. Fica alterado o art. 39 da Lei Complementar n°. 11, de 28

de outubro de 2022, passando a vigorar com a seguinte redagio:

Art. 39. Compete ao Departamento de Defesa Civil comandar a
Guarda Civil do Municipio, promovendo a dire¢do dos trabalhos
em total observdncia a legislagdo especifica municipal e federal,
devendo o Comando dos trabalhos ser ocupado por servidor

exclusivamente de carreira, nos termos da legislacdo federal.

Art. 10°. Fica criado o Departamento de Obras no artigo 40 da
Lei Complementar n° 11, de 28 de outubro de 2022 com a redagdo dada pela Lei
Complementar n° 23, de 14 de janeiro de 2023, passando a vigorar com a seguinte redagdo

e reestruturagao:

Art. 40. A Secretaria Municipal de Planejamento, Obras e
Servicos Publicos tem sob sua responsabilidade as seguintes

unidades administrativas.

I - Gabinete do Secretirio de Planejamento, Obras e Servigos

Publicos,
a) Departamento de Servicos Publicos;

b) Divisdo de Manuteng¢do Predial;

II — Departamento de Planejamento Urbano, composto por:

a) Divisdo de Parcelamento do Solo;

III — Departamento de Agua e Esgoto;

1V — Departamento de Projetos;
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V — Departamento de Obras.

Art. 11. O art. 43-B da Lei Complementar 11, de 28 de outubro
de 2022 com a redag¢do dada pela Lei Complementar n° 23, de 14 de janeiro de 2025,

passara a vigora com a seguinte redagio:

Art. 43-B. O Departamento de Projetos é a unidade encarregada
de elaborar projetos de engenharia, envolvendo projetos basicos
e executivos, entre outros, bem como auxiliar os agentes publicos
nos processos de contratagdo que envolvam obras ou servigos de

engenharia.

Art. 12, Fica inserido o art. 43-C na Lei Complementar n°® 11, de
28 de outubro de 2022 com a redagdo dada pela Lei Complementar n°® 23, de 14 de janeiro

de 2025, com a seguinte redagao:

Art. 43-C. O Departamenio de Obras é a unidade encarregada
de fiscalizar as obras e servigos de engenharia contratados pela
Prefeitura Municipal, e verificar o atendimento das obras
particulares dos regramentos vigentes, promovendo a aprovagdo

ou determinando as adequagées legais.

Art. 13. Fica excluida uma vaga do Departamento Operacional

em Saude dos quadros da Secretaria Municipal de Satde, descrita no Anexo 1.

Art. 14. Fica alterada a gratifica¢do concedida ao ocupante da

Coordenadoria Epidemiolégica — Chefe de Coordenadoria para a classificagio F.G.2.

Art. 15. Fica instituida a gratificacdo a fun¢do de Vice-Diretor de

Unidade Escolar, criada pela Lei Complementar 001/2012, seguindo a ciassiﬁca(’;___éi_g____,____
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Art. 16. O Anexo I, da Lei Complementar n° 11, de 28 de outubro

de 2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

ANEXO I

Quadro Geral dos Cargos de Provimento em Comissao, Agentes Politicos, Fun¢io

de Confianca e Funcio Gratificada

da Prefeitura Estincia Turistica de Sio José do Barreiro

LOTACAO

DENOMINACAO
DO CARGO OU
FUNCAO

VA
GAS

REFEREN
CIA

PROVIME
NTO

NATUREZA

mandato
Prefeito 1 subsidio eletivo agente politico
mandato
Vice-Prefeito 1 subsidio eletivo agente politico
livre
Chefe de Gabinete 1 C.1 nomeacio comissdo
Departamento de Politicas Piiblicas . ;
Diretor do Livre
Departamento 1 Cl nomeagao comissao
Diretor de livre
Departamento de Relacdes Institucionais Departamento 1 Gk nomeagio comissio
Departamento de Gestio em Comunicagio Diretor de livre
Social Departamento 1 & nomeagao comissao

livre

Secretario Municipal | 1 subsidio escolha agente politico
Diretor do livre
DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA Departamento 1 C.l nomeagao comissio




PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SAO JOSE DO BARREIRC

AVENIDA VIRGILIO PEREIRA, N° 231 ~ CENTRO

CEP: 12830-000 TEL. (12) 3117-1288

sio jostoo CNPJ: 45.200.623/0001-46 Juntos por um
BARKEIRO il e
livre
Secretario Municipal | 1 subsidio escolha agente politico

livre

Assessoria Legislativa Assessor 1 Cl nomeagao comissdo
Diretor do livre

Departamento Administrativoe Departamento 1 Cl nomeagao comissdo

livre
Secretario Municipal | 1 subsidio escolha agente politico
DEPARTAMENTO DE LICITACOES ‘
Diretor do livre
Departamento 1 L | nomeagio comissio
Diretor de livre
DEPARTAMENTO DE COMPRAS Departamento 1 C.1 nomeacgao comissdo
DEPARTAMENTO DE RECURSOS Diretor do livre
HUMANOS Departamento 1 C.1 nomeagio comissdo
Coordenadoria de Gestio de Folha de Chefe de livre
Pagamento Coordenadoria 3 Cz2 nomeagio comissio
livre
DIVISAO DE TRANSITO Chefe de Divisdo 1 C3 nomeacio comissdo
Chefe de livre
Coordenadoria de Gestio de Frota de Veiculos Coordenadoria 1 €2 nomeagio comissdo
Responsavel pelo servidor de Fungdo
Controle Interno 1 F.G.2 carreira gratificada

livre

Secretario Municipal | 1 subsidio escolha | agente politico
Diretor do livre
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE Departamento 1 Cc.l nomeagao comissdo
Chefe de livre comissio
Coordenadoria de Tributos e Arrecadacgio Coordenadoria 1 €2 nomeagao
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Divisdo de Patrimonio

Chete de Divisdo

C3

livre

nomeagao

comissio

livre
Secretario Municipal subsidio escolha agente politico
Coordenadoria de  Desenvolvimento e Chefe de livre
Empreendedorismo Coordenadoria c2 nomeagéo comissao
livre
Divisdio de Incentivo a Geragfio de Negdcios Chefe de Divisdo c3 nomeagio comissdo
livre
Divisio de Fomento e Banco do Pove Chefe de Divisdo C3 nomeagao comissao
livre
Divisdo de Controle de Convénios Chefe de Divisio C3 nomeacio comissdo

livre

Secretario Municipal subsidio escolha agente politico
Diretor do livre
DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE Departamento C.1 nomeagio comissio
Diretor do Livre
DEPARTAMENTO DE DEFESA CIVIL Departamento Ci1 nomeagio comissio

ivre
Secretario Municipal subsidio escolha agente politico

livre

Divisiio de Manutencdo Predial Chefe de Diviso C3 nomeagio comissio
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO Diretor do livre

URBANO Departamento .1 nomeagao comissdo
Diretor do livre

DEPARTAMENTO DE AGUA E ESGOTO Departamento 875 | nomeagao comjssﬁp
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DEPARTAMENTO DE SERVICOS Diretor do livre
PUBLICOS Departamento C1 nomeagao comissio
Diretor de livre
DEPARTAMENTO DE PROJETOS Departamento Cl1 nomeagéio comissao
Diretor de Livre
DEPARTAMENTO DE OBRAS Departamento c.1 nomeagao comissio
livre
Divisiio de Parcelamento do Solo Chefe de Divisdo C3 nomeagao comissdo

livre
Secretario Municipal subsidio escolha agente politico

Diretor do livre

DEPARTAMENTO DE TURISMO Departamento Cl1 nomeagao comissio
Dirctor do Livre

DEPARTAMENTO DE CULTURA Departamento C.1 nomeagao COMissao
Chefe de livre

Coordenadoria de Acdo Cultural Coordenadoria G2 nomeagio comissio
livre

Divisido de Estrutura e Gestdo de Eventos. Chefe de Divisdo 3 nomeagio comissdo
Livre

Divisdio de Comunicagiio Chefe de Divisdo C3 nomeagao comissdo
Diretor de livre

DEPARTAMENTO DE ESPORTES Departamento C.1 nomeagio comissio

Secretario Municipal subsidio escolha agente politico
DEPARTAMENTO DE  ASSISTENCIA Diretor do livre
SOCIAL Departamento ot nomeagio Comissdo
livre
Divisdio de Ac¢do Social Chefe de Divisdo c3 nomeagiao Comisséo -
A

s
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DEPARTAMENTO GERAL DE . Diretor do livre
CONSELHOS Departamento c1 nomeagio

Comissdo

livre
Secretario Municipal subsidio escolha agente politico
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DA Diretor do livre
EDUCACAQ Departamento C.1 nomeagao comissdo
Coordenadoria da Frota de Gestfio Veiculos da Chefe de livre
Educacio Coordenaria C.2 nomeagio comissdo
Diretor do livre
DEPARTAMENTO PEDAGOGICO Departamento €1 nomeagao comissao
Coordenadoria de Avaliacio e Orientacio em Chefe de Servidor de Fungio
Unidade Escolar Coordenadoria FGE2 Carreira gratificada
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO Diretor do livre
EDUCACIONAL Departamento C.1 nomeagao comissio
Chefe de livre
Coordenadoria de Planejamento de Vagas Coordenadoria c2 nomeagao comissdo
Diretor de Unidade servidor de Fungao
Escolar F.GE 1. carreira gratificada
Vice-Diretor de Servidor de Fungio
Unidade Escolar F.GE2. carreira Gratificada
Coordenador servidor de Fungdo
Pedagogico F.G.E 3. carreira gratificada

livre

Secretéario Municipal subsidio escolha agente politico
servidor de Fungao
Diretor Clinico F.G.1 carreira gratificada
DEPARTAMENTO OPERACIONAL EM Diretor do Servidor de
SAUDE Departamento F.G3 Carreira comissdo
P Vi

e

r
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livre
Divisdo Administrativa Chefe de Divisdo 1 C3 nomeacio cOmissao
livre
Divisio de Auditoria e Controle Chefe de Divisio 1 €3 nomeagio comissio
DEPARTAMENTO DE GESTAQO EM Diretor do Livre
SAUDE Departamento 2 € nomeagao comissdo
Chefe de livre comissao
Coordenadoria de Enfermagem Coordenadoria 1 €2 nomeagao
Chefe de livre comissao
Coordenadoria Sanitéria Coordenadoria 1 &2 nomeagao
Chefe de Servidor de Fun¢ido
Coordenadoria Epidemiolégica Coordenadoria 1 F.G2 Carreira gratificada
Coordenadoria da Frota de Gestdo Veiculos da Chefe de livre
Sande Coordenaria 1 .2 nomeacgao comissdo

Art. 17. O Anexo II1, da Lei Complementar n® 11, de 28 de outubro

de 2022, passa a vigorar com a seguinte redacdo:

ANEXO Il

Atribuigdes e Requisitos basicos dos Cargos Comissionados, Fungdes de Confianca e

Gratificadas da Prefeitura Estincia Turistica de S&o José do Barreiro € o constante do
Anexo III desta Lel.

-FUNCAO |ATRIBUICOES E REQUISITOS
MINIMOS '

'LOTACAO ESPECIFICA
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Chefe de Gabineie

Cargo de provimento em comissio,
diretamente vinculado ao Prefeito. Tem
como fungdes principais: Coordenar toda a
estrutura do Gabinete do Prefeito, mediante
versatilidade, facilidade de comunicacio e
de relacionamento interpessocal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientag@o para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos,
assessorando o Prefeito e a Administracdo
Publica Municipal em todas as gquestdes
pertinentes & area, observando a politica de
Governo. Exerce assessoramento direto ao
Prefeito, ampliando o ponto de vinculagdo
do Prefeito com a sociedade ¢ demais
agentes. De forma especifica, supervisionar
as atribuigdes da Unidade, descritas no art.
18 desta Lei. Requisitos minimos:
Formag¢do preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area. Wt «

Departamento
Piblicas

de

Politicas

Diretor

Departamento

do

Coordenar a formulagdo e implementagido
de politicas publicas voltadas ao
desenvolvimento  social,  econdmico,
ambiental e urbano do municipio.
Estabelecer diretrizes estratégicas para a
atuacdio integrada entre os Orgdos da
administragdo publica municipal.
Assessorar o Chefe do Executivo
Municipal na tomada de decisdes
estratégicas relativas as politicas plblicas.

Propor normativas ¢  instrumentos

=
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regulatoérios para melhorar a governanca
publica municipal. Requisitos minimos:
Formagdo preferencialmente em nivel
superior ou experiéncia na érea.
Departamento de Relacgdes | Diretor de|Cargo de provimento em Comissédo.
Institucionais Departamento Fungdo  exercida por  profissional

diretamente ligado ao Secretdrio do
Departamento, quando existente.
Representa um primeiro nivel hierdrquico
abaixo da Secretaria, que devido a sua
organizagao especifica determina a referida
desconcentragdo das atividades para
unidades  especificas, tendo  como
atribuigdes  gestdo e chefia do
Departamento ¢ todos os funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdo e de
relacionamento  interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagdo
politica e de confianga pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribui¢bes indicadas em
primeiro grau de hierarquia. Observando a
direcdo das atribuigdes da respectiva

unidade, nos termos da especificidade
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descrita nesta lei para a referida unidade:
encarregada de articular o Executivo com
os demais Poderes e 6rgdos, coordenando
as acoes de representagdo do Governo para
que seja mantido um didlogo ativo e
transparente com o Poderes Legislativo e
Judiciario, bem como com toda a
Sociedade. Requisitos minimos: Formacgio
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na area.

Departamento de

Comunicagfio Social

Gestao

em

Diretor

Departamento

de

Cargo de provimento em Comissdo.
Fungdo  exercida por  profissional
diretamente ligado ao Secretario, quando
existente. Representa um primeiro nivel
hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizacdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigbes gestdo e chefia do
Departamento ¢ todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicacdo e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia :dﬁ
respectiva Unidade. Cargo de vinculagéo
politica e de confianga pessoal do

Secretirio e Prefeito, buscando o

cumprimento do plano de governo, em prol|

il

s
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da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribuigdes indicadas em
primeiro grau de hierarquia. Observando a
dire¢do das atribuigdes da respectiva
unidade, nos termos da especificidade
descrita nesta lei para a referida unidade:
encarregada de assessorar ¢ Prefeito e as
Secretarias no relacionamento com a
imprensa, preparar, organizar, coordenar e
atualizar a publicidade institucional dos
atos, programas, obras, servicos e
campanhas dos orgaos publicos municipais
com carater educativo, informativo ou de
orientagdo social, arquivar e organizar
todos os registros em midia eletrnica,
alimentar a imprensa em geral e as redes
sociais oficiais sobre os atos da Prefeitura e
seus Orgaos. Requisitos minimos:

Formagido preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.

ATRIBUICOES E  REQUISITOS
MINIMOS

LOTACAO ESPECIFICA "ICARGO - FUNCAO

Secretario Municipal | Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuigdes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;

apresentar ao Gabinete do Prefeito

e
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propostas  referentes &  legislagdo,
orcamento e  aperfeicoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acdes a serem
desenvolvidos; chefiar a distribuicdo dos
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizagdo e aprimoramento das
atividades a serem  desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem
sobre assuntos de interesse da Secretaria de
que é titular; receber toda a documentagio
oriunda de seus subordinados ¢ encaminha-
la a unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia
e opinando nas que dependem de decises
superiores; fiscalizar os servicos a seu
encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos, inclusive assinar
em conjunto com o Chefe do Executivo os
contratos para aquisi¢do de materiais,
equipamentos € servi¢os para a sua
Secretaria,  observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-se
pelo patriménio da Secretaria; coordepar
projetos de interesse de sua Secretaria;
representar a Secretaria nas solenidades ¢
comemoragdes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitando
os principio administrativos; zelar pelo
aproveitamento integral do efetivo lotado
em sua respectiva Secretaria; imprimir em

todos os seus atos, como exemplo, a

iR
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méxima correcdo, pontualidade e justica;
promover e presidir as reunides periodicas,
de cunho educativo e informativo com o
pessoal diretamente subordinado, no intuito
de debater questdes relativas 4 melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas a
respectiva Secretaria, participando ao
Prefeito Municipal os assuntos para
apreciagdo superior; manter 0
relacionamento de cooperagdo mutua com
todos os orgdos publicos de atendimento 2
populagdo, respeitando as limitacOes e
atribui¢bes da mesma; atender ao publico
em geral; realizar outras tarefas afins, sendo
de elevada confian¢a do Prefeito. Funcio
politica atenda a vinculagdo especifica das
atribui¢des da referida secretaria, em
observancia as atribuigbes especificas
definidas nesta lei, conforme descrigdo do

texto principal.

DEPARTAMENTO
AGRICULTURA

Diretor do

Departamento

Cargo de provimento em comissdo. Fungao
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, responsavel pela
direcdo e chefia de todo o Departamento,
6rgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como  atribui¢des
exclusivas de gestio de todo o
departamento e chefiar todos 08
funcionarios  subordinados, ' devendo
empregar facilidade de comunicagdo e de

relacionamento  interpessoal, lideranca,
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gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos ptiblicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: promover, assistir no
planejamento e desenvolvimento, cuidando
para que a produtividade, a tecnologia e 0
desenvolvimento econdmico sejam
necessariamente compativeis e
interdependentes com o meio ambiente
ecologicamente equilibrado. Cargo de
vinculag@o politica e de confianca pessoal
do Secretirio e Prefeito, buscaz::l_do 0
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Observando a diregdo das
atribuicdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos

minimos: Formacio preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

CARGO - FUNCAO | ATRIBUICOES
MINIMOS

LOTACAO ESPECIFICA

RO E O
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Secretario Municipal | Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuicdes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
apresentar ao Gabinete do Prefeito
propostas  referentes a  legislagdo,
orcamentc e  aperfeicoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acles a serem
desenvolvidos; chefiar a distribuicdo dos
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizagdo e aprimoramento das
atividades a serem  desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versen)
sobre assuntos de interesse da Secretaria de
que ¢é titular; receber toda a documentagio
oriunda de seus subordinados e encaminha-
la a4 unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia
¢ opinando nas que dependem de decisdes
superiores; fiscalizar o0s servigos a seu
encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos, inclusive assinar
em conjunto com o Chefe do Executivo os
contratos para aquisicdo de materiais,
equipamentos ¢ servigos para a sua
Secretaria, observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; reSponsabilizar,-se
pelo patrimonio da Secretaria; coordenar

projetos de interesse de sua Secretaria;

represeniar a Secretaria nas solenidades
G
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comemoracdes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitando
os principio administrativos; zelar pelo
aproveitamento integral do efetivo lotado
em sua respectiva Secretaria; imprimir em
todos os seus atos, como exemplo, a
maxima corre¢do, pontualidade e justica;
promover e presidir as reunides periodicas,
de cunho educativo e informativo com o
pessoal diretamente subordinado, no intuito
de debater questdes relativas & melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas &
respectiva  Secretaria, participando ao
Prefeito Municipal os assuntos para
apreciagdo superior; manter 0
relacionamento de cooperagdo mitua com
todos os orgdos publicos de atendimento &
populagdo, respeitando as limitagdes e
atribuigdes da mesma; atender ao p_}iblico
em geral; realizar outras tarefas aﬁns,_ scnldq
de elevada confianga do Prefeito. Fungdo
politica atenda a vinculagdo especifica das
atribuicbes da referida secretaria, em
observancia as atribuicdes especificas
definidas nesta lei, conforme descri¢do do

texto principal.
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DEPARTAMENTO DE | Diretor de|Cargo de provimento em Comisséo.
COMPRAS Departamento Fungdo  exercida por  profissional

diretamente  ligado ao  Secretério.
Representa um primeiro nivel hierdrquico
abaixo da Secretaria, que devido a sua
organizag#o especifica determina a referida
desconcentragio das atividades para
unidades  especificas, tendo como
atribuicdes  gestio e chefia do
Departamento e todos os funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal, Iidlerang:la,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os ftrabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculacéo
politica e de confianga pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Airibuigdes indica{lias em
primeiro grau de hierarquia. Observ_gndg a
direcdo das atribuigbes da respe_ctii*a
unidade, nos termos da especiﬁ%:idade
descrita nesta lei para a referida unidade:
encarregada de organizar e planejar as
acOes das Secretarias na gestio de materiais
e servigos, realizar os procedimentos
licitatorios, compras e estoque de produtos,

auxiliando no cumprimento das 1:,15_@%215

g1
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estabelecidas na Lei Geral de Licitagdes e
Contratos Pablicos. Requisitos minimos:
Formagdo preferencialmente em nivel
superior ou experiéncia na area.
DEPARTAMENTO DE | Diretor do | cargo de provimento em comissdo. Fungdo
LICITACOES Departamento exercida por profissional diretamente

ligado ao Secretirio, responsavel pela
direcdo e chefia de todo o Departamento,
6rgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como  atribuicdes
exclusivas de gestio de todo o
departamento e chefiar todos os
funcionarios  subordinados, devendo
empregar facilidade de comunicacdo e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos pliblicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: Observando a diregdo
das atribuigbes da respectiva unidade, nos

termos da especificidade descrita nesta lei

para a referida unidade: encarregada de

_—
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elaborar os editais, cartas convites, conferir
os termos de referéncias, previsdo
orgamentaria, adequacdo da modalidade
licitatoria, atendimento dos requisitos do
processo administrativo, auxiliar nas
sessbes de aberturas de envelopes,
credenciamento e sessoes de pregoes, além
de outras correlatas. Requisitos minimos:
Formagio preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.

DEPARTAMENTO
RECURSOS HUMANGQS

DE

Diretor

Departamento

do

Cargo de provimento em comissdo. Fungao
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretdrio, responsivel pela
direcdo e chefia de todo o Departamento,
orgdo maximo hierarquicamente inferior 3
Secretaria, tendo como  atribuigbes
exclusivas de gestdo de todo o
departamento e chefiar todos  os
funcionarios subordinados,  devendo
empregar facilidade de comunicacio e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visfio estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os frabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: encarregada em
comandar a Guarda Civil do Municipio,
promovendo a diregdo dos trabalhos em
total observincia a legislagdo especifica

municipal e federal, Cargo de vinculacdo
B
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politica e de confianca pessoal do
Secretarioc e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Observando a dire¢éo das
atribuicdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade: encarregada pela
politica de pessoal, promovendo a
administracdo de pessoal em consonéncia
com a politica de recursos humanos da agao
de governo do Municipio, baixar instrugoes
normativas no campo de sua competéncia;
decidir os protocolados dos servidores,
desde que incontroversos e constantes da
legislagdo pertinente. Requisitos minimos:
Formagdo preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.

Coordenadoria de Gestéio de Folha

de Pagamento

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo de provimento em Comissao.
Funggo  exercida por  profissional
diretamente ligado ao Secretdrio ou Diretor
do Departamento, quando existente. Chefia
a Coordenacdo, que representa um segundo
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentragdo’ das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,

facilidade de comunicagic e __96
/
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relacionamento  interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servicos piblicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagdo
politica e de confianga pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em proi
da populagio e atento aos principios
administrativos. Atribuigdes indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um  Departamento,
observando a direcdo das atribuigtes da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade: encarregada de conferir o
registro de frequéncia, direitos, vantagens ¢
garantias dos servidores publicos, adotando
medidas para apontamento  de
irregularidades ou anomalias na realizagdo
excessiva de horas extraordindrias,
acumulacdo de cargos ou empregos e
demais restritas e impactantes na folha de
pagamento. Requisitos minimos: Formagao
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na area.

Z
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DEPARTAMENTO DE | Diretor do | Cargo de provimento em comissdo. Fungdo
TRANSITO Departamento exercida por profissional diretamente

ligado ao Secretario, responsavel pela
direcdo e chefia de todo o Departamento,
6rgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como atribuicbes
exclusivas de gestio de todo o
departamento e chefiar todos os
funcionérios subordinados, devendo
empregar facilidade de comunicaciio e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica €
forte orientag@o para resultados, buscar;(%o
a exceléncia dos servigos publicos. Dirilgjll'
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. encarregada na
regulamentagdo do Trénsito, elaboragdo e
desenvolvimento de projetos especificos
para melhoria da mobilidade urbana,
executar a fiscalizacdo do trinsito no
dmbito de competéncia do Municipio, nos
termos do Cédigo de Trénsito Brgsile_iro,
planejar, projetar, regulamentar ¢ operar o
transito de veiculos, de pedestrqié__ € :c}e
animais, promover e participar de pgojetos
e programas de educag@o na seguranga € no
transito, de acordo com as diretrizes
estabelecidas por legislagdes especificas,
Implantar sistema de seguranga para
pedestres e ciclistas, utilizando-se de
equipamentos necessarios e atividades

correlatas. Cargo de vinculagio polli\;i? e
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de confianga pessoal do Secretdrio e
Prefeito, buscando o cumprimento do plano
de governo, em prol da populacédo e atento
aos principios administrativos.
Observando a direcdo das atribui¢des da
respectiva  unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade. Requisitos minimos:
Formacao preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.

Coordenadoria de Gestido de Frota

de Veiculos

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo de provimento em Comissdo.
Fungdo  exercida por  profissional
diretamente ligado ao Secretario ou Diretor
do Departamento, quando existente. ICheﬁa
a Coordenagdo, que representa um segundo
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funciondrios
subordinados, mediante versatliiidaglle,
facilidade de comunicagdo e de
relacionamento  interpessoal, lid?rgnqa,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir

todos os trabalhos de competéncia da
. &7
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respectiva Unidade. Cargo de vinculagio
politica e de confianga pessoal do
Secretaric e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Afribui¢des indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um  Departamento,
observando a dire¢do das atribuigdes da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida  unidade:  encarregada  de
supervisionar as despesas com veiculos,
controlar o uso e registrar o responsavel
pela utilizagdo do veiculo, inclusive
verificar o consumo médio de combustivel
¢ controlar a manutencdo necessaria.
Requisitos minimos: Formagao
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na érea. s A

Responsavel

Controle Interno

pelo

Fungdo gratificada, escolhida ‘“dentre
servidores de carreira para exercer a
avaliagio da eficiéncia, eficacia e
economicidade do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Municipal;
promover auditorias internas periddicas
levantando os  desvios, falhas e
irregularidades e recomendando as medidas
corretivas aplicdveis; revisar e orientar a
adequacéo da estrutura  organo-

administrativa com vistas a racionalizﬁﬁo
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Juntos porum

I
ADM: 2026-2028 novo tempo!

do trabalho, objetivando o aumento da
produtividade e a redugdo de custos
operacionais; supervisionar as medidas
adotadas para o retorno da despesa total
com pessoal ao respectivo limite caso
necessario, nos termos dos arts. 22 € 23 da
LC 101/2000 realizar o controle dos limites
e¢ das condigbes para a inscricdo de
despesas em restos a pagar; exercer o
controle das operagdes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres;
examinar as fases de execucdo da de_!spes?,
inclusive verificando a regularidade das
licitagGes e contratos, sob os aspectos da
legalidade, legitimidade, economicidade e
razoabilidade; ~ cientificar a autoridade
responsavel quando constatadas
ilegalidades ou  irregularidades na
Administracdo local; executar outras
atividades relacionadas;  Curso de nivel
superior ~completo nas dreas de
Contabilidade, Economia ou
Administragdo e registro com regularidade

no respectivo conselho de classe.

LOTACAO ESPECIFICA CARGO - FUNCAO |ATRIBUICOES E REQUISITOS

MINIMOS
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Secretario Municipal | Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuicdes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
apresentar ao Gabinete do Prefeito
propostas  referentes a  legislagdo,
orcamento e  aperfeigoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acdes a serem
desenvolvidos; chefiar a distribuicdo dos
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizacgdo e aprimoramento das
atividades a serem  desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem
sobre assuntos de interesse da Secretaria de
que € titular; receber toda a documentagao
oriunda de seus subordinados e encaminha-
la a unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia
e opinando nas que dependem de decisdes
superiores; fiscalizar os servigos a seu
encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos, inclusive assinar
em conjunto com o Chefe do Executivo os
confratos para aquisicdo de materiais,
equipamentos ¢ servigos para 4  sua
Secretaria, observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-se
pelo patriménio da Secretaria; coordenar

projetos de interesse de sua Secretaria;

representar a Secretaria nas sole;_l_idadﬁ%e_
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L
comemoragdes oficiais do Municipio;

estabelecer as normas internas, respeitando
os principio administrativos; zelar pelo
aproveitamento integral do efetivo lotado
em sua respectiva Secretaria; imprimir em
todos os seus atos, como exemplo, 2
maxima correcdo, pontualidade e justiga;
promover e presidir as reunides periédicas,
de cunho educativo e informativo com o
pessoal diretamente subordinado, no intuito
de debater questdes relativas a melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas a
respectiva Secretaria, participando 3o
Prefeito Municipal os assuntos para
apreciacao superior; manter 0
relacionamento de cooperagdo miltua com
todos os orgaos publicos de atendimento &
populacdo, respeitando as limitagles e
atribui¢des da mesma; atender ao publico
em geral; realizar outras tarefas afins, sendo
de elevada confianca do Prefeito. Fun@éjo
politica atenda a vinculagdo especifica das
atribuigdes da referida secretaria, em
observéncia as atribuicbes especificas
definidas nesta iei, conforme descri¢do do

texto principal. =
il
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DEPARTAMENTO
CONTABILIDADE

CNPJ: 45.200.623/0001-46 Juntos por um
novo tempo!
DE | Diretor do | Cargo de provimento em comissdo. Fun¢éo
Departamento exercida por profissional diretamente

ligado ao Secretdrio, responsédvel pela
direcfio e chefia de todo o Departamento,
orgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como  atribuictes
exclusivas de gestdio de todo o
departamento e chefiar todos os
funcionarios  subordinados, devendo
empregar facilidade de comunicacfio e de
relacionamento  interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica ¢
forte orientagfo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade responsavel por realizar
todas s atividades de registro inerentes a
contabilidade publica. Cargo de vinculagdo
politica e de confianga pessoal do
Secretario e  Prefeito, buscande o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagio e atento aos principios
administrativos. Observando a direcdo das
atribui¢des da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos
minimos: Formagdo preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na drea.
=2
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Coordenadoria de

Arrecadagdo

Tributos

€

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo de provimento em comissio, Funcio
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario ou Diretor do
Departamento, quando existente. Chefia a
Coordenagdo, que representa um segundo
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuicdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdo ¢ de
relacionamento  interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagdo
politica e de confianga pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribuigdes indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um  Departamento,
observando a direcdo das atribuigdes da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade: responsaveis em realizar
a baixa dos tributos pagos, promoyer o

estudo do fluxo de recebimentos e fomar

ety
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Juntos por um
novo tempo!

medidas para fomentar a arrecadagio
tributaria, promovendo medidas de apoio a
fiscalizacio de recolhimentos dos impostos
municipais e conferéncia dos repasses e
participacdo junto ao Estado e Unido, bem
como planejar, executar ¢ fazer cumprir
todos os meios legais de arrecadagio.
Requisitos minimos: Formacéo

preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na 4rea.
Coordenadoria de Patriménio Chefe de | Cargo de provimento em comissdo Fungdo
Coordenadoria exercida por profissional diretamente

ligado ao Secretdrio ou Diretor do
Departamento, quando existente. Chefia a
Coordenacdo, que representa um segundo
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, liderancga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando

a exceléncia dos servigos publicos, Djrigir
P /TBI
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todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagdo
politica e de confianca pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos, Atribui¢des indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um  Departamento,
observando a diregdo das atribuigdes da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade responséveis pelo registro,
escrituragéo, entrada, controle e baixa de
todos os bens publicos da Prefeitura da
Esténcia Turistica de S&o José do Barreiro,
provendo um controle rigido e atualizado
do inventdrio de bens, nos termos das
recomendagdes do Tribunal de Contas do
Estado de Sio Paulo e leis vigentes.
Requisitos minimos: Format;iq

preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na area.

ATRIBUICOES
MINIMOS

LOTACAO ESPECIFICA 'CARGO - FUNCAO
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Secretario Municipal | Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuigdes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
apresentar ao Gabinete do Prefeito
propostas  referentes &  legislacio,
orcamento ¢  aperfeicoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acgdes a serem
desenvolvidos; chefiar a distribuicio dos
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizac¢io e aprimoramento das
atividades a serem  desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem
sobre assuntos de interesse da Secretaria de
que ¢é titular; receber toda a documentagdo
oriunda de seus subordinados e encaminha-
la & unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia
¢ opinando nas que dependem de decisdes
superiores; fiscalizar os servigos a seu
encargo; solicitar e autorizar compras:_de
materiais e equipamentos, inclusive assinar
em conjunto com o Chefe do Executivo os
contratos para aquisicio de materiais,
equipamentos € servigos para a sua
Secretaria,  observar ¢ cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-se
pelo patrimdnio da Secretaria; coordenar
projetos de interesse de sua Secreta;ia;

representar a Secretaria nas solenidades e
o i
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comemoracdes oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitando
os principio administrativos; zelar pelo
aproveitamento integral do efetivo lotado
em sua respectiva Secretaria; imprimir em
todos os seus atos, como exemplo, 2
maxima correcdo, pontualidade e justica;
promover e presidir as reunides periddicas,
de cunho educativo e informativo com o
pessoal diretamente subordinado, no intuito
de debater questoes relativas a melhoria do
desempenho das tarefas atribuidas a
respectiva Secretaria, participando a0
Prefeito Municipal os assuntos para
apreciagao superior; manter = 0
relacionamento de cooperagdo mitua com
todos os 6rgios plblicos de atendimento &
populagdo, respeitando as limitagOes e
atribuicbes da mesma; atender ao publico
em geral; realizar outras tarefas afins, sendo
de elevada confianga do Prefeito. Fungio
politica atenda a vinculago especifica das
atribuicdes da referida secretaria, em
observancia as atribuigdes especificas
definidas nesta lei, conforme descrigdo do

)7

texto principal.
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BARREIRO CNPJ: 45.200.623/0001-46 Juntos por um
Coordenadoria de [ Chefe de|Cargo de provimento em Comissio,
Desenvolvimento e | Coordenadoria Funcdo  exercida por  profissional
Empreendedorismo diretamente ligado ao Secretério ou Diretor

do Departamento, quando existente. Chefia
a Coordenag¢ao, que representa um segundo
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devidc a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentragidc das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribui¢des gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicacdo e de
relacionamento  interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinlcl_glaqﬁ_o
politica e de confianga pessoal do
Secretdrio e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribui¢des indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um  Departamento,
observando a dire¢do das atribui¢des da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade: encarregada em definir
estratégias e articulagdes com outros I{:J]‘gE'l__(I)_S

publicos, de qualquer esfera de +“'[3__(‘1;*7l;f,-r,
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SAO JOSE DO BARREIRO
AVENIDA VIRGILIO PEREIRA, N° 231 — CENTRO

visando ac desenvolvimento de elementos
atrativos & implantacdo de atividades
econdmicas que venham a gerar emprego e
renda no Municipio, zelando pela defesa do
consumidor ¢ garantias dos trabalhadores.
Requisitos minimos: Formacdo
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na 4rea.

Divisdo de Incentivo a Geragéo de

Negécios

Chefe de Divisdo

Cargo de provimento em comissdo com
vinculagdo a politica de governo. Fungado
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, podendo ter
vinculacdo a eventual Departamento ou
Coordenadoria; Chefiar os trabalhos de
toda divisdo, que representa um ferceiro
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdoc e de
relacionamento  interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e

forte orienta¢ic para resultados,Wo
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a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: Observando a diregao
das atribui¢des da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade; encarregada de
realizar a fomentar a atividade empresarial
local, angariar novos investimentos e
assumir a interlocucdo e a mediagdo das
relacdes entre o Poder Publico Municipal e
os representantes dos comerciantes,
prestadores de servigos ¢ suas entidades de
representacao. Requisitos  minimos:
Formacdo preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na 4rea.

Divisdo de Fomente e Banco do

Povo

Chefe de Divisdo

Cargo de provimento em comissido. Fungdo
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretirio, podendo ter
vincula¢do a eventual Departamento ou
Coordenadoria, Supervisionar os trabalhos
de toda divisdo, que representa um terceiro
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentracdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como airibuicdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdo e de
relacionamento  interpessoal, lideranga,

gestdo participativa, visio cstraté_g'ic}} &
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forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servicos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Observando a diregdo
das atribuicdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade: encarregada a
cuidar do programa de fomento e incentivo
ao crédito ao micro e pequeno
empreendedor. Requisitos minimos:
Formagdo preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.

Coordenadoria de Controle de

Convénios

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo de provimento em Comissdo.
Fungdo  exercida por  profissional
diretamente ligado ao Secretério ou Diretor
do Departamento, quando existente. Chefia
a Coordenago, que representa um segundo
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da

respectiva Unidade. Cargo de yjncj_,%ggf_ilo

o
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Juntos por um
novo tempo!

politica e de conf?am;a pessoal do
Secretaric e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribui¢des indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas gue um  Departamento,
observando a diregdo das atribuigdes da
respectiva  unidade, nos fermos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade: responsaveis em
estimular ¢ coordenar as agdes de captagdo
de recursos para desenvolvimento de
atividades, servicos e obras p(_tblica__s,
mediante ajuste com os demais entes
federados. Requisitos minimos: Formagao
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na area.

LOTACAO ESPECIFICA CARGO - FUNCAO |ATRIBUICOES E  REQUISITOS
MINIMOS
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Secretario Municipal

Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuigdes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
apresentar ao Gabinete do Prefeito
propostas  referentes a  legislacdo,
orcamento e  aperfeicoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos & agdes a serem
desenvolvidos; chefiar a distribuicdo dos
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizagdo e aprimoramento das
atividades a serem  desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem
sobre assuntos de interesse da Secretaria de
que ¢ titular; receber toda a documentagio
oriunda de seus subordinados ¢ encaminha-
la & unidade administrativa competente,
decidindo as que forem de sua competéncia
¢ opinando nas que dependem de decisdes
superiores; fiscalizar os servigos a seu
encargo; solicitar e autorizar compras de
materiais e equipamentos, inclusive assinar
em conjunto com o Chefe do Executivo os
contratos para aquisigio de materiais,
equipamentos e Servigos para a sua
Secretaria, observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabill_izar;-se
pelo patrimbnio da Secretaria; coqrdepgr
projetos de interesse de sua Secretaria;

representar a Secretaria nas solenidades e
—
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comemoragles oficiais do Municipio;
estabelecer as normas internas, respeitando
os principio administrativos; zelar pelo
aproveitamento integral do efetivo lotado
em sua respectiva Secretaria; imprimir em
todos os seus atos, como exemplo, a
maxima correcao, pontualidade e justica;
promover ¢ presidir as reunides periddicas,
de cunho educativo e informativo com o
pessoal diretamente subordinado, no intuito
de debater questoes relativas a melhoria do
desempenho das tarefas atritmjg_las a
respectiva  Secretaria, participando I a0
Prefeito Municipal os assuntos para
apreciagao superior; manter o
relacionamento de cooperagdo mutua com
todos os 6rgdos publicos de atendimento a
populagdo, respeitando as limitagbes e
atribui¢bes da mesma; atender ao publico
em geral; realizar outras tarefas afins, sendo
de elevada confianca do Prefeito. Fungdo
politica atenda a vinculago especifica das
atribui¢bes da referida secretgria, em
observancia as atribui¢des especificas
definidas nesta lei, conforme descri¢do do

texto principal.

o
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DEPARTAMENTO DE MEIO Diretor do Cargo de provimento em comissio. Fungao
AMBIENTE Departamento exercida por profissional diretamente

ligado ao Secretario, responsavel pela
direcdo e chefia de todo o Departamento,
orgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como  atribuiges
exclusivas de gestio de todo o
departamento e chefiar todos os
funcionarios subordinados, devendo
empregar facilidade de comunicagdo ¢ de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: promover, assistir no
planejamento e desenvolvimento, cuidando
para que a produtividade, a tecnologia e o
desenvolvimento econdmico sejam
necessariamente compativeis €
interdependentes com o meio ambiente
ecologicamente equilibrado. Cargo de
vinculag@o politica e de confianga pessoal
do Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Observando a diregdo das
atribui¢bes da respectiva unidadg, nos
termos da especificidade descrita nesta lei

para a referida unidade.  Requisitos
-}
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minimos: Formagao preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na 4rea.

DEPARTAMENTO DE DEFESA
CIVIL

Diretor de

Departamento

Cargo de provimento em comissdo. Fungdo
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretério, responsavel pela
direcdo e chefia de todo o Departamento,
6rgdo méaximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como  atribuicdes
exclusivas de gestio de todo o
departamento ¢ chefiar todos o©s
funciondrios  subordinados, devendo
empregar facilidade de comunicacdo e de
relacionamento interpessoal, lideranga, '
gestio participativa, visdo estratégica el
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: encarregada em
comandar a Guarda Civil do Municipio,
promovendo a direcdo dos trabalhos em
total observancia a legislagdo especifica

municipal e federal, Cargo de vinculacﬁp

politica e de confianca pessggjl do
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LOTACAO ESPECIFICA

CARG

O - FUNCAO

Secretirio e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populacdo e atento aos principios
administrativos. Observando a direg¢do das
atribuicdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos

minimos: Formagao preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

ATRIBUICOES E  REQUISITOS

MINIMOS
5
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Secretério Municipal

Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuigdes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
apresentar ao Gabinete do Prefeito
propostas  referentes 4  legislagio,
orgamentoc e  aperfeigoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acgdes a serem
desenvolvidos; chefiar a distribuicdo dos
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizagdo e aprimoramento das
atividades a serem  desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem
sobre assuntos de interesse da Secretaria de
que ¢ titular; receber toda a documentagio
oriunda de seus subordinados ¢
encaminhd-la 2 unidade admiﬁistratiya
competente, decidindo as que forem de sua
competéncia e opinando nas que dependem
de decisdes superiores; fiscalizar os
servicos a seu encargo; solicitar e autorizar
compras de materiais e equipamentos,
inclusive assinar em conjunto com o Chefe
do Executivo os contratos para aquisigao
de materiais, equipamentos € S€rvigos para
a sua Secretaria, observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; rcsponslabilizar«
se pelo patriménio da Secretaria;
coordenar projetos de interesse de sua

Secretaria; representar a Secretaria nas
et
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solenidades ¢ comemoragdes oficiais do
Municipio; estabelecer as normas internas,
respeitando os principio administrativos;
zelar pelo aproveitamento integral do
efetivo lotado em sua respectiva
Secretaria; imprimir em todos 0s seus atos,
como exemplo, & maéaxima corregdo,
pontualidade e justica; promover e presidir
as reunides periddicas, de cunho educativo
¢ informativo com o pessoal diretamente
subordinado, no intuito de debater questdes
relativas a melhoria do desempenho das
tarefas atribuidas a respectiva Secretaria,
participando 2o Prefeito Municipal os
assuntos para apreciagdo superior; manter
o relacionamento de cooperagdo mutua
com todos os orgdos publicos de
atendimento a populacdo, respeitando as
limitagdes e atribuicdes da mesma; atender
ao publico em geral; realizar outras tarefas
afins, sendo de elevada confianga do
Prefeito. Fungdo politica atenda a
vinculagdo especifica das atribuigdes da
referida secretaria, em observincia as
atribuicdes especificas definidas nesta lei,

conforme descri¢do do texto principal.
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DEPARTAMENTO DE Diretor de|Cargo de provimento em Comissio.
SERVICOS PUBLICOS Departamento Fun¢do exercida por  profissional

diretamente ligado ao Secretario. Chefia a
Coordenagdo, que representa um primeiro
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigbes gestdo e chefia do
Departamento e todos os funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica ¢
forte orientagdo para resuitados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagdo
politica e de confianga pessoal do
Secretaric e Prefeito, buscando o
cumprimento de plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribuigdes indicadas em
primeiro grau de hierarquia. Observando a
direcdo das atribui¢des da r?spectiva
unidade, nos termos da especiﬁpidad¢
descrita nesta lei para a referida unidade:
responsaveis em gerenciar todos os
servigos publicos, em especial administrar
e manter os cemitérios e veldrio do
Municipio ou fiscalizar sua concessdo e

demais servigos correlatos. Regu%%itos
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minimos: Formacdo preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na drea.

Divisdo de Manutencio Predial

Chefe de Divisdo

Cargo de provimento em comissdo com
vinculagdo 4 politica de governo. Funcéo
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretirio, podendo ter
vinculagdo a eventual Departamento ou
Coordenadoria. Chefiar os trabalhos de
toda divisdo, que representa um terceiro
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdc especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuicbes gestdo ¢ chefia da
Coordenadoria e todos os funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientag@o para resultados, buscando

a exccléncia dos servicos puiblicos. Diri%ir
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todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: Observando a diregdo
das atribuigOes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade; responsavel pelo
gerenciamento de todos o0s servigos
necessarios para manutencdo de bens
imoéveis da Prefeitura, especificando o
controle, através de gestdo propria para o
Setor de Carpintaria, Limpeza Predial,
Setor de Construcdo e Setor de Pinturas,
Setor de Hidréulica e Setor Elétrico.
Requisitos minimos: Formagdo
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na area.

DEPARTAMENTO
PLANEJAMENTO URBANO

DE

Diretor

Departamento

do

Cargo de provimento em comissio. Fungdo
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, responsavel pela
direcdo e chefia de todo o Departamento,
6rgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como  atribui¢des
exclusivas de gestdio de todo ‘o
departamento e chefiar todos ''os
funcionarios  subordinados, = devendo
empregar facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagio para resultados, buscando
a exceléncia dos servicos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da

respectiva  Unidade. cncarrcgzj@a_}? de




PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SAC JOSE DO BARREIRO

AVENIDA VIRGILIO PEREIRA, N° 231 ~ CENTRO
CEP: 12830-000 TEL. (12) 3117-1288 o
BARREIRO CNPJ: 45.200.623/0001-46 Juntos por um

!
ADM: 2025-2028 novo tempo!

elaborar estudos que visam & atualizacio e
implantagdo do Plano Diretor de
Desenvolvimento Integrado, bem como
aqueles afetos ao territorio do Municipio
em seus aspectos ambientais e de recursos
naturais; organizar e manter atualizados os
diferentes cadastros de instalagbes e
equipamentos em vias publicas, cadastro
do uso de imoéveis, cadastro de obras de
artes (viadutos / pontes), da rede de
iluminacde, redes de comunicagdo e
publicidade, bem como cadastro de
logradouros e edificagbes e outras
correlatas. Cargo de vinculacdo politica e
de confianga pessoal do Secretario €
Prefeito, buscando o cumprimento do
plano de governo, em prol da populagdo e
atento aos principios administrativos.
Observando a direcdo das atribuiéc“)es da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade. Requisitos minimos:
Formagdo preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.

=
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DEPARTAMENTQO DE Diretor de Cargo de provimento em comissdo. Fungdo
PROJETOS Departamento exercida por profissional diretamente

ligado ao Secretério, gerindo os trabalhos
de todo o departamento, que representa um
primeiro nivel hierdrquico abaixo da
Secretaria, que devido a sua organizagio
especifica determina a referida
desconcentragdo das atividades para
unidades  especificas, tendo como
atribuicbes  gestdio e chefia do
Departamento ¢ todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Observando a dire¢do
das atribui¢es da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade: encarregada de
elaborar projetos de obras publicas e
verificar o atendimento das obras
particulares dos regramentos vigentes,
promovendo a aprovagao ou determinando
adequagdes legais. Requisitos minimos:
Formagdo preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.
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Divisdo de Parcelamento do Solo

Chefe de Divisdo

Cargo de provimento em comissdo com
vinculacdo 4 politica de governo. Fungdo
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretdrio, podendo ter
vinculagdo a eventual Departamento ou
Coordenadoria; Chefiar os trabalhos de
toda divisdo, que representa um terceiro
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentracdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo ¢ chefia da
Coordenadoria ¢ todos os funcionarios
subordinados, mediante Versatilidadf;,
facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servicos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: Observando a dire¢ao
das atribui¢des da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade: encarregada de
zelar pela obediéncia aos d_iferent:es
instrumentos que regulam o uso do
territério da Estancia Turistica de Sao José
do Barreiro e seu espago urbano, em
especial no que se refere a ordenagio, uso
e ocupacio do solo, leis de protegdo e
preservacic do ambiente natural e

construido, promovendo a anali dos
i ) pres i
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parcelamentos e definicdo das diretrizes
para sua execu¢do. Requisitos minimos:
Formagao preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.

DEPARTAMENTOC DE OBRAS

Diretor

Departamento

do

Cargo de provimento em comisséo. Funcao
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretério, responsavel pela
direcdo e chefia de todo o Departamento,
orgdo maximo hierarquicamente inferior 4
Secretaria, tendc como  atribuicdes
exclusivas de gestio de todo o
departamento e chefiar todos 08
funcionarios  subordinados, devendo
empregar facilidade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal, liderancga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos pliblicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade, coordenar, planejar e
supervisionar as atividades estratégicas
relativas as obras e servigos de engenharia

contratados pela prefeitura mun,i./%ipal, e

~
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auxiliar na verificagdo do atendimento das
obras particulares dos regramentos
vigentes, na promo¢do da aprovagdo ou
determinacdo das adequacOes legais,
vinculadas & secretaria de planejamento,
obras e servigos publicos, com foco na
eficiéncia administrativa e no
cumprimento das diretrizes
governamentais. Cargo de vinculagdo
politica e de confianga pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Observando a dire¢do das
atribuicdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos
minimos: Formagéao preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

DEPARTAMENTO DE AGUA E
ESGOTO

Diretor
Departamento

do

Cargo de provimento em comissdo. Fungéo
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, responsavel pela
dire¢do e chefia de todo o Departamento,
6rgao maximo hierarquicamente inferior 2
Secretaria, tendo como atribui¢des
exclusivas de gestio de 'todo o
departamento e chefiar todos os
funcionarios  subordinados,  devendo
empregar facilidade de comunicacdo e de

relacionamento interpessoal, lideranca,

gestdo participativa, vis@o cstratégica e
)
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forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Responsavel pelo
gerenciamento da Estacdo de Tratamento
de Agua e Esgoto, promovendo todos os
procedimentos para realizagdo de um
servico nos parametros definidos pelos
orgdos reguladores. Cargo de vinculagio
politica e de confianca pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populacdo e atento aos pg‘ingiipips
administrativos. Observando a dire¢do dzlls
atribuicSes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos

minimos: Formagao preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

[ATRIBUICOES E  REQUISITOS
e )

MINIMOS -
Vo o
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Secretario Municipal

Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuigdes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
apresentar ac Gabinete do Prefeito
propostas  referentes 4  legislagdo,
orcamentoc e  aperfeicoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e agbes a serem
desenvoividos; chefiar a distribuicdo dos
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizagdo e aprimoramento das
atividades a serem  desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem
sobre assuntos de interesse da Secretaria de
que ¢ titular; receber toda a documentac;éip
oriunda de seus subordinados e
encaminha-la 4 unidade administrativa
competente, decidindo as que forem de sua
competéncia € opinando nas que dependem
de decisdes superiores; fiscalizar os
servicos a seu encargo, inclusive assinar
em conjunto com o Chefe do Executivo os
contratos para aquisi¢do de materiais.
equipamentos € servigos para a sua
Secretaria, solicitar e autorizar compras de
materiais € equipamentos; observar e
cumprir leis, decretos e rﬁ:gulaxincf:ntos;
responsabilizar-se pelo patriménio  da
Secretaria; coordenar projetos de interesse

de sua Secretaria; representar a Secretaria

)
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nas solenid;des e comemoracdes oficiais
do Municipio; estabelecer as normas
internas, respeitando o0s  principio
administrativos; zelar pelo aproveitamento
integral do efetivo lotado em sua respectiva
Secretaria; imprimir em todos os seus atos,
como exemplo, a maxima cotrecdo,
pontualidade e justiga; promover e presidir
as reunides periodicas, de cunho educativo
e informativo com o pessoal diretamente
subordinado, no intuito de debater questoes
relativas a melhoria do desempenho das
tarefas atribuidas a respectiva Seclretaria,
participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciacio superior; manter
o relacionamento de cooperagdo mutua
com todos os Orgdos publicos de
atendimento & populagéo, respeitando as
limitacGes e atribui¢es da mesma, atender
ao publico em geral; realizar outras tarcfas
afins, sendo de elevada confianga do
Prefeito. Fungdo politica at;:_nda a
vinculagdo especifica das atribuigf);s da
referida secretaria, em observén_;ia as
atribui¢Bes especificas definidas nesta lei,

conforme descrigdo do texto principal.

DEFPARTAMENTO
TURISMO

DE

Diretor

Departamento

do

Cargo de provimento em comissdo com
vinculacio & politica de governo. Fungéo
exercida por profissional diretamente

ligado ao Secretario, podendo ter

vinculagio a eventual Departan}nlﬁ ou

W
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Coordenadoria. Chefiar os trabalhos de
toda divisdo, que representa um terceiro
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentra¢ao das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigbes gestdo e chefia da
Coordenadoria ¢ todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicacdo e de
relacionamento interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: Observando _'51_. diregio
das atribuigdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade; encarregada de
estabelecer politicas, programas, planos,
projetos, diretrizes ¢ metas na drea da
turismo, promovendo no &mbito municipal
seus valores de visitacdo, entre outras
atividades relacionadas aos processos de
incentivo ao turismo. Requisitos minimos:
Formagdo preferencialmente em ini\{?}

superior ou experiéncia na area.
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DEPARTAMENTO DE | Diretor do| Cargo de provimento em comissdo. Fungdo
CULTURA Departamento exercida por profissional diretamente

ligado ao Secretirio, responsavel pela
dire¢do e chefia de todo o Departamento,
6rgao méximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como atribui¢des
exclusivas de gestdo de todo o
departamento e chefiar todos os
funcionarios  subordinados, devendo
empregar facilidade de comunicacdo e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visio estratégica e
forte orientago para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: promover, assistir no
planejamento € desenvolvimento,
cuidando para que a produtividade, a
tecnologia e o desenvolvimento econdmico
sejam necessariamente compativeis e
interdependentes com o meio ambienfe
ecologicamente equilibrado, Cargo de
vinculagéo politica e de confianga pessoal
do Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Observando a dire¢do das
atribuigdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade. encarregada de

estabelecer politicas, programas, planos,

rojetos, diretrizes e¢ metas na area da
2 //55' i
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Cultura, promovendo no &mbito municipal
seus  valores. Requisitos minimos:
Formac@o preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.

Coordenadoria de A¢fo Cultural

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo de provimento em Comissdo.
Funcio  exercida por  profissional
diretamente ligado ao Secretario ou Diretor
do Departamento, quando existente. Chefia
a Coordenacdo, que representa um segundo
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizacdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionérios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdo e de
relacionamento  interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resuitados, buscando
a exceléncia dos servicos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagdo
politica e de confianca pe\s_s:oal do
Secretario e Prefeito, buscp.ndq 0
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribuicdes indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um Departamento,

observando a diregdo das ambﬁi}j}ﬁs da

-
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respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade: responsaveis em colocar
a disposigdo do publico, o acervo de livros
Jornais, mapas e documentos que compde
o acervo Municipal, incentivar o estudo, a
leitura e a pesquisa junto ao acervo piblico
local, planejar promover incentivar e
documentar as criagdes culturais e
artisticas e incentivar a participagdo da
comunidade local nas  atividades
vinculadas & é&rea, com o objetivo de
desenvolver sua capacidade criativa e seus
mecanismos de comunica¢do. Requisitos
minimos: Formagéo preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na drea.

Divisdo de Estrutura ¢ Gestio de

Eventos.

Chefe de Divisio

Cargo de provimento em comissido’'com
vinculacdo & politica de governd. Fungio
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, podendo ter
vinculagdo a eventual Departamento ou
Coordenadoria. Chefiar os trabalhos de
toda divisdo, que representa um terceiro
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentracdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribui¢des gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcipnarigs
subordinados, mediante versatilidade,

facilidade  de comunicaga‘iq/_) e de




PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SAO JOSE DO BARREIRO

AVENIDA VIRGILIO PEREIRA, N° 231 — CENTRO

L=l CEP: 12830-000 TEL. (12) 3117-1288
BARREIRO CNPJ: 45.200.623/0001-46 Juntos por um

ADM: 2025-2028

relacion;mento interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientacao para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: Observando a diregio
das atribui¢tes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade: encarregada de
supervisionar e e¢xecutar foda a
infraestrutura e logistica para promocao
dos eventos, promovendo a devida
instalacdo de equipamentos,
arquibancadas, banheiros quimicos,
sistema de monitoramento interno, entre
outros elementos necessarios ao regular
desenvolvimento de eventos publicos.
Requisitos minimos: Formagao
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na area. =)
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ST
DEPARTAMENTO DE | Diretor de|Cargo de provimento em Comisséo.
ESPORTES Departamento Funcdo  exercida por  profissional

diretamente ligado ao Secretério. Gestdo
do Departamento, que representa um
primeiro nivel hierdrquico abaixc da
Secretaria, que devido a sua organizagdo
especifica determina a referida
desconcentragio das atividades para
unidades  especificas, tendo como
atribuicbes  gestdo e  chefia do
Departamento ¢ todos os funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdo e de
relacionamento  interpessoal, lideranga,
gestio participativa, visdo estratéglica_ e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos piiblicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagéo
politica e de confianga pessoal do
Secretario e Prefeito, buscan_do o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribui¢es indicadas em
primeiro grau de hierarquia. Obseryando a
dire¢do das atribui¢des da Ijeisl_pectiva
unidade, nos termos da especificidade
descrita nesta lei para a referida unidade:
Requisitos minimos: Requisitos min__imds:
Formagdo preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na drea.
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'ATRIBUICOES
MINIMOS

LOTACAO ESPECIFICA CARGO - FUNCAO | E REQUISITOS

Secretario Municipal | Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuigoes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
apresentar ao Gabinete do Prefeito
propostas  referentes &  legislacdo,
orcamento e  aperfeicoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acdes a serem
desenvolvidos; chefiar a distribuicdo dos
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizagéo e aprimoramento das
atividades a  serem desen-‘\_f_olvidas;
manifestar-se em processos que versem
sobre assuntos de interesse da Secretaria de
que ¢ titular; receber toda a documentagéo
oriunda de seus subordinados e
encaminhd-la 4 unidade administrativa
competente, decidindo as que forem de sua
competéncia e opinando nas que dependem
de decisbes superiores; fiscalizar 08
Servigos a seu encargo; solicitar e autorizar
compras de materiais ¢ equipamentos,
inclusive assinar em conjunto com o Chefe

do Executivo os contratos para aquisi¢do

de materiais, equipamentos e servicas para
quip /ﬁﬁj‘}S; pat

& g
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a sua Secretaria, observar e cumprir leis,
decretos e regulamentos; responsabilizar-
se pelo patriménio da Secretaria;
coordenar projetos de interesse de sua
Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoragdes oficiais do
Municipio; estabelecer as normas internas,
respeitando os principio administrativos;
zelar pelo aproveitamento integral do
efetivo lotado em 'sua respectiva
Secretaria; imprimir em todos os seus atos,
como exemplo, 4 maéaxima I;:onjegfio,
pontualidade e justiga; promover e presidir
as reunides periddicas, de cunho educativo
e informativo com o pessoal diretamente
subordinado, no intuito de debater questdes
relativas & melhoria do desempenho das
tarefas atribuidas a respectiva Secretaria,
participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciagdo superior; manter
o relacionamento de cooperagdo mutua
com todos os Orgdos publicos de
atendimento & populagdo, respeitando as
limitagGes e atribui¢des da mesma; atender
ao plblico em geral; realizar outras tarefas
afins, sendo de elevada confianga do
Prefeito. Fungdo politica atenda a
vinculagdo especifica das atribuicbes da
referida secretaria, em observancia as
atribuigdes especificas definidas nesta lei,

conforme descri¢ao do texto princi
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DEPARTAMENTO DE | Diretor do| Cargo de provimento em comissio. Fungéo
ASSISTENCIA SOCIAL Departamento exercida por profissional diretamente

ligado ao Secretdrio, responsavel pela
dire¢do e chefia de todo o Departamento,
orgado méaximo hierarquicamente inferior &
Secretaria, tendo como  atribuicOes
exclusivas de gestdo de todo o
departamento e chefiar todos os
funcionarios  subordinados, devendo
empregar facilidade de comunicagédo e de
relacionamento interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos piblicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva  Unidade. encarregada de
implantar e executar as politicas publicas
municipais de inclusdc e promogdo nas
areas de assisténcia social, trabalho e
seguranca alimentar. .Cargo de vinculagdo
politica e de confianca pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagio e atento aos principios
administrativos. Observando a dire¢do das
atribuigdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos

minimos: Formagdo preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia w
/SRS
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Divisdo de Acdo Social

Chefe de Divisio

Cargo de provimento em comissdo com
vinculagdo & politica de governo. Fungio
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, podendo ter
vinculagéo a eventual Departamento ou
Coordenadoria. Chefiar os trabalhos de
toda divisdo, que representa um terceiro
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devide a sua organizacdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigbes gestdo e chefia da
Coordenadoria ¢ todos o0s funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicacic e de
relacionamento  interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resuitados, byscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: Observando a diregédo
das atribui¢3es da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade: encarregada de
elaborar o planejamento institucional, os
planos permanentes ¢ especiais de sua
competéncia; constituir, organizar e gerir
espagos e equipamentos sociais nos quais
se desenvolvam agdes e priticas de apoio
ao processo de inclusdo social e

desenvolvimento da cidadania, mantendo

plantio de atendimento a situagdes de

i i
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emergéncia. Requisitos minimos:
Formacdo preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na area.

DEPARTAMENTO GERAL DE |Diretor do | Cargo de provimento em comissdo. Fungdo
CONSELHOS Departamento exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, responsavel pela
direcéo e chefia de todo o Departamento,
6rgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como atribuicdes
exclusivas de gestio de todo o
departamento e chefiar todos os
funciondrios  subordinados,  devendo
empregar facilidade de comunicacdo e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva  Unidade. encarregada de
gerenciar e promover a facilitagio do
funcionamento de todos os Conselhos de
Direitos, buscando organizar as atividades

e promover o regular funcionamento,

dirigindo todos os trabalhos dos s_f_:r).)idore_:s

<
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necessarios ao cumprimento de todas as
atividades dos referidos conselhos. Cargo
de wvinculacdo politica e de confianca
pessoal do Secretario e Prefeito, buscando
o cumprimento do planc de governo, em
prol da populagdo ¢ atento aos principios
administrativos. Observando a diregdo das
atribuigdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos

minimos: Formacdo preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

MINIMOS
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Secretario Municipal | Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuigdes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
apresentar ao Gabinete do Prefeito
propostas  referentes &  legislacdo,
orcamento e  aperfeigoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e acdes a serem
desenvolvidos; chefiar a distribuicdo dos
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizacdo e aprimoramento das
atividades a serem  desenvolyidas;
manifestar-se em processos que versem
sobre assuntos de interesse da Secretaria de
que ¢ titular; receber toda a documentagio
oriunda de seus subordinados e
encaminhd-la & unidade administrativa
competente, decidindo as que forem de sua
competéncia e opinando nas que dependem
de decisdes superiores; fiscalizar os
SErvigos a seu encargo; solicitar e autorizar
compras de materiais, equipamentos,
inclusive assinar em conjunto com o Chefe
do Executivo os contratos para aquisicao
de materiais, equipamentos & serv!iqos para
a sua Secretaria, observar e cump;‘ir lei_is,
decretos e regulamentos; responsabilizar-
se pelo patriménio da Secretaria;

coordenar projetos de interesse de sua

Secretaria; representar a Secretaria nas

o
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solenidades e comemoragdes oficiais do
Municipio; estabelecer as normas internas,
respeitando os principio administrativos;
zelar pelo aproveitamento integral do
efetivo lotado em sua respectiva
Secretaria; imprimir em todos os seus atos,
como exemplo, a maxima correcio,
pontualidade e justiga; promover e presidir
as reunides periddicas, de cunho educativo
e informativo com o peésoa] diretamente
subordinado, no intuito de debater questdes
relativas @ melhoria do desempenho das
tarefas atribuidas a respectiva Secretari_a,
participando ao Prefeito Municipa]l os
assuntos para aptreciacdo superior; manter
o relacionamento de cooperagdo mutua
com todos os Orgdos publicos de
atendimento & populago, respeitando as
limitacGes e atribuictes da mesma; atender
ao publico em geral; realizar outras tarefas
afins, sendo de elevada conﬁar}ga do
Prefeito. Fungdo politica atenda a
vinculagdo especifica das atribuigdes da
referida secretaria, em obsenfﬁncia as
atribui¢Bes especificas definidas nesta lei,

conforme descricéo do texto principal.
)
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DEPARTAMENT..O Diretor do | Cargo de provimento em comissio. Fungo
ADMINISTRATIVO DA | Departamento exercida por profissional diretamente
EDUCACAO ligado ao Secretrio, responsavel pela

direcdo e chefia de todo o Departamento,
orgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como  atribuigdes
exclusivas de gestdio de todo o
departamento e chefiar todos os
funciondrios  subordinados, devendo
empregar facilidade de c':omunicagéio e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica ¢
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade encarregada em prover
0s recursos materiais e gerenciais
necessarios ao  funcionamento  das
Unidades Educacionais e da Secretaria;
planejar ¢ adotar providéncias junto a
Secretaria de Administragio no que se
refere as demandas por suprimentos e
servicos da rede de Unidades Educacionais
e controlar o sistema de apontamento,
controle de frequéncia e pagamento do
quadro de pessoal da educagdo. Cargo de
vinculaciio politica e de confianca pessoal
do Secretiario e Prefeito, bus_c_ando 0
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Observando a dire¢do das

atribuicbes da respectiva unidade,-nos
i Dl
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termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos
minimos: Formacéio preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

Coordenadoria da Gestdo de Frota

de Veiculos da Educacdo

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo de provimento em Comissdo.
Fungio exercida por  profissional
diretamente ligado ao Secretario ou Diretor
do Departamento, quando existente. Chefia
a Coordenagdo, que representa um segundo
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentracdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigbes gestdo ¢ chefia da
Coordenadoria ¢ todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagdo ¢ de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos pablicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vig%z‘io

= .
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politica e de confianca pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populacdo e atento aos principios
administrativos. Atribui¢bes indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um Departamento,
observando a direcdo das atribuigdes da
respectiva  unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade: Requisitos minimos:
encarregada pela gestdo de confratos e
administracio da frota de veicuios da
Secretaria Municipal de Educagdo e
controle de usuérios do sistema. Requisitos
minimos: Requisitos minimos: Formagcéo
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na area.

DEPARTAMENTO
PEDAGOGICO

Diretor

Departamento

do

Cargo de provimento em comissao. Fung¢do
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, responsével pela
direcio e chefia de todo 'o Departamento,
6rgido maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como  atribuices
exclusivas de gestdo de todo o
departamento e chefiar todos 0s
funcionarios  subordinados,  devendo
empregar facilidade de comunicagdo e de
relacionamento interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e

forte orientagdio para resultados, buscando
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a exceléncia dos servicos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade encarregada em
orientar ¢ acompanhar a elaboragio e
implementagdo do Projeto  Politico
Pedagbgico do Municipio junto as
Unidades Educacionais, tendo em vista a
melhoria da qualidade da Educacdo, bem
como assessorar ¢ estimular a elaboracdo
de planos de acdo, a serem realizados pelas
unidades escolares com objetivo de
enfrentar desafios do cotidiano escolar e
supervisionar o desenvolvimento dq
Projeto Politico Pedagogico Municipal de
Ensino, integrando-os s p{}liticé_s e planos
educacionais da UniZo e do Estado, !quando
se fizer necessario. Cargo de vinculagdo
politica e de confianca pessoal do
Secretario ¢ Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagio e atento aos principios
administrativos. Observando a direcéo das
atribuicdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade. ~ Requisitos

minimos: Formacao prefel;rencialmcnte em

nivel superior ou experiéncia na 4r
, i
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Coordenadoria de Avaliacio e

Orientacio em Unidade Escolar

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo  exclusivamente provido por
servidor de carreira, escolhido livremente
pelo Chefe do Executivo. Fungéo exercida
por profissional diretamente ligado ao
Secretario ou Diretor do Departamento,
quando existente. Chefia a Coordenagio,
que representa um segundo nivel
hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organija(;éo especifica
determina a referida desi:oncentrag:?ao das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicacdo e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestio participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultadps, buscando
a exceléncia dos servigos piblicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagdo
politica e de confianga pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populacdo e atento aos pri_ncipios
administrativos. Atribui¢des indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um Departamento,
observando a diregdo das atribuicdes da
respectiva unidade, nos termos da

especificidade descrita nesta lei para a

referida unidade: responsavel porpiientar
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e acompanhar as agOes pedagbgicas
relacionadas as avaliacdes internas e
externas da Educagdo Infantil, Ensino
Fundamental e EJA, supervisionar e
acompanhar o processo de elaboragdo das
avaliagdes municipais, divulgar e
monitorar os indicadores educacionais.
Requisitos minimos: Formacao
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na area.

DEPARTAMENTO
PLANEJAMENTO
EDUCACIONAL

DE

Diretor

Departamento

do

Cargo de provimento em comissdo. Fungao
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, %esponsével pela
direcdo e chefia de todo o Departamento,
6rgfio méximo hierarquicamente inferior &
Secretaria, tendo como atribﬁic;ﬁes
exclusivas de gestz‘io; de todo o
departamento e chefiar todos 0S
funcionarios  subordinados, devendo
empregar facilidade de comunicacdo e de
relacionamento  interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orienta¢@o para resultados, b_t:lscanldo
a exceléncia dos servicos publicos. Dil_"i gir
todos os trabalhos de competﬁncia da
respectiva Unidade. encarregada em

coordenar e gerenciar o processo de

planejamento da demanda d??\%gas e
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quadro funcional da Secretaria, viabilizar a
implantagdo da Politica Educacional do
Municipio, considerar informagdes sobre a
execuc¢io dos servigos, acdes e ocorréncias
da Educacio na area de abrangéncia da
Prefeitura, assegurar os fluxos pré-
definidos, estabelecer prioridades para
reforma, ampliagdo e construgdo de
prédios educacionais. Caljgo de vinculagao
politica e de conﬁarit;a pessoal do
Secretario e Prefeito; buscande o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Observando a direciio das
atribuigbes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos
minimos: Formagao preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

Coordenadoria de Planejamento

de Vagas

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo de provimento em comissdo com
vinculagdo & politica de 'governo. Funcdo
exercida por profissional dirétamente
ligado ao Secretiario ou Diretor do
Departamento, quando existente.’Chefia a
Coordenacio, que representa um' segundo
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizacdo especifica
determina a referida desconcentracio das
atividades para unidades especificas, tendo

como atribuicdes gestdo e chefia da

"

Coordenadoria e todos os Wérios

£ I |
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subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientacdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os ftrabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagédo
politica e de confianca pessoal do
Secretario e Prefeitol, buscando o
{ cumprimento do plano de governe, em prol
da populagdo e atento 2o0s principios
administratives. Atribui¢des indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um Departamento,
observando a direcdo das atribyicdes da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta leli“para.zli
referida unidade: responsavel pelg controle
das wvagas e demanda§ em todas as
unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino. Requisitos minimos: Formagao
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na drea.

Diretor de Unidade |Fungio gratificada privativa de professores
Escolar permanentes da rede piblica municipal.
que serdo remunerados pelo exercicio
complementar a de seu emprego de'origem
e especialmente para garantir a diregdo da

unidade escolar, cuidando de’ todo o

gerenciamento do local, in_g;ﬁ;sive na
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sup»::rv.risz”lgnL dos trabalhos dos servidores
lotados no  estabelecimento, em
observincia a politica municipal de
Educacéo. PRE-
REQUISITOS: Previstos na Legisla¢do
do Magistério, sendo de extrema
importancia que seja executado por um
professor com ampla experiéncia na rede
municipal e visdo do local, visto que para
cada unidade existe uma particularidade
especial para garantia da politica

educacional.

Coordenador

Pedagbgico

Fungdo gratificada privativa de professores
permanentes da rede plblica municipal,
que serdo remunerados pelo exercicio
complementar a de seu emprego de origem
e especialmente para garantir 0
fortalecimento das acles de orientagio e
aperfeigoamento do fazer pedagégico em
sala de aula, pilar basico da melhoria da
qualidade do ensino, na amplitude da
gestdo pedagdgica dos objetivos, metas e
diretrizes estabelecidas na proposta
pedagégica da unidade escolar, otimizando
as praticas docentes, com maxima
prioridade ao  planejamento e 4
organizagdo de materilais didaticos e
recursos tecnoldgicos inovadores & na
conducao de alternativas de solucdo de
situagdes-problema ¢ nas decisdes de

intervencdo imediata na aprendizagem,

)

/;)\/‘.
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com atendimento das necessidades dos
alunos, orientando e promovendo a
aplicagdo de diferentes mecanismos de
apoio escolar, em observancia a politica
municipal de Educacdo. PRE-
REQUISITOS: Previstos na Legislacdo
do Magistério, sendo de extrema
importincia que seja executado por um
professor com ampla ex;')eriéncia na rede
municipal e visdo do Iocél, visto que para
cada unidade existe uma particularidade

especial para garantia da politica

educacional.
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LOTACAO ESPECIFICA

CARGO - FUNCAO

ATRIBUICOES E REQUISITOS
MINIMOS

Secretario Municipal

Agente Politico escolhido pelo Chefe do
Executivo, que tem como atribuigdes:
chefiar, dirigir, planejar, orientar e
coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
apresentar ao Gabinete do Prefeito
propostas  referentes a  legislacéo,
orcamento €  aperfeicoamento  dos
servidores subordinados, bem como dos
programas, projetos e agles a serem
desenvolvidos; chefiar a distribuicdo dosi
recursos humanos e materiais, tendo por
objetivo a otimizacdo e aprimoramento das
atividades a serem  desenvolvidas;
manifestar-se em processos que versem
sobre assuntos de interessc da Secretaria de
que ¢ titular; receber toda a documentagao
oriunda de seus subordinados e
encaminhé-la a unidade administrativa
competente, decidindo as que forem de sua
competéncia e opinando nas que dependem
de decisbes superiores; fiscalizar os
servigos a seu encargo; solicitar e autorizar
compras de materiais ¢ equipamentos,
inclusive assinar em conjunto com o Chefe
do Executivo os contratos para aquisi¢do
de materials, equipamentos e servi¢os para
a sua Secretaria, observar e cumprir leis,

decretos e regulamentos; rcsponsabili%'—
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SegmTe geNns

se pelo patrimonio da Secretaria;
coordenar projetos de interesse de sua
Secretaria; representar a Secretaria nas
solenidades e comemoragbes oficiais do
Municipio; estabelecer as normas internas,
respeitando os principio administrativos;
zelar pelo aproveitamento integral do
efetivo lotado em sua respectiva
Secretaria; imprimir em todos os seus atos,
como exemplo, a4 méixima corregéo,
pontualidade e justica; promover e presidir
as reunides periodicas, de cunho educative
¢ informativo com o pessoal diretamente
subordinado, no intuito de debater questdes
relativas & melhoria do desempenho das
tarefas atribuidas a respectiva Secretaria,
participando ao Prefeito Municipal os
assuntos para apreciagdo superior; manter
o relacionamento de cooperacdo mutua
com todos os Orgdos publicos de
atendimento 4 populagdo, respeitando as
limitagGes e atribui¢Oes da mesma; atender
ao publico em geral; realizar outras tarefas
afins, sendo de elevada confianca do
Prefeito. Funcgdo politica atenda a
vinculagdo especifica das atribuicdes da
referida secretaria, em observincia as
atribuictes especificas definidas nesta lei,

conforme descri¢do do texto principal

o -
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Diretor Clinico

Fungéo gratificada ao profissional de saude
de forma complementar para ser o
responsdvel por todas as unidades de
saide, sendo o profissional vinculado a
politica municipal do Governo,
promovendo todas as medidas para que o
planc e gestdo da Sa(de atenda
tecnicamente o0s anseios da Politica
Municipal de Satde e vincule os anseios do

Governo.

DEPARTAMENTOQ
OPERACIONAL EM SAUDE

Diretor

Departamento

do

Cargo de provimento em comissdo. Fun¢do
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, responsavel pela
direcdo e chefia de tode o Departamento,
6rgdo méximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como atribuicdes
exclusivas de gestio de todo o
departamento e chefiar todos o0s
funcionarios  subordinados, devendol
empregar facilidade de comunicagfo e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. encarregada em
coordenar a atuagdo das Unidades de
Atendimento Direto 4 Saude, organizar e
racionalizar a destinagdo ¢ o uso dos

recursos disponiveis para o funcionamentio
de todas as Unidades de }/I@neuto
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Direto a Satde e responder pelo fluxo de
informagdes entre as Unidades e a
Secretaria, Cargo de vinculagdo politica e
de confianga pessoal do Secretirio e
Prefeito, buscando o cumprimento do
plano de governo, em prol da populagdo e
atento aos principios administrativos.
Observando a direcdo das atribuicdes da
respectiva unidade, nos fermos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade. Requisitos minimos:
Formacdo preferencialmente em nivel

superior ou experiéncia na érea.

Divisdo Administrativa

Chefe de Divisdo

Cargo de provimento em comissdo com
vinculagdo & politica de governo. Funcdo
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, podendo ter
vinculacio a eventual Departamento' ou
Coordenadoria, Chefiar os trabalhos de
toda divisdo, que representa um terceiro
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizacdo especifica
determina a referida desconceniragdo das
atividades para unidades especificas. tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicacdo e de
relacionamento interpessoal, lideranga,

gestdo participativa, visdo estratégica e

forte orientagdo para resultaWcando
L7
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a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade: Observando a direcao
das atribuigdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade: encarregada em
gerenciar todo o controle de pessoal
manutencdo e promover o regular
funcionamento das unidades de saude.
Requisitos minimos: Formac¢do em nivel

superior

Divisao de Auditoria e Controle

Chefe de Divisdo

Cargo de provimento em comissdo. Fungdo
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, podendo ter
vinculagdo a eventual Departamento ou
Coordenadoria, Supervisionar os trabalhos
de toda divisdo, que representa um terceiro
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizagdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagio ¢ de
relacionamento interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos plblicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da

respectiva Unidade. Obsewand%direqéo
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das atribuigdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade: encarregada em
garantir a melhoria dos indicadores de
saiide, humanizagdo dos atendimentos e
identificar os erros que causam prejuizos,
além de promover um trabalho de
qualidade, favorecendo 0
desenvolvimento de metas dentro de uma
proposta que relacione o custo-beneficio e
qualidade do atendimento. Requisitos
minimos: Formacac preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

DEPARTAMENTO DE GESTAO
EM SAUDE

Diretor

Departamento

do

Cargo de provimento em comissdo. Fung¢ao
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, responsivel pela
dire¢do e chefia de todo o Departamento,
6rgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como atribuicdes
exclusivas de gestio de todo o
departamento e chefiar todos os
funcionarios  subordinados, devendoe
empregar facilidade de comunica¢do e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientacio para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. encarregada em
supervisionar a implantagdo dos programas

da édrea de Satde, sobretudo ‘a@les

pﬁl ~
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relacionados com enfermagem, saude da
crianga, do adulto e da mulher e articular as
acdes dos diferentes setores e seus
respectivos programas, com o atendimento
direto  executado  pelas  unidades
municipais de saide e com os demais
programas e projetos de areas afins Cargo
de vinculagdo politica e de confianca
pessoal do Secretario e Prefeito, buscando
o cumprimento do plano de governo, em
prol da populagdo e atento aos principios
administrativos. Observando a dire¢io das
atribuicdes da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos
minimos; Formagdo preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

Coordenadoria de Enfermagem

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo de provimento em comissio. Fungio
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretarioc ou Diretor do
Departamento, quando existente. Chefia a
Coordenagdo, que representa um segundo
nivel hierdrquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizacdo especifica
determina a referida desconcentracdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuigdes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionérios
subordinados, mediante versatilidade,

facilidade de comunicacdo e de

relacionamento intcrpcsso?,/_,—i}'(;leranqa,
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gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagdo
politica e de confianga pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagio e atento aos principios
administrativos. Atribui¢cdes indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um  Departamento
observando a dire¢do das atribuigbes da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida  unidade: responsdveis em
gerenciar o regular funcionamento dos
servicos de enfermagem nas unidades de
saide  municipais, promovendo a
integracdo das agdes de satde. Requisitos
minimos: Formagédo preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia w.
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Coordenadoria Sanitiria Chefe de | Cargo de provimento em comissdo. Fungéo

Coordenadoria

exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario ou Diretor do
Departamento, quando existente. Chefia a
Coordenagdo, Sanitaria, que representa um
segundo nivel hierdrquico abaixo da
Secretaria, que devido a sua organizagédo
especifica determina a referida
desconcentragdc das atividades para
unidades  especificas, tendo como
atribuigdes  gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionérios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicagio e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dingir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagio
politica e de confianga pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribuigdes indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um  Departamento
observando a dire¢io das atribuigdes da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a

referida unidade: responsdveis em

controlar, executar e intﬁgra/r)"fbdas as
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atividades relacionada ao controle sanitéario
e epidemiologico municipal. Requisitos
minimos: Formacdo preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na drea.

Coordenadoria Epidemioldgica

Chefe de Divisdo

Cargo de provimento em comisséo. Fungao
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario ou Diretor do
Departamento, quando existente. Chefia a
Coordenagdo Epidemiolégica, que
representa um segundo nivel hierdrquico
abaixo da Secretaria, que devido a sua
organizagdo especifica determina a
referida desconcentragio das atividades
para unidades especificas, tendo como
atribuigdes  gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funciondrios
subordinados, mediante versatilidade,
facilidade de comunicacde e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica ¢
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir

todos os trabalhos de compX gﬁcza da
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respectiva Unidade. Cargo de vinculagdo
politica e de confianca pessoal do
Secretaric e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populacio e atento aos principios
administrativos. Atribui¢Ges indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que wum  Departamento
observando a dire¢do das atribuigdes da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida  unidade: responsaveis em
controlar, executar e integrar todas as
atividades relacionada ao controle sanitario
e epidemiolégico municipal. Requisitos
minimos: Formacéo preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

Coordenadoria da Gestio de Frota

de Veiculos da Saude

Chefe

Coordenadoria

de

Cargo de provimento em Comissio.
Funcdo  exercida  por proﬁssionél
diretamente ligado ao Secretario ou Diretor
do Departamento, quando existente. Chetia
a Coordenagio, que representa um segundo
nivel hierarquico abaixo da Secretaria, que
devido a sua organizacdo especifica
determina a referida desconcentragdo das
atividades para unidades especificas, tendo
como atribuicBes gestdo e chefia da
Coordenadoria e todos os funcionarios
subordinados, mediante versatilidade,

facilidade de comunicagdo e~ de
¢ >
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relacionamento interpessoal, lideranga,
gestdo participativa, visdo estratégica e
forte orientagdo para resultados, buscando
a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os ftrabalhos de competéncia da
respectiva Unidade. Cargo de vinculagéo
politica ¢ de confianca pessoal do
Secretario e Prefeito, buscando o©
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Atribui¢des indicadas em
segundo grau de hierarquia, menos
complexas que um  Departamento
observando a direcdo das atribuigdes da
respectiva unidade, nos termos da
especificidade descrita nesta lei para a
referida unidade: Requisitos minimos:
encarregada pela gestdo de contratos e
administragdo da frota de veiculos da
Secretaria Municipal da Satde e controle
de usuarios do sistema. Requisitos
minimos: Requisitos minimos: Formacao
preferencialmente em nivel superior ou

experiéncia na érea.

LOTACAO ESPECIFICA CARGO - FUNCAO |ATRIBUICOES REQUISITOS
MINIMOS

Secretario Municipal | Agente Politico escolhido pelo Chefe do

Executivo, que tem como atribuigdes:

chefiar, dirigir, planejar, %tar &

o
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coordenar a Secretaria para a qual foi
designado pelo Prefeito Municipal;
representar o Municipio e assessorar
juridicamente o Prefeito Municipal perante
o Poder Judicidrio, o Ministério Publico,
orgédo de policia, Tribunal de Contas do
Estado, dentre outros, que envolvam a
atividade advocaticia, mediante
competente procuragdo ao Seu Ccorpo
técnico; atuar em agdes judiciais em que a
Administragdo Publica, Municipio ou
Fazenda Pablica Municipal sejam autores,
réus, intervenientes, mediante procuragao
a0 seu corpo técnico; promover as
desapropriagdes, alienagdes e aquisigdes
de bens imoveis e outros necessarios a
execugdo de projetos da Administragdo
Publica; promover a cobranca dos débitos
lancados na divida ativa; exercer a
atividade de consultoria juridica ampla e
irrestrita a0 conjunto da Administragéo
Publica, inclusive nas sindicéncias e
processos disciplinares referentes aos
servidores publicos, como também aos
ocupantes de cargos e fungdes publicas,
sejam efetivos ou ndo; zelar pela legislagdo
concernente ao Municipio, representando o
Prefeito nos casos em que se fizer
necessario; atuar no exame ¢, no
acompanhamento dos processos do

Municipio junto ac Tribunal de Contas do

Estado;  orientar os Agf_n}tes? de
L - i
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Contratagdo, Pregoeiros e sua equipe de
apoio, bem como examinar previamente a
legalidade dos contratos, concessdes,
cessdes, acordos, ajustes ou convénios, nos
quais o Poder Ptblico Municipal seja parte,
cuidando dos aspectos juridicos da redagéo
dos mesmos; analisar os processos de
contratagdo administrativa, como segunda
linha de defesa, nos termos do art. 169,
inciso I, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, exarando o competente
parecer juridico, quando assim o exigir a
lei e/ou o regulamento municipal;
desempenhar outras atividades afins.
Requisitos ~ minimos:  ser  inscrito
regularmente na Ordem dos Advogados do
Brasil, € possuir, no minimo, 5 (¢cinco) anos

do exercicio da advocacia.

Departamento Administrativo

Diretor

Departamento

do

Cargo de provimento em comissdo. Fun¢do
exercida por profissional diretamente
ligado ao Secretario, responséavel pela
direc¢@o e chefia de todo o Departamento,
6rgdo maximo hierarquicamente inferior a
Secretaria, tendo como  atribuigdes
exclusivas de gestdo de todo o
departamento e chefiar todos os
funcionarios  subordinados, devendo
empregar facilidade de comunica¢io e de
relacionamento interpessoal, lideranca,
gestdo participativa, visdo estratégica ¢

forte orientagdo para resultados, bugcando
e
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a exceléncia dos servigos publicos. Dirigir
todos os trabalhos de competéncia da
respectiva Unidade responsdvel por
realizar todas as atividades de direcdo e
coordenagido dos servidores e estagiarios
designados para a organizagdo dos
processos administrativos. Cargo de
vinculagdo politica e de confianca pessoal
do Secretario e Prefeito, buscando o
cumprimento do plano de governo, em prol
da populagdo e atento aos principios
administrativos. Observando a direcéo das
atribuigées da respectiva unidade, nos
termos da especificidade descrita nesta lei
para a referida unidade.  Requisitos
minimos: Formagao preferencialmente em

nivel superior ou experiéncia na area.

Assessoria Legislativa

Assessor

Cargo de provimento em comissdo. Fungdo
de assessoramento direto ao Secretirio de
Assuntos Juridicos, com as seguintes
atribuicdes: Auxiliar na anilise, revisdo e
elaboracioc de normas internas da
administragdo  municipal, incluindo
portarias, decretos e projetos de lei,
garantindo a compatibilidade com' os
principios  constitucionais e legais
aplicaveis; propor ¢  implementar
melhorias nos processos de elaboragéo
normativa, buscando eficiéncia, clareza e
alinhamento as politicas piblicas locais;

restar suporte as demais Secretarias € ao
P p P
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administrativa prevista na

puiblica.

Art. 18. Esta Lei entra em vigor no dia da sua publicagéo,

revogando-se as disposi¢bes em contrario.

/""f \\
—’Wiro, 08 de julho de 2025.

IS EDUARDO SANTOS RIBEIRO

Prefeito Municipal

Prefeito, no dmbito de suas competéncias,
auxiliando no cumprimento de diretrizes
administrativas e no plano de governo
municipal; auxiliar na elaboragdo de
estudos e pareceres técnicos para subsidiar
decisdes administrativas e legislativas,
respeitando os principios da legalidade,
moralidade, eficiéncia, publicidade e
impessoalidade; promover a articulacdo
entre as unidades administrativas
envolvidas na elaboracio normativa,
garantindo a uniformidade ¢ a integragio
do ordenamento interno do municipio;
zelar pelo cumprimento das diretrizes da
unidade administrativa & qual

vinculado, nos termos da organizagio

municipal. Requisitos minimos: Formacao
em nivel superior em Direito
experiéncia comprovada em atividades de

suporte técnico-juridico na administragdo
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JUSTIFICATIVA AC PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 08, DE 09 DE
JULHO DE 2025.

Ao Exmo. Senhor Presidente da Camara Municipal da

Estancia Turistica de S3o José do Barreiro.

Aos Nustrissimos Senhores Vereadores,

Encaminhamos para apreciacdo deste Poder Legislativo o
presente Projeto de Lei Complementar, cuja finalidade busca reestruturar e renomear a
atual Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Agricuitura e a Secretaria Municipal

de Seguranca e Defesa Civil, criada pela Lei Complementar n® 11/2022.

A presente proposta visa ao aperfeicoamente da estrutura
administrativa da Prefeitura da Estincia Turistica de S3o José do Barreiro,
adequando a organizagdo interna da Administragdo Direta as demandas crescentes de

politicas publicas mais especificas e eficazes nas areas ambiental e agricola.

O vinculo original entre as duas dreas — Meio Ambiente ¢
Agricultura e Defesa Civil — representou importante etapa de consolidagdo institucional.
No entanto, com o desenvolvimento das politicas setoriais e a necessidade de
especializagdo técnica, tornou-se evidente que cada uma dessas pastas exige gestdo
prépria, foco operacional e diretrizes distintas, ainda que interligadas em seus

propésitos de sustentabilidade e desenvolvimento rural.

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Defesa Civil terd
a incumbéncia de conduzir as agdes relacionadas & preservagdo, recuperagdo € uso
racional dos recursos naturais, bem como a implementagdo de politicas voltadas &

sustentabilidade, 4 educacgdo ambiental e 4 regulac@o do uso do solo, fundamentais para a
manutencio do equilibrio ecoldgico da Estincia.
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Ademais, as atividades relacionadas ao meio ambiente estdo
intimamente relacionadas as atividades da defesa civil, dada a natureza que ambos 0s
departamentos visam proteger: o0 meio ambiente como um todo e a seguranga ambiental

dos municipes.

Ao passo que, a Secretaria Municipal de Seguranga e
Agricultura concentrara esforgos no coordenacgio das a¢des junto as secretarias, visando
organizar e planejar a seguranga publica, além de promover a execugdo de programas de
incentivo & produgdo rural, apoio & agricultura familiar, assisténcia técnica ao produtor,
escoamento da producdo e fortalecimento da economia local, areas que demandam

estrutura e aten¢do proprias, diante da realidade do campo barreirense.

Ao reestruturd-las, a Administragdo Publica Municipal busca
garantir maior eficiéncia na aplicacfo de recursos, melhor governancga publica e
melhoria na prestacdo des servigos & populacdo, respeitando os principios

constitucionais da eficiéncia, economicidade e legalidade.

Neste passo, oportuno destacar que o texto original da lei ja

contempla os cargos de Diretores de Meio Ambiente, de Agricultura e de Defesa Civil.

Observa-se pela disposicéo da Lei que os cargos foram mantidos,
tendo, contudo, sido realocados para os dispositivos legais referentes as secretarias, ndo

sendo criado, portanto, dentro das duas secretarias, nenhum cargo.

Por outro lado, a criagdo do cargo de Diretor do Departamento
de Obras na estrutura da Secretaria de Planejamento, Obras e Servigos Piblicos visa
a atencdio especifica com relagdo 2 fiscalizagdo das obras e servigos de engenharia
contratados pela Prefeitura Municipal, bem como a verificar o atendimento das obras
particulares dos regramentos vigentes, promovendo a aprovagdo ou determinando as
adequacdes legais, retirando esta competéncia do Departamento de Projetos, que ficara
incumbido da elaboracdo de projetos de engenharia, envolvendo projetos bésicos e
executivos, entre outros, bem como de auxiliar os agentes publicos nos processos de
contratagdo que envolvam obras ou servigos de engenharia, considerando que a primeira
incumbéncia passou a ser ainda mais importante com a Lei 14.133/2021, sendo que os

orgios de contratacio (agentes de contratagfo, comissdo de contratacio e Prcgoeirg&
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Municipio necessitam de uma ateng¢do mais apropriada e acurada desta area técnica na
elaboracdo, processamento e julgamento das contratagdes que envolvam as obras e

servigos de engenharia, sejam eles comuns ou especiais.

Por fim, consta no presente Projeto de Lei Complementar a
exclusdo de 1 (uma) vaga do cargo de Diretor do Departamento Operacional em Satde,
tendo em vista a desnecessidade de 2 (duas) vagas para a func¢éo, em respeito ao principio
da eficiéncia, e na primazia do interesse publico, que deve nortear toda a Administracdo

Pablica.

Consta, também, no presente Projeto de Lei Complementar, a
criagdo de uma fungdo gratificada ao Vice-Diretor de Unidade Escolar, no intuito de se
compensar financeiramente o servidor publico que exerce tdo importante fungdo na
estrutura da Secretaria Municipal de Educagdo, dado que ¢ dever da administragdo ofertar

contrapartida ao servidor que desempenha fun¢do em beneficio da administragio.

Altera-se, também, o valor pago ao servidor publico que exerce a
funcdo de Coordenadoria Epidemiologica, passado de “F.G.3” para “F.G.2”, também no
intuito de se valorizar ainda mais o exercicio de tdo importante fungdo na estrutura da

Secretaria Municipal de Saude de nosso Municipio.

Assim, dada as alteragdes promovidas, apresenta-se anexo a este
projeto o impacto orgamentirio e financeiro, nos termos do art. 16 de Lei de

Responsabilidade Fiscal.

Diante do exposto, € pela relevancia administrativa e estratégica
desta medida para a gestdo publica municipal, solicitamos a apreciacio e aprovacio,
em carater de urgéncia, nos termos do art. 62, inciso XXIV da LOM e do art. 106,
§1° do Regimento Interno da CaAmara Municipal de Sde José do Barreiro, do

presente Projeto de Lei Complementar w&%{f@i’&i&iﬁ?ﬂ

Estancia Turistica8e Sa¢ Jost do Basreirt euio de 2025,

Prefeito Municipal



