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Sdo José do Barreiro, 06 de outubro de 2025.

OF.GP n.° 65/2025

Senhor Presidente,

Respeitosamente, venho a presenga de Vossa Exceléncia, para encaminhar a
essa Egrégia Casa Legislativa, visando apreciacdo, discussdo e votag@o do Projeto de Lei:

PROJETO DE LEI ORDINARIA N.° 26, DE 06 DE OUTUBRO DE 2025.

“AUTORIZA O PODER EXECUTIVO A FIRMAR CONVENIO COM A EMPRESA
BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS — ECT, VISANDO A INSTALACAO E
OPERACAO DO CANAL CORREIOS ESSENCIAL - CEL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

Apresento nesta oportunidade, votos de gt€vada estima ¢ distinta consideragao.

Luis Eduardo Santos Ribeiro
Prefeito Municipal

Excelentissimo Senhor
Ver. DANIEL CORREIA BRAGA
DD. Presidente da Camara Municipal de

Sdo José do Barreiro - SP W
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PROJETO DE LEI ORDINARIA N.° 26, DE 06 DE OUTUBRO DE 2025,

“AUTORIZA O PODER EXECUTIVO A FIRMAR
CONVENIO COM A EMPRESA BRASILEIRA DE
CORREIOS E TELEGRAFOS - ECT, VISANDO A
INSTALACAO E OPERACAO DO CANAL CORREIOS
ESSENCIAL - CEL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

LUIS EDUARDO SANTOS RIBEIRO, Prefeito Municipal de
Sdo José do Barreiro, Estado de Sdo Paulo, usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas
por Lei, em especial a Lei Orgéanica do Municipio;

Art. 1°. Fica o Poder Executivo autorizado a celebrar convénio
com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, empresa publica federal,
inscrita no CNPJ/MF sob n° 34.028.316/0001-03, com sede em Brasilia/DF, visando a
instalagdo e operacdo do Canal Correios Essencial — CEL, para atendimento de servigos
postais no Municipio de S@o José do Barreiro/SP, nos termos da minuta em anexo.

Art. 2°. O convénio a ser firmado terd por objeto o atendimento
de servicos postais a populagdo local, conforme Plano de Trabalho que integra o presente
instrumento e demais normas aplicaveis.

Art. 3°. O convénio reger-se-a pelas disposi¢oes da Lei n°
13.303/2016, Decreto n°® 8.945/2016, Portaria n® 2.729/2021 do Ministério das
Comunicagdes, bem como pelas normas internas da Empresa Brasileira de Correios ¢
Telégrafos — ECT.

Art. 4°. As despesas decorrentes da execugdo do convénio
correrdo por conta de dotagdes or¢amentarias proprias, consignadas no org¢amento
vigente, suplementadas se necessario.

Art. 5°. O Poder Executivo regulamentara a presente Lei, no que
couber, por meio de decreto, no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s sua publicagdo.

Art. 6°. Esta Lei entrard em vigor na data.de sua publicag@o.

Estancia Turistica de S8o José do Barreiro; 06 de outubro de 2025.
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Prefeito Municipal
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

PROJETO DE LEI ORDINARIA N°. 26, DE 06 DE OUTUBRO DE 2025.

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Sdo
José do Barreiro,

Excelentissimos Senhores Vereadores.

Encaminho para apreciagdo dessa Egrégia Cdmara Municipal o
incluso Projeto de Lei, que tem por finalidade autorizar o Poder Executivo a celebrar
convénio com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, visando a instalago
e operagdo do Canal Correios Essencial — CEL no Municipio de Sdo José do
Barreiro/SP.A celebragdo do presente convénio encontra respaldo na legislagdo federal
(Lei n® 13.303/2016, Decreto n° 8.945/2016 e Portaria n® 2.729/2021 do Ministério das
Comunicagdes), e tem por objetivo ampliar € melhorar o atendimento dos servigos
postais a populagdo local, garantindo maior acessibilidade, eficiéncia e modernizagdo na
prestagdo dos servigos.

O Canal Correios Essencial representa uma importante
ferramenta de integragdo social e econdmica, possibilitando que a comunidade local
disponha de servigos postais de forma descentralizada, evitando deslocamentos,
reduzindo custos e ampliando o acesso a servigos publicos essenciais.

A formalizagio deste convénio por meio de lei municipal €
medida necessaria a luz dos principios da legalidade e da transparéncia, além de ser
exigéncia dos 6rgdos de controle externo, especialmente do Tribunal de Contas.

Dessa forma, ao encaminhar o presente Projeto de Lei, solicito o
apoio dos nobres vereadores para sua aprovagdo, por se tratar de medida de relevante
interesse publico e de evidente beneficio p populagdo de-nosso Municipio.

Estincia Turistica

LU}S-E‘B’[{ARDO SANTOS RIBEIRO
Prefeito Municipal




P Correlos

TERMO DE CONVENIO PARA CANAL CORREIOS ESSENCIAL - CEL

A EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS, Empresa Publica
Federal, vinculada ao Ministério Supervisor, criada pelo Decreto - Lei N2 509, de 20
de marco de 1969, inscrita no CNPJ/MF sob o N2 34.028.316/0001-03, com sede em
Brasilia/DF, situada no Setor Bancario Norte (SBN), Quadra 1, Conjunto 03, Bloco "A",
doravante denominada simplesmente Correios, representada, neste ato, por
[seu/sua] Superintendente Estadual, Sr.(a) [nome], Carteira de Identidade n.°
[nimero e 6rgao expedidor/unidade da federacdo], CPF [n.2.], e a[razdo social da
pessoa juridica credenciadal, inscrita no CNPJ/MF sob o n.2[nGmero CNPJ], com sede
na cidade [nome da cidade], estado/UF [nome do estado], situada na [rua, n.2, CEP],
doravante denominada simplesmente de CONVENENTE, neste ato representada por
seu/sua(s) [nome do cargo da autoridade] Sr.(a) [nome], RG n.2[nimero e 6rgao
expedidor/unidade da federacao], CPF n.2 [nimero], e Sr.(a) [nome], RG n.2 [nimero
e drgao expedidor/unidade da federacao], CPF n.2 [nimerol.

RESOLVEM acordar o presente TERMO DE CONVENIO, para instalacdo e operacéo
de canal de atendimento denominado CORREIOS Essencial - CEL, com fulcro na
Lei 13.303/16, no Decreto 8.945/16, na Portaria n? 2.729, de 28 de maio de 2021, do
Ministério Supervisor e tendo ainda como referéncia legislativa, no que couber, o
Decreto 6.170/07 e a Portaria Interministerial n? 424/2016 - que sera regido pelas
seguintes clausulas e condigdes:

ANEXOS

ANEXO 1 - Termo de Confidencialidade
ANEXO 2 - Plano de Trabalho do Canal Correios Essencial - CEL

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E SUAS CARACTERISTICAS

1.1 Pelo presente instrumento de Convénio e na melhor forma de direito, os
Correios e a CONVENENTE acordam em conjugar esforcos, no intuito de
proporcionar ATENDIMENTO DE SERVICOS POSTAIS a populagao da localidade de
[escrever © nome do municipio/UF], por meio de canal de atendimento
denominado CORREIOS ESSENCIAL (doravante denominada simplesmente CEL),
mediante prestacao de Servicos, na forma que Ihe forem autorizados, conforme
descricdo constante do Plano de Trabalho, parte integrante do presente
Instrumento, de acordo com as orientagfes que lhe forem fornecidas e sob a
supervisao dos CORREIOS.



1.2 Além das atividades de prestacao de servicos, a CONVENENTE poderd executar
outras atividades e prestar servigos afins e ndo concorrentes com a atividade postal.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES E DA PARTICIPACAO DOS
CORREIOS

2.1. Proporcionar todas as condigées que possibilitem o cumprimento das
obrigacbes assumidas pela CONVENENTE, fornecendo informacdes, capacitacées,
recomendacbes e suportes necessarios a operagdo da CEL, disponibilizando acesso
aos normativos internos e prestando orientagdes diversas necessérias a instalacdo
do canal e ao desempenho da atividade de atendimento postal terceirizado.

2.2. Ministrar treinamento inicial de qualificacdo para operacdo da unidade,
inclusive, por ocasiao da implantagdo de novos Servicos ou introducdo de novos
procedimentos, bem como promover cursos de reciclagem quando houver
rotatividade de seus servidores, empregados ou prepostos.

2.3. Definir os sistemas de automacéo de atendimento e de outras operacdes que
envolvam a execugao dos Servicos delegados.

2.4. Fornecer a CONVENENTE os insumos/materiais de consumo personalizados com
as marcas e patentes registradas ou licenciadas em nome dos CORREIOS que serao
utilizadas, exclusivamente, na prestagao de Servigos, no tratamento dos objetos ou
expedicao da carga postal, enquanto esse for o padrdo adotado pelos CORREIOS.

2.4.1. Nao serao fornecidos pelos CORREIOS os insumos/materiais de consumo que
podem ser adquiridos diretamente de qualquer fornecedor ou de fornecedor
homologado, a exemplo de materiais de escritério, administrativos ou de apoio a
operacao, cujas despesas ficarao a cargo da CONVENENTE.

2.5. Cumprir e fazer cumprir as disposices regulamentares do servigo, as clausulas
do Convénio e as normas legais, supervisionando, periodicamente, os aspectos
operacionais e comerciais da CONVENENTE.

2.6. Regulamentar o servico e fiscalizar permanentemente a sua prestacgao.

2.7. Dar amplo conhecimento quando da alteracao/implementacao de regramentos
que tenham impacto sobre o desempenho das atividades da CEL, ou situagdes
transitdrias relevantes na operagao do canal.

2.8. Intervir na prestacao dos Servigos, nos casos e nas condigdes que contrariem
os dispositivos previstos em lei, regulamento ou neste instrumento.

2.9. Zelar pela boa qualidade do servico, receber, apurar e solucionar queixas e
reclamacdes dos usudrios, que serao cientificados das providéncias tomadas nos
prazos previstos nos regulamentos internos dos Servicos e na legislagao vigente.

2.10. Respeitar e garantir que sejam respeitados o sigilo e a inviolabilidade dos
dados pessoais dos usudrios dos servi¢os postais, sendo considerados como dado
pessoais toda a informacao que, individualmente ou em conjunto, possa tornar uma
pessoa natural identificada ou identificavel, nos termos da legislacao aplicavel.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES E DA PARTICIPACAO DA
CONVENENTE

3.1. Instalacao e manutencao da Unidade

a) Adotar todas as providéncias necessarias para instalar e manter a CEL, de acordo
com as padronizagdes disponibilizadas e demais orientagées emitidas, abrangendo



as alteragoes porventura realizadas em tais documentos.

b) Providenciar a instalacdo, a manutencao e a operacdo de todos os equipamentos,
necessarios a CEL, conforme instrucdes fornecidas pelos CORREIOS, promovendo a
sua substituicdo e reparos, quando necessario.

¢) Utilizar, exclusivamente para a operacdo da CEL, as marcas registradas, os
sistemas informatizados e os meios de transmissdao de dados autorizados ou
fornecidos pelos CORREIOS.

d) Obter junto aos CORREIOS os materiais exclusivos e adquirir de terceiros, desde
que autorizada, outros materiais necessarios confeccionados segundo
especificagdes técnicas e orientacdes fornecidas pelos CORREIOS.

e) Iniciar a prestacao dos Servicos objeto deste Termo de Convénio, imediatamente
apds a autorizacao formal dos CORREIOS e conclusdo das atividades de implantacéo
da unidade.

3.2. Atividades Administrativas

a) Observar as responsabilidades assumidas na assinatura do presente Termo de
Convénio e cumprir todas as exigéncias previstas para fiel execucdo do objeto nos
parametros estabelecidos, inclusive as instrucdes e normas dos CORREIOS.

b) A CEL deverd ter horadrio de funcionamento compativel com os do
estabelecimento responsavel pela sua operacionalizacdo, respeitados o horario de
atendimento e o periodo de funcionamento estabelecidos no Plano de Trabalho, que
deverdo ser divulgados por meio de cartaz informativo afixado em local visivel.

c) Garantir que as informagbes a disposi¢cao do publico estejam atualizadas,
acompanhando a divulgacao de tarifas e atualizacdes de Servicos de CORREIOS.

d) Garantir a manutencdo da padronizacéo do processo produtivo e a introducao de
melhorias.

e) Zelar pelos padrdes determinados pelos CORREIOS, de modo a proporcionar ao
cliente uma melhor experiéncia no atendimento.

f) Acompanhar e orientar os responsaveis sobre as normas estabelecidas pelos
CORREIOS, no que concerne ao correto cumprimento das determinagdes e
padronizagdes inerentes ao atendimento e operacionalizacdo dos Servicos postais.

g) Proceder guarda de documentos pertinentes a execucdo das tarefas e nos
procedimentos onde couber o arquivo eletrénico, conforme orientado pelos
CORREIOS, bem como providenciar a gestdao documental, de maneira sustentavel e
de facil acesso.

h) Providenciar a manutencao, aquisicdo ou substituicdo dos equipamentos,
periféricos e infraestrutura de tecnologia e de dados necessérios para a prestacédo
dos Servicos postais, na forma, qualidade e quantidade necessarias.

3.3. Atividades Comerciais e de Atendimento

a) Prestar todos os Servicos autorizados pelos CORREIOS, conforme estabelecido no
Plano de Trabalho, parte integrante deste Termo de Convénio, garantindo que todos
0s objetos postados e/ou recebidos na CEL sejam encaminhados aos CORREIOS.

b) Cumprir o disposto na Lei n? 6.538/78 e nos normativos internos dos CORREIOS
quanto a aceitacdo de objetos proibidos e/ou perigosos no fluxo postal.

c) Identificar os objetos, de acordo com os procedlmentos vigentes, para postagem e
prosseguimento do fluxo postal.
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d) Registrar os Servicos prestados no Sistema de Atendimento, conforme a
modalidade de pagamento, a vista e a faturar, na data de ocorréncia e nos cédigos
especificos, conforme definido pelo CORREIOS.

e) Cobrar, pela prestacdo dos Servicos autorizados, estritamente, os valores
constantes de Tarifas e Tabelas fornecidas .

f) Auxiliar os clientes no atendimento de suas necessidades, com qualidade e
agilidade, prestando, quando solicitado, informacdes sobre os produtos e Servigos
prestados.

g) Utilizar as etiquetas de postagem fornecidas pelo CORREIOS Ulnica e
exclusivamente para postagem de produtos expressamente autorizada pelo
CORREIOS, sendo obrigatéria a comunicacao imediata, conforme definido nos
normativos, em caso de extravio, avaria ou furto/roubo destas.

h) Manter os objetos postados ou aqueles destinados a Entrega Interna e/ou Entrega
Externa armazenados de forma organizada, em ambiente limpo, seguro, até sua
entrega ao CORREIOS ou ao destinatario final.

3.4. Atividades Operacionais

a) Realizar atividades de tratamento, triagem, distribuicdo e expedi¢ao dos objetos
postais, conforme procedimentos e orientagées definidos pelos CORREIOS.

b) Responsabilizar-se pela armazenagem, conservagao e conferéncia dos
itens postais sob sua responsabilidade e por todas as entradas e saidas dos itens
postados pelos clientes.

3.5. Atividades de Recursos Humanos

a) Responsabilizar-se pela selecao, admissao, demissao, controle e supervisao do(s)
profissional(is) disponibilizado(s) para realizar atividades da CEL, efetuando o
registro de todos os seus empregados e mantendo em dia os pagamentos e
recolhimentos correspondentes as respectivas obrigacdes fiscais, civis, trabalhistas
e previdenciarias.

b) Informar aos CORREIOS quando houver desligamento/admissao de funcionarios
que operam o CEL em até 2 (dois) dias Uteis apdés o desligamento/admissao,
relatando o nome, CPF e RG de cada funcionario desligado/admitido, para
bloqueio/permissao de acesso aos sistemas necessarios para a execucao deste
Convénio.

c¢) Todos os profissionais alocados para o desenvolvimento de atividades
relacionadas a operacdo da CEL deverdo possuir vinculo empregaticio com a
CONVENENTE, estar capacitados e ter dominio do conhecimento dos Servicos
prestados pelo canal.

d) Os profissionais designados para execugdo das atividades da CEL nao tém com os
CORREIOS qualquer subordinacao hierdrquica, vinculagdago de emprego,
representacdo, mandato ou congénere, ndo cabendo aos CORREIOS qualquer .
obrigatoriedade de arcar com as obrigagées firmadas e inadimplidas pela
CONVENENTE, em relacdo aos profissionais designados para execucao das
atividades da CEL.

e) Providenciar para que participem do treinamento todos aqueles que irao trabalhar
na CEL, os quais deverdo possuir idade minima de 18 anos e escolaridade de ensino
fundamental (minimo de 52 ano, antiga 42 série primaria). Na falteAs de
documentacdo comprobatéria quanto a escolaridade, suprird tal exigéncia



declaracao assinada e datada pelo profissional designado pela CONVENENTE, que
confirme o atendimento ao requisito.

f) Custear as despesas de manutencao (passagens, hospedagem, alimentagao e
outras) decorrentes de qualguer tipo de treinamento dos operadores da CEL.

3.6. Outras Obrigacoes

a) Manter a CEL operando exclusivamente no enderego autorizado, sendo vedada
sua alteracao, sem prévia autorizacao dos CORREIOS.

b)Nao delegar a terceiros a prestacdao dos Servigos que sdo objeto do presente
Termo de Convénio, seja por meio da contratacao ou subdelegacao das operacoes
da CEL a empresa publica ou privada.

c) Asseqgurar a inviolabilidade e o sigilo das correspondéncias sob sua guarda, em
conformidade com a Constituicao Federal e a Lei Postal 6.538 /1978.

d) Respeitar o sigilo e a inviolabilidade dos dados pessoais dos usuérios dos Servicos
postais atendidos no canal, sendo considerados como dados pessoais toda a
informacdo que, individualmente ou em conjunto, possa tornar uma pessoa natural
identificada ou identificidvel, nos termos da legislacdo aplicavel, observando as
diretrizes emitidas pelos CORREIOS.

e) Garantir a seguranca e confidencialidade de qualquer tipo de informagao a que
possa ter acesso em decorréncia dos compromissos assumidos por meio do
presente Termo de Convénio.

f) Preservar a integridade fisica dos objetos e proceder, quando devidamente
autorizada , a distribuicdo postal de correspondéncias nas instalagdes da CEL, em
domicilio e/ou Caixas Postais Comunitarias, de acordo com a frequéncia e os
horarios estabelecidos no Plano de Trabalho, ou outra forma de entrega externa a
ser implantada pelos CORREIOS.

g) Fornecer as informacoes por solicitadas a respeito da operagao da unidade.

h) Responsabilizar-se por danos causados e ou terceiros, por culpa ou dolo
decorrente de ato praticado por seu servidor, empregado ou preposto.

i) Indenizar de acordo com as normas que regem o0s Servicos, nos valores
correspondentes, em decorréncia de danos, extravios, furtos, espoliacao de objetos,
causados por inobservancia das normas, culpa ou dolo por parte ou servidor,
empregado ou preposto sob sua responsabilidade. Os casos fortuitos e de forca
maior nao excluem a responsabilidade do CONVENENTE, podendo , motivadamente,
assumir os prejuizos decorrentes desses eventos.

j) Registrar ocorréncia a autoridade competente nos casos de roubo ou extravio de
objetos postais sob sua guarda e responsabilidade, comunicando o fato aos
CORREIOS no prazo maximo de 24 horas.

k) Autorizar os CORREIOS a realizar inspecdo e inventario, em qualquer situagao de
impedimento a continuidade do Convénio.

[) Manter registros que permitam comprovar os Servigos prestados ou colocados a
disposicao do Convénio e outros elementos que permitam a avaliagao dos
resultados obtidos pela unidade.

m) Permitir acesso pronto e imediato a empregados dos CORREIOS, devidamente
identificados, para efetuar trabalhos de supervisdo, auditoria e inspecao nos
equipamentos, sistemas e documentagdes da CEL e verificar, no todo ou em parte, a
conformidade com os padrdes estabelecidos.



n) Prestar contas , conforme disposto e no Plano de Trabalho, parte integrante do
presente Termo de Convénio, e de acordo com os normativos internos.

0) Realizar o repasse de numerario aos Correios, em consonancia com o0 seu
demonstrativo financeiro, conforme normativo interno.

p) Comunicar por escrito aos CORREIOS, assim que tiver conhecimento, o uso
indevido por terceiros das marcas e denominacbes objeto deste Termo de Convénio.

q) Utilizar, durante a vigéncia deste Termo de Convénio, somente o material
promocional e de propaganda desenvolvido pelos CORREIOS, ndo permitindo que se
fagam cépias deste material ou de qualquer informacdo da Empresa.

r) Comunicar aos CORREIOS, assim que tiver conhecimento, a ocorréncia de
qgualquer incidente de seguranca relacionado ao tratamento de dados pessoais
relacionados ao objeto do presente Convénio.

s) Responsabilizar-se pela integridade do(s) bem(ns) mével(is) eventualmente
cedido(s) pelos CORREIOS para o funcionamento do Canal, conforme Termo de
Cessao Onerosa de Bens Méveis especifico.

t) Os custos com o(s) bem(ns) cedido(s), quando existentes, estarao definidos no
instrumento mencionado na alinea anterior.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS RENDAS, DO REPASSE DE VALOR E DO ACERTO
DE CONTAS

4.1. A CONVENENTE fara jus aos valores provenientes do repasse fornecido , por
meio de parcelas fixas e mensais, para custeio dos Servigos prestados nas
atividades descritas , parte integrante do presente Termo de Convénio

4.1.1. A CONVENENTE também fara jus a remuneragao adicional, correspondente a
valor dnico pago no més subsequente ao aniversédrio do Convénio, quando a
quantidade anual de servigos prestados pela CONVENENTE for superior ao projetado
para o0 modelo no respectivo ano (vide item 2.5.1. do Plano de
Trabalho).

4.2. Os pagamentos serao efetuados apds apresentacdo do Demonstrativo de
Prestacao de Servicos, conforme normativo interno dos CORREIOS, e de acordo com
o Cronograma de Pagamentos (Tabela 1). .

Tabela 1 - Cronograma de Pagamento

Periodo de Prestacao Disponibilizacéo do coz:;:'cgrllzigedo Fagamento
dos Servicos " docurhsiite, palo documento pelos da
parceiro aos CORREIOS CORREIOS remuneracao
I;eruc;goétéoT[il)e{g :s No 12 dia util do més Dia 28 do més
’Fl)t' Cd'. do més) posterior aos servigos 1 a 15 do més seguinte. de
ultimo dia do mes). prestados. conferéncia.

4.2.1. A prestacdo de contas deverd ser realizada em conformidade com o disposto
nos Manuais e Orientacbes Internas.

4.2.2. Os valores a serem repassados pela Convenente aos CORREIOS deverao
estar em consonancia com seu demonstrativo financeiro diario.

4.3. O atesto da prestagcao de Servicos de que trata ‘a presente Clausula é




condicao obrigatéria para a finalizagdo do acerto de contas, podendo os CORREIOS
suspender o repasse dos valores descritos no Plano de Trabalho até a sua
efetivacao.

4.4. Na hipdtese de ndo pagamento de quaisquer quantias devidas , nas condicdes
€ nos prazos estabelecidos neste Termo de Convénio, a CONVENENTE deverd pagar
as referidas quantias , acrescidas de:

a) Correcdo monetéria, com base na variacdo do IPCA (indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo) ou pelo indice oficial que vier a substitui-lo,
ocorrida entre a data do vencimento da obrigacdo e a data de seu efetivo
pagamento.

b) Juros de mora de 1% (um por cento) ao més, sobre o valor corrigido; e
¢) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor corrigido.

4.5. Na hipétese de ndo pagamento de quaisquer quantias devidas pela
Convenente aos CORREIOS, durante a vigéncia deste Convénio, podera ser realizada
a devida compensacao dos valores frente a remuneracao mensal pelos Servicos
prestados nas atividades descritas no Plano de Trabalho, parte integrante do
presente Termo de Convénio.

5. CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. O Presente Termo de Convénio tem prazo de vigéncia de 05 (cinco) anos, com
inicioem ..../.../... e término em .../..../... .

6. CLAUSULA SEXTA - DA INSTALAGCAO DA CEL

6.1. A CONVENENTE instalaréd a unidade de atendimento em estabelecimento
aprovado e prestara os SERVICOS exclusivamente nesse estabelecimento.

6.1.1. O prazo de instalacao é de 90 (noventa) dias corridos;

6.1.2. Nao sendo possivel a realizacao das adaptacbes necessarias dentro do prazo
estabelecido no subitem anterior, a CONVENENTE devera apresentar justificativa aos
Correios para o atraso, até o ultimo dia previsto para sua conclusao.

6.1.3. Caso a justificativa seja acatada, os Correios concederao prazo suplementar
de ate 90 dias corridos para a conclusao das Atividades de Instalacéo do Canal.

6.2. A CONVENENTE devera apresentar uma declaragao formal que contenha
informagdes do imodvel, sua propriedade, locacao ou cessao, area construida,
endereco e a finalidade a que se destina (instalacdo da CEL), devendo ser anexados
os Documentos que atestem a Propriedade do Imével, o Contrato de Locacao ou
Termo de Cessao de Uso para a instalagcdo de CEL, ou ainda, documento equivalente
gue comprove a existéncia de vinculo juridico com a CONVENENTE, sob sua inteira
responsabilidade.

6.3. A CONVENENTE deverd efetuar, as suas expensas, a instalagao da CEL,

devendo seguir as recomendacdes da Area Gestora do Convénio dos CORREIOS,
guanto a organizacao interna e identificacdo externa da unidade, bem como

observar as seguintes condicdes:

6.3.1.0 estabelecimento que hospedara a CEL devera compartilhar sua area de
atendimento e reservar espaco para guarda e triagem de objetos postais, sendo

necessaria uma area total minima de 10,6 m?2.



6.3.1.1. Caso esteja prevista a realizacdo do Servico de Entrega Externa na
Unidade, havera necessidade de drea adicional de 9,6 m2, para a atividade de
apoio, totalizando &rea minima de 20,2 m2.

6.3.2. A critério da CONVENENTE, poderd ser reservada area dedicada aos Servicos
dos CORREIOS.

6.3.3. A area de atendimento deverd estar, preferencialmente, em piso térreo, e em
local de facil acesso.

6.3.4. A area de apoio deverd ser de facil acesso pelos empregados responsaveis
pelo atendimento ao publico do canal, de modo a ndo dificultar a execucdo dos
Servicos que dela dependam, permitindo o facil trénsito para carga e descarga dos
objetos captados/tratados na unidade e demais etapas do tréfego postal.

6.3.5. A area de apoio deverd, ainda:

a) garantir a seguranca, sigilo e conservacdo dos objetos sob a
responsabilidade da unidade;

b) ser em local coberto e protegido de eventos da natureza;

c) ser em espaco integrante do estabelecimento, podendo estar no piso
principal, no mezanino, em piso imediatamente inferior ou superior ao imdvel,
conforme a conveniéncia da CONVENENTE e desde que atendidos os requisitos
anteriores.

6.3.6. O imovel onde serd instalada a CEL deverd permitir o acesso irrestrito de
pessoas em qualquer época do ano, sem exigéncias de cadastramento prévio,
crachas ou outro procedimento ou sistema de controle de acesso, exceto se
orientado de forma diversa pelos CORREIOS.

6.3.7. A CONVENENTE devera observar a legislacdo pertinente nas instalacdes da

unidade, sobretudo quanto a acessibilidade, ergonomia, seguranca e salde no
trabalho.

6.3.8. Os equipamentos, utensilios e mobilidrios que vierem a ser adotados pela
CONVENENTE, deverao atender as especificacbes/descricoes técnicas
indicadas pelos CORREIOS.

7. CLAUSULA SETIMA - DO PLANO DE TRABALHO

7.1. O Plano de Trabalho integrante do presente Termo de Convénio, disciplina as
atividades e as finalidades para a transferéncia de recursos financeiros pelos
CORREIOS.

7.2. A operagao dos Servigos inseridos no Plano de Trabalho dar-se-& conforme
procedimentos, condicdes e orientacdes definidos pelos CORREIOS.

8. CLAUSULA OITAVA - DAS ALTERACOES DO TERMO DE CONVENIO

8.1. As alteracdes de dispositivos do Termo de Convénio serao formalizadas ‘
mediante a celebracao de Termo Aditivo.

8.2. Serdo alterados por meio de Apostilamento:

a) a inclusdo e exclusdo de Servicos do Plano de Trabalho ocorrera por
apostilamento, apdés analise dos CORREIOS, con5|derando as caracteristicas da
localidade e a legislacao aplicavel.



b) as atualizagbes dos valores de repasse financeiros previstos no Plano
de Trabalho, conforme previsao neste instrumento.

9. CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. Em caso de descumprimento de quaisquer das cldusulas pactuadas, os Correios
poderao iniciar processo para rescisao do Convénio;

9.2. O presente Termo de Convénio poderé ser rescindido, por qualquer das partes,
mediante prévio aviso, por escrito, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias,
sem compor perdas e danos, direitos e indenizacdes para qualquer das partes,
ressalvando o direito de acerto de contas e recebimentos devidos.

9.3. Os CORREIOS poderao considerar rescindido o presente Termo de Convénio, de
imediato, independente de notificacdo ou interpelacédo, na ocorréncia de qualquer
dos seguintes eventos pela CONVENENTE:

a) Executar atividades consideradas concorrenciais da CEL,

b) Divulgar junto a imprensa, sem que haja prévia autorizacdo, por
escrito, , qualquer assunto relativo aos Servicos

c) Conceder descontos a terceiros, quando da prestacao dos Servicos,
sem que haja prévia autorizacao, por escrito, dos CORREIOS;

d) Sonegar, dificultar, subfaturar ou omitir informacdes que afetem o
regular acerto de contas estabelecido no Plano de Trabalho;

e) Descumprir quaisquer obrigacbes de natureza fiscal, trabalhista ou
previdenciaria; .

f) Nao manter os padrdes de qualidade e atendimento estabelecidos ,

g) De alguma forma, infringir o estabelecido no item deste Termo de
Convénio;

h) Nao proceder a instalagdo da unidade no prazo definido neste Termo
de Convénio.

9.4. No término ou na rescisdo deste Termo de Convénio, por qualguer motivo que
seja, a CONVENENTE deverd devolver todos e quaisquer documentos e publicacdes
que lhe tiverem sido entregues, em decorréncia do presente Convénio, bem como
deixara, imediatamente, de fazer uso das marcas e de usar quaisquer meios que a
relacionem , em especial da placa/luminoso que identifica a CEL.

9.5. No término ou na rescisdo do presente Termo de Convénio, todos os
pagamentos devidos pela CONVENENTE ficarao com seus
vencimentos automaticamente antecipados para a data de encerramento do
Convénio.

9.6. Fica resguardado o direito dos CORREIOS de realizar a cobranga futura de
quaisquer débitos, originados da execucdo operacional do termo de convénio e
demais valores agregados em razao deste, que venham a ser identificados e
apurados apds o encerramento da prestagao dos Servicos postais.

9.7. Fica resguardado o direito da CONVENENTE de receber créditos dos CORREIOS,
originados da execucao operacional do Termo de Convénio e demais valores
agregados em razao destes que venham a ser identificados e apurados apés o
encerramento da prestacao dos Servicos postais.

9.8. A rescisao do presente Termo de Convénio nao afasta ou extingue a
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responsabilidade administrativa, civil e/ou penal da CONVENENTE, nos termos da
legislacao vigente, originadas em decorréncia da operacionalizacdo da CEL, bem
como, a obrigagao dos CORREIOS de informar o resultado da apuracdo 3as
autoridades competentes.

9.9. O presente Convénio podera ser denunciado ou rescindido a qualquer tempo,
imputando-se as responsabilidades das obrigagdes decorrentes do prazo em que
tenham vigido e creditando-se iguaimente os beneficios adquiridos no mesmo
periodo, conforme descrito nesta Cldusula Nona.

10. CLAUSULA DECIMA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Convénio correrdo através
da seguinte classificacao orcamentaria:

CATEGORIA: Comercial

SUBCATEGORIA: Remuneracao aos Canais Terceirizados
CONTA(S): 44406.010018

DESCRICAO DA CONTA: Remuneracdo CEL

11.CLI-'\USULA~ DECIMA PRIMEIRA - DAS PRATICAS DE COMPLIANCE E
ANTICORRUPCAO

11.1. A partes declaram conhecer as normas de prevencao a corrupgao previstas na
legislagao brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n®
8.429/92) e a Lei Anticorrupcao (Lei n? 12.846/13) e seus decretos
regulamentadores, e se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus
sécios, administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos
terceiros por elas contratados.

11.2. A CONVENENTE declara conhecer e se compromete, por todos 0s seus
prepostos e empregados, a respeitar, cumprir e fazer cumprir durante a execucao
do Convénio, no que couber, o “Cédigo de Conduta Etica e Integridade dos
Correios”, sob pena de se submeter as sancdes previstas naquele Cdodigo.

11.2.1. O Cédigo de Conduta Etica e Integridade dos Correios estd disponivel no
endereco eletrdnico: https://www.correios.com.br/acesso-a-
informacao/servidores/arquivos/codigo-de-conduta-etica-integridade

11.2.2. A CONVENENTE devera adotar perfil ético em suas praticas de gestéo,
inclusive na cadeia produtiva de seus fornecedores.

11.2.3. As partes, seus agentes ou empregados devem combater toda e qualquer
iniciativa que seja contra a Lei de Defesa da Concorréncia (Lei n2 12.529/11).

11.2.4. Em caso de indicios de descumprimento desta cldusula, os CORREIOS
poderao realizar diligéncias, diretamente ou por meio de terceiros, a CONVENENTE,
que deverd cooperar e disponibilizar informacdes, documentos, inclusive por meio
de entrevistas com seus colaboradores, observadas as restricbes de acesso a .
informacao previstas na legislacao brasileira.

11.3. A comprovada violacdo de qualquer uma das obrigagbes previstas nesta
cldusula poderd ocasionar a revogacao deste Convénio.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO TRATAMENTO E PROTECAO DOS
DADOS PESSOAIS



12.1 As partes se obrigam, sempre que aplicavel, a atuar no presente contrato em
conformidade com as disposicfes da Lei n? 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD) e as determinacdes de 6rgdos reguladores/fiscalizadores
sobre a matéria.

12.2 O consentimento para o tratamento de dados pessoais se darda por meio da
assinatura deste contrato.

12.2.1 O tratamento dos dados pessoais serd limitado as atividades necessarias
para o atingimento das finalidades de execucdo do objeto deste contrato, e podera
ser utilizado, quando o caso, em cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria, no
exercicio regular de direito, por determinacgdo judicial ou por requisicao da
Autoridade Nacional de Protecao de Dados - ANPD.

12.3 Apds encerrada a vigéncia do Convénio e/ou nao havendo mais necessidade de
utilizacdo dos dados pessoais, os CORREIOS providenciard a sua eliminagao, salvo
guando tenha que manté-los para cumprimento de obrigacdo legal ou outra hipétese
da LGPD.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DISPOSICOES GERAIS

13.1. Os CORREIOS exercerdo a normatizacao de todas as atividades inerentes ao
Servico Postal, bem como o controle e a fiscalizagdo destes, nos termos do que
estiver estabelecido neste instrumento, na legislacao vigente e em suas normas
internas.

13.2. Os CORREIOS poderao assumir a execugao dos Servicos autorizados, por seus
proprios meios, no caso de paralisagdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de
modo a evitar a descontinuidade do servico.

13.3. Os recursos devem ser aplicados em estrita observancia ao “PLANO DE
APLICACAO DE RECURSOS FINANCEIROS” definido no PLANO DE TRABALHO, sendo
expressamente vedado o seu uso em finalidade diversa da estabelecida no objeto
deste Convénio.

13.4. Nem a CONVENENTE, nem seus servidores, empregados ou prepostos, estao
autorizados a representar os CORREIOS.

13.5. A CONVENENTE se obriga a indenizar, defender e isentar os CORREIOS de
qualquer responsabilidade em relacao a acdes, danos, custos e despesas de
gualquer natureza, inclusive honoréarios advocaticios, provenientes de quaisquer
reclamacoes trabalhistas de seus servidores, empregados ou prepostos.

13.6. A CONVENENTE deverd ressarcir os CORREIOS de todas as despesas que vier
a suportar, decorrentes de penalidades impostas, judicial ou administrativamente,
por infracbes as leis penais e civis ou a normas e regulamentos baixados pelas
autoridades competentes, advindas de acdes ou omissdes de seus servidores,
empregados ou prepostos.

13.6.1. As despesas a que se refere este item serao atualizadas monetariamente,
conforme regra contida no item 4.4. deste instrumento.

13.7.A eventual aceitagdo, por parte dos CORREIOS, da inexecugao pela
CONVENENTE de quaisquer clausulas ou condicdes deste Convénio, a qualquer
tempo, nao importard em novacdo, permanecendo integras todas as demais

clausulas e condigoes.
13.8. Qualquer notificacdo entre as partes devera ser feita por escrito.

13.9. Os CORREIOS autorizam a CONVENENTE, neste ato, a utilizar marcas e
logotipos de sua propriedade, bem como as que vierem a ser criadas pelos
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CORREIOS (doravante denominadas simplesmente "MARCAS"), exclusivamente na
CEL, durante o periodo de vigéncia do presente Convénio.

13.10. Os CORREIOS autorizam a CONVENENTE a utilizar as técnicas para prestacéo
dos SERVICOS e operacao da CEL, fornecendo treinamento e supervisdo a
CONVENENTE.

13.11. Fica eleito o Foro da Justica Federal da cidade de ............ , do Estado de
........... para dirimir as questdes deste Convénio porventura surgidas em decorréncia
de sua execugao e que nao puderem ser decididas pela via administrativa,
renunciando, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes este Instrumento, em 2 (duas)
vias de igual teor e forma.

[Locall, [dia] de [més] de [ano].

Pelos CORREIOS:

[nome completo]
CPF: [cpf]
GERENTE REGIONAL DE
[ATENDIMENTO]/OPERACOESV/[SE]

[nome completol
CPF: [cpf]
SUPERINTENDENTE ESTADUAL/[SE]

Pela CONVENENTE:

[nome completo]
CPF: [cpf]
PREFEITO (A) DO MUNICIPIO DE [LOCALJ/[UF]

TESTEMUNHAS
[nome completo] [nome completo]
CPF: [cpf] CPF: [cpf]

ANEXO 1

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE



[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA], inscrita N0 CNPJ N2 [ .ccvovivoeereieieeeerennn, ], legalmente
constituida e apta a operar conforme Termo de Convénio, por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) [..ccocoiiviiciievciiiniiinnnnn, ], portador(a) da Carteira de
IGENIHE0E MR L asunamimmissamanss 1 @ inscritd N0 CPF D2 Lcresmssmmimsimssssnssssssmons L
declara e se compromete a manter o mais absoluto sigilo em relacdo a todos os
dados e informacdes técnicas que tome conhecimento em decorréncia do Termo de
Convénio relativo ao canal Correios Essencial - CEL firmado com os CORREIOS, ndo
divulgando para terceiros e nem utilizando para finalidades ndo previstas.

A Convenente garante a seguranca e confidencialidade das politicas, estratégias,
documentos, valores, volume de carga, procedimentos dos CORREIOS,
resguardando, ainda, as técnicas, dados, processos, projetos, parametros, lista de
clientes, estratégias de atuacdo no mercado ou qualquer informacdo de natureza
estratégica ou sigilosa que possam comprometer as atividades comerciais dos
CORREIOS ou que proporcionem vantagem competitiva no mercado e se constituam
vantagem concorrencial.

A Convenente deverd garantir, ainda, que seus empregados também resguardem
todas as informagdes que tenham acesso em decorréncia do contrato de trabalho e
de suas atribuicdbes no Correios Essencial, visando impedir o vazamento de
informacdes afetas a prestagao do servigo, principalmente, em relagao aos valores
de numerario movimentados, procedimentos internos e volume de encomendas
postadas.

Declara ainda conhecer que todas as disposicbes do presente documento tém
validade enquanto da vigéncia contratual, bem como pelo prazo de 2 (dois) anos
apos seu término.

[LOCAL], [DATA]

[CNPJ E ASSINATURA DO CONVENENTE]

Documento pré-chancelado pela Nota Juridica GJCE-DEJUR n? 39431571/2023 .
Clausulas padronizadas. Em caso de alteracdo de seu contelido, necessario obter nova chancela juridica,

Referéncia: Processo n® a
53187.037103/2025-17 SELATEARERTAS



’Correlos

ANEXO 2

PLANO DE TRABALHO DO CANAL CORREIOS ESSENCIAL - CEL

1. OBJETO DO TERMO DE CONVENIO: Termo de Convénio entre os CORREIOS e o
CONVENENTE do(a) Municipio de ........cccovevrvinnennn. , para operacao da CEL.

1.1 DADOS DA CEL:

CEL [Nome CEL]

ENDERECO [Endereco / Bairro /'Cidade / Municipio / UF]

Sede de Municipio

LOCALIDADE S !
(marcar com um “X”) Distrito / Vila [nome]
Povoado [nome], localizado no Distrito/Vila de
[nome].

2 . ETAPAS DE EXECUGCAO / PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS
FINANCEIROS

2.1 REGIME DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

EFETIVO MINIMO [Quantidade de pessoas com a qual possua vinculacao formal]
PREVISTO P el ! ¢

HORARIO DE
ATENDIMENTO

PREVISTO [Informar horarios de atendimentol
(8 horas/dia,
segunda a sexta-
feira)




FREQUENCIA DE |[quantidade] vez(es) por semana. [Caso seja autorizado o transporte
EXPEDICAO DAS pela CEL, retirar a informacdo da Ficha Técnica emitida pela area de
MALAS transportes]

TRANSPORTADOR | [Nome do transportador]

UNI ; . :
CENTRNAI?I;ggORA [Informar o nome da unidade dos CORREIOS encarregada de

DA CARGA receber/expedir a carga de/para a CEL]

MODALIDADE DA Retirada na unidade

DISTRIBUICAO Em domicilio, conforme item 2.3.2, alinea a

POSTAL Em Caixa Postal Comunitaria

(assinalar opcao

conforme tratativas Outra modalidade de entrega externa:
entre as partes)

2.2 RECURSOS PARA A PRESTAGCAO DOS SERVICOS:

Para que a CEL inicie suas atividades e realize a prestacdo dos servicos, o Orgdo
Regional de Gestdo do Atendimento devera se certificar de que a mesma dispde de
estoque minimo dos recursos materiais necessarios, que deverd ser mantido ao
longo da vigéncia deste Convénio, a saber:

2.2.1. Insumos para Atividades de Atendimento

2.2.1.1. Material de Consumo

Item Unidade Quantidade
Caneta Esferografica azul Unidade 5
Trena Unidade 1
Carimbo Datador Automatico Unidade 1
Carimbo Ao Remetente Automatico Unidade :
Tinta de carimbo 40 mli Unidade 1
Bobina de cupom térmico Rolo 40m 1
Bobina Etiqueta autoadesiva ROISnZM 1
Fita plastica adesiva (45mmx45m) Unidade 2
| Fitilho Plastico Rolo - (.




Tesoura Unidade 2
Fecha-Malas Vermelho Pacoﬁi 190 1
Lacre Para Caixeta Paco&i 100 1
Pasta Catalogo para tarifas (c/ 50 Unidade 1
envelopes)
Caixa de Arquivo (papel) Unidade 1
Caixa de Pasta Suspensa Unidade 2
Pasta suspensa com divisodrias Unidade 52
2.2.1.2. Equipamentos e Mobiliario

item Quantidade
Balanca de 30Kg com Precisao de 1
1g (1)
Impressora de Etiqueta 1
impressora de Cupom Fiscal 1
Leitor Otico com Fio 1
Mini PC 1
Smartphone 1
Cadeira 1
Armario Alto 1
Balcao de Atendimento 1

(1) Alternativamente, a critério da CONVENENTE, 1{uma) Balanca de 5kg, com precisao de 1g, el(uma) Balanca de 30
Kg.

2.2.1.3. Comunicacao Visual

Item Quantidade

Placa Bandeira 1

Cartaz Menu de Servicos 1




2.2.1.4. Infraestrutura

item Quantidade
Tomada Elétrica 1
Ponto de Légica 1

2.2.2.

Insumos para Atividade de Distribuicdo

Caso a CONVENENTE seja autorizada a realizar atividade de Distribuicao Externa de
objetos postais, devera providenciar, além dos materiais/equipamentos relacionado
no item 2.2.1 deste Plano de Trabalho, 0os insumos relacionados nos quadros a

seqguir:

2.2.2.1. Material de Consumo

Item | Unidade Quantidade | Periodicidade
Caneta
Esferografica Unidade 5 Mensal
azul
Carimbo Datador .
Automatico Unidade 1 12 meses
Carimbo Ao :
Remetente Unidade 1 12 meses
Tinta de carimbo ;
40 ml ; Unidade 1 2 meses
Bobina Etiqueta
autoadesiva Rolo 244 Un 1 Mensal
Fita plastica
adesiva Unidade 2 Mensal
(45mmx45m)
Fitilho Plastico Rolo 3 | Mensal
Tesoura Unidade i ¥ 12 meses
Fecha-Malas Pacote 100 Un 1 Mensal
Vermelho
Lar_:re Para Pacote 100 Un i Mensal
Caixeta

J




~ r..... ......................

Colete Peca 1 24 meses
Calca/Bermuda

(e/ou) Peca | 2 18 meses
. T S sl S e S b |

Blusa de '

Agasalho Peca r 1 48 meses
Ténis Par 1 12 meses
Luvas c:cllsta Par 2 24 meses

Peca

Protetor solar Frasco 1 Mensal
Oculos de sol Peca 1 24 meses
Conjunto

Impermeavel Peca 1 12 meses
Cracha de

|dent|f|cagao Peca 2 L
Meia Par 3 12 meses
Bolsa de Carteiro Peca 1 12 meses
Papel A4 500 Fls Resma 3 z Mensal
Tonner

Monocromitico Cartucho 1 2 meses

2.2.2.2. Equipamentos e Mobiliario
ltem Quanhdade

Mlcrocomputador 1

Impressora Laser 1

Mesa para computador = |mpressora 1

Mesa de Cartelro 1

Cadeira para Carteiro 1

Bicicleta 1

2.2.2.3. Infraestrutura



Item Quantidade

Tomada Elétrica 2

Cabo de rede 2m ou 3m c/2

conectores 1

2.2.3. Por se tratar de um canal compartilhado, é facultado ao CONVENENTE o
aproveitamento de equipamentos que porventura j& estejam em uso no
estabelecimento, para compartilhamento, na realizacdo dos servicos postais, desde
gue atenda aos requisitos minimos elencados pelos CORREIOS.

2.2.4. A aquisicao desses recursos é responsabilidade exclusiva da CONVENENTE,

2.3. PORTFOLIO DETALHADO

2.3.1. Obrigatorio

1. Carta e cartao postal, simples ou registrados, sem valor declarado

2. Impresso simples ou registrado, sem valor declarado

3. Telegrama Nacional, onde houver infraestrutura de telecomunicacées requerida a
sua execugao

4. Documento Internacional Standard

5. SEDEX

6. PAC

7. Logistica Reversa

8. Mini Envios

9. Servigos Premium (se houver viabilidade operacional)

10. Posta Restante Caida/Pedida

11. Clique e Retire

2.3.2. Servicos Complementares:

a) Servico de Distribuicdo Externa: (Registrar, nas situacoes autorizadas pelos
CORREIOS, frequéncia e horéario da distribuicdo: 4 ou 8 horas diarias. Caso contrario,
registrar: Nao se Aplica);

b) Transporte de Carga de/para a Unidade Centralizadora: as situacdes




autorizadas pelos CORREIOS, registrar: conforme Ficha Técnica (Anexo 1). Caso
contrario, registrar: Nao se Aplica).

2.3.2.1. O CONVENENTE autorizado a realizar a atividade de distribuicdo externa
de objetos, e por ela receber remuneracéo especifica, assume, concomitantemente,
0S seguintes compromissos:

a) Alocar pessoal qualificado para realizar a atividade, de acordo com
as condicdes estabelecidas no Termo de Convénio e nos
Procedimentos Operacionais Padrao e normas internas disponibilizados
pelos Correios;

b)Apresentar aos Correios a identificacao do(s) profissional(is) que
sera(ao) responsavel(eis) pela realizacao desta atividade;

c) Autorizar a realizacao destas atividades somente por profissional(is)
devidamente capacitado(s) por meio de treinamento ministrado pelos
Correios;

d) Cumprir roteiro de distribuicao domiciliar aprovado pelos Correios,
na localidade que sera atendida pela CEL;

e) Cumprir rigorosamente a frequéncia e horario estabelecidos para
realizacao desta atividade;

f) Garantir o cumprimento das normas de sigilo e inviolabilidade das
correspondéncias, seguranca e confidencialidade das informacdes e
integridade fisica dos objetos postais destinados a distribuicdo
domiciliar, responsabilizando-se por eventual descumprimento dessas
regras;

g)Disponibilizar todos os meios necessarios ao efetivo cumprimento
desta atividade, em especial os recursos relacionados no item 2.2.3.

2.4. OBJETIVOS A SEREM ATINGIDOS

2.4.1. Prestar os Servigos Postais e executar as atividades previstas neste Plano de
Trabalho, de acordo com o estabelecido neste Termo de Convénio, visando ao
atendimento precipuo da meta de universalizacdo dos servicos postais.

2.5. APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

ATIVIDADES INCLUIDAS NO
REPASSE FINANCEIRO

PARCELA UNICA E MENSAL (R$)
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1. Atividades Obrigatérias
a) Atendimento, conforme item 2.3.1;
b) Recebimento/Expedicdao de malas;

c) Preparacao de objetos para
expedicao;

d) Preparacdo dos objetos em
Servicos internos;

e) Arquivamento de documentos
inerentes as atividades da CEL;

f) Manutencao da unidade em
condicdes de organizacao e limpeza;

g) Devolugcao de malas vazias;

h) Distribuicao dos objetos em Caixa
Postal Comunitaria e/ ou Posta
Restante;

i) Realizar a Entrega Interna de
objetos encaminhados a CEL.

R$ 3.331,45

2. Distribuicao Externa:
a) Nao se Aplica ( )

b) 4 horas/dia ( )

¢) 8 horas/dia ( )

R$ 0,00
R$ 3.088,80
R$ 4.335,72

3. Transporte de Carga de/para a
Unidade Centralizadora dos
CORREIOS

Nao se aplica ( )
Conforme Ficha Técnica (Anexo 1)

R$ 0,00
R$ 3,37/km rodado

4. Remuneracao Adicional: Valor
unico pago ao Convenente, no més
subsequente ao aniversario do
Contrato.

R$ 2,53 x [Postagem de objetos! + Entrega
Interna de objetos qualificados? - Projecao
da quantidade anual de objetos (Tabela 1)]

1 Postagem de objetos: objetos captados no sistema de atendimento durante o periodo de apuracéo.

2Entrega Interna objetos qualificados: objetos registrados destinados a entrega interna durante o periodo de apuracéo.

2.5.1. Projecao da quantidade anual de objetos, na vigéncia do Convénio

Tabela 1: Projecdo da quantidade anual de objetos




6.458 | 9.457 | 10.205 | 10.922 | 11.782

2.5.2. O modelo de remuneracdo considera as varidveis estimadas para
investimento, custos das operacOes e demandas alocadas ao Canal CEL;

2.5.3. DA ATUALIZACAO FINANCEIRA

2.5.3.1. Independentemente da data da assinatura do Convénio, a atualizacdao dos
valores dos repasses financeiros constantes do Plano de Trabalho serd realizada, nas
seguintes situagfes:

a) Anualmente, com data base em 1¢ de fevereiro, com aplicagao da
variacdo do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo)
acumulada nos uUltimos 12 meses anteriores ao més de atualizacao do
modelo de remuneracao do canal de atendimento Correios Essencial -
CEL, sobre os itens de custeio e despesa;

al) Em caso de extingcao do IPCA, passara a ser adotada a variacao de
indice oficial gue venha a substitui-lo;

a2) Haverd aplicacdo do indice inflacionédrio descrito no subitem
2.5.3.1, alinea "a", aos itens de custeio e despesa considerados na composigao do
modelo de remuneracdo do canal CEL, quais sejam: Aluguel do Imével; Agua e
esgoto; Energia Elétrica; Telefone; Material de Consumo; Certificado Digital (e-CNPJ
A3); Maquina Pagto. C/Cartao (POS); Suporte de Emissao da Nota Fiscal (Software);
Taxas diversas; Contratos de Seguros Firmados; Manutencao de bicicleta; e Servicos
de Telecomunicacdes e Provedoras de Internet;

b)Quando da necessidade de ajustes nos componentes de
investimentos, custos ou qualquer outro parametro necessario do
modelo de negdcio, visando a sua viabilidade econGmica, ocasiao em
que podera acarretar a alteracdo da data base indicada no subitem
anterior.

2.5.4. O atesto de prestacao de Servicos é condicdo obrigatéria para a finalizacao
da prestacao de contas e efetivacdo do repasse, podendo os CORREIOS suspender
0s pagamentos até a sua realizacao.

[locall/[UF], [dia] de [més] de [ano]

Pelos CORREIOS:
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[nome completo]
[nome completo] CPF: [cpf]

CPF: [cpf] GERENTE REGIONAL DE
SUPERINTENDENTE ESTADUAL/[SE]  [ATENDIMENTO]/OPERACOES/[SE]

Pelo CONVENENTE:

[nome completo]
CPF: [cpf]
PREFEITO (A) MUNICIPAL DE [LOCALJ/[UF]

TESTEMUNHAS:
[nome completo] [nome completo]
CPF: [cpf] CPF: [cpf]

Docurﬁento pré-chancelado pela Nota Juridica GJCE-DEJUR n2 /2023,
Clausulas padronizadas. Em caso de alteracao de seu conteudo, hecesséario obter nova chancela juridica.

Referéncia: Processo n®

o
53187.037103/2025-17 SEl n 60268775



® Correlos

Anexo | - Termo de Confidencialidade

ANEXO DO EDITAL
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Pelo presente instrumento particular que entre si fazem, de um lado, o (a) (NOME DA
EMPRESA CONTRATADA), sociedade devidamente organizada e existente de acordo com
as leis da Republica Federativa do Brasil, com sede em (endereco da empresa
contratada), inscrita no CNPJ/MF sob o n° (CNPJ da empresa contratada), neste ato
representado na forma de seu Estatuto Social por (cargo, nome e qualificacdo do
representante da CONTRATADA), doravante
designada simplesmente CONTRATADA, e de outro, os Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos - CORREIOS, com sede no Setor Bancario Norte, Quadra 1, Bloco A, em
Brasilia/DF, inscrita no CNPJ/MF sob o n° _, neste ato representada na forma de seu
estatuto por (cargo, nome e qualificagao do representante CORREIOS),doravante
designada simplesmente CONTRATANTE; e Considerando o objeto social exercido pelas
partes; Considerando que as partes irdo celebrar acordo, cujo objetivo é a contratacao,
por parte dos CORREIOS, de servicos de avaliacao especializada visando a (breve
descricao da solicitacao dos CORREIOS);

Considerando a necessidade de assegurar a protecao e a preservacao da natureza
confidencial das informacodes a serem transmitidas ou disponibilizadas reciprocamente
entre as partes;

RESOLVEM AS PARTES celebrar o presente Acordo de Confidencialidade como condicao
para a transmissao de Informacoées Confidenciais (como definido abaixo), que se regera
pelas seguintes clausulas e condigoes:

b B B A P R e : . o

Toda informacao, incluindo dentre outras, todas e quaisquer informacoées orais e
escritas, reveladas, transmitidas e/ou divulgadas por uma parte a outra parte, serao
consideradas confidenciais, restritas e de propriedade da parte que transmitiu a(s)
informacao(oes)(doravante  simplesmente  “Informacao(ées) Confidencial(is)”).
Adicionalmente, considerando o fato de discussées e negociacoes estarem sendo
realizadas pelas partes, serao também tidas como Informacdes Confidenciais todos
os termos, condicdes s e fatos relativos a tais discussdées e negocia¢cdes, bem como
o fato de que tais discussoes e negociacdes estao sendo realizadas.

Cada parte concorda em usar as Informagdes confidenciais recebidas da outra parte
somente com o propdsito de avaliar a possibilidade de negdcio entre as partes relativo
ao objeto do Acordo de Confidencialidade, tal como referido neste instrumento.
Nenhum direito, licenca, direito de exploracao de marcas, invencoes,



direitos autorais, patentes, ou direito de propriedade intelectual estdo aqui implicitos,
incluidos ou concedidos por meio deste Acordo de Confidencialidade, ou pela
transmissao de Informacdes confidenciais entre as partes. A proposta técnica
financeira, apresentada em decorréncia do Projeto Basico encaminhado ao(a) (nome
da empresa contratada), pelos CORREIOS, podera ser utilizada para fins de selecao
da empresa responsavel pela elaboracdo dos estudos previstos no referido Projeto
Basico.

A parte que receber Informacdo Confidencial somente podera usa-la para o proposito
estabelecido no item 2 acima e zelard para que tais Informagdes Confidenciais nao
sejam de qualquer forma divulgadas ou reveladas a terceiros, utilizando-se, no minimo,
do mesmo zelo e cuidado que dispensa as suas proprias informacoes confidenciais. As
partes concordam que todas as Informac¢oes Confidenciais serao mantidas pela parte
que recebé-las em local seguro e com acesso limitado e somente aos consultores,
empregados ou agentes da parte receptora (“Representantes”) que necessitarem de
tais Informacdes Confidenciais para os fins do presente Acordo de Confidencialidade,
sendo certo que quaisquer Representantes aderem de pleno direito aos termos deste
Acordo de Confidencialidade, ficando a parte receptora responsavel pela informagao a
ser prestada aos seus Representantes acerca da natureza das Informacgoes
Confidenciais e da correspondente obrigacao de confidencialidade e ainda pela violacao
das obrigacdes de confidencialidade por parte de seus Representantes. Somente sera
permitida a divulgacéo de Informacdes Confidenciais para qualquer terceiro pela parte
receptora, mediante a prévia autorizacdo por escrito da parte proprietaria da
Informacao Confidencial.

4. 3 4

As Informacoes Confidenciais disponibilizadas nao serdao reproduzidas de qualquer
forma, exceto se necessario para a execucao deste Acordo de Confidencialidade ou
ainda, dentro das permissibilidades estabelecidas no item 2 .

St

Toda Informacao Confidencial, a ndo ser que de outro modo tenha sido estabelecido
por escrito entre as partes, permanecera sendo de propriedade da parte que transmitir
a Informacao Confidencial, somente podendo ser usada pela parte receptora para os
fins deste Acordo de Confidencialidade. Tais Informagdes Confidenciais, incluidas as
copias realizadas, serdo retornadas para a parte que as transmitiu, ou entdo destruidas
pela parte receptora, tdo logo tenha terminada a necessidade de seu uso pela parte
receptora ou tdo logo solicitado pela parte transmissora e, em qualquer caso, na
hipotese de término deste Acordo de Confidencialidade. A pedido da parte que
transmitir a Informacao Confidencial, a parte receptora devera prontamente emitir
uma declaracao a ser assinada por seu representante legal, confirmando que toda a
Informacao Confidencial ndo retornada para a parte transmissora foi inteiramente
destruida.

6. LIMI : e
O termo “Informacao Confidencial” nao inclui informacgoes que:

a) tenham sido ou sejam publicadas, ou sejam ou se tornem de dominio publico,



desde que tal publicacao ou publicidade nao tenha sido ocasionada por culpa ou
interferéncia da parte que receber a Informagao Confidencial;

b) estejam na posse legitima da parte receptora da Informacdo Confidencial antes
de sua divulgacao pela outra parte;

c) posteriormente a divulgacao aqui tratada, sejam obtidas ou possam ter sido obtidas
tegalmente de um terceiro com direitos legitimos para divulgacdo da informacao sem
quaisquer restricées para tal;

d) tenham sido independentemente desenvolvidas pela parte receptora juntamente
com terceiros que nao tiveram acesso ou conhecimento de tais Informacgoes
Confidenciais;

e) sejam requisitadas por determinacao judicial ou governamental competentes, ou
ainda por qualquer Orgao de Fiscalizacdo, desde que aparte que for requerida a divulgar
a informacao comunique previamente a outra parte a existéncia de tal determinacgao;
e

f) a divulgacao seja prévia e expressamente autorizada pela outra parte.

s

Cada parte, neste ato, reconhece e aceita que, na hipotese de violacao de quaisquer
das clausulas deste Acordo de Confidencialidade, estara ela sujeita a todas as sangoes
e penalidades nos termos da legislacdo brasileira, sem prejuizo das perdas e danos
a quem der causa, execucdo especifica e qualquer outro remeédio previsto em lei.

PRAZO &= - aEiEE e

O(a) (nome da empresa contratada), e os CORREIOS se obrigam a nao divulgar ou
transmitir e a manter estritamente confidencial toda e qualquer Informagao
Confidencial por um periodo de 2 (dois) anos a partir da presente data, sem prejuizo
da prerrogativa estabelecida no item 5 deste instrumento.

» L4 GENER
Este Acordo de Confidencialidade sera regido pelas leis brasileiras e obriga as partes,
seus representantes legais, sucessores e cessionarios, declarando as partes nao haver
quaisquer outros entendimentos, acordos ou declaracoes, expressas ou implicitas, com
relacdo a este Acordo de Confidencialidade que ndo estejam aqui especificadas. Este
Acordo de Confidencialidade somente podera ser alterado mediante documento escrito
assinado por ambas as partes. A existéncia deste Acordo de Confidencialidade e a
natureza das discussdes entre as partes nao deverao ser divulgadas por qualquer
parte sem o prévio consentimento por escrito da outra parte.

Esse acordo de confidencialidade visa a realizacao de servicos de avaliacao
especializada, nao obrigando, entretanto, que qualquer das partes esteja obrigada a
celebrar um contrato.




As partes elegem o foro da Justica Federal, Secao Judiciaria do Distrito Federal/DF
para dirigir quaisquer questdes deste Termo, com renuncia de qualquer outro;

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente Termo em duas
vias de igual teor e forma e para um so efeito, na presenca das testemunhas abaixo

assinadas.

Brasilia/DF, .......... OB o vob s bepasssusssissimsssns de 20XX

PELA CONTRATANTE
CONTRATADA

XXXXXXXXXXXX
CHEFE DO DEPARTAMENTO DE
PRESIDENTE

XXXXXXXXXX
GERENTE CORPORATIVO

TESTEMUNHAS:

2)
NOME: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXX
) 9.0.0.9.9.0.0.0.9.9.0.0.9.0.9.0.0.0,0.9.9.0,0,0,0,¢

CPF: XXXXXXXXXX

PELA

XXXXXXXXXXX
DIRETOR /

XXXXXXKXXXX
GERENTE

CPF: XXXXXXXXXX



